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ALCALDIA LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE
ANEXO TECNICO- PROYECTO 2635- COMPONENTE DE JARDINERIA

FICHA DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO

PLAN DE . ) :
DESARROLLO LOCAL Rafael Uribe Uribe Camina Segura
CONCEPTO DE GASTO | Reverdecimiento urbano.
CODIGO DEL

PROYECTO 12635

?SSAYBE%],ET(I;EL Reverdeciendo Rafael Uribe Uribe
COMPONENTES Jardineria

META PROYECTO 2025 | Mantener 1.000 m2 de jardineria
PLAZO DE EJECUCION | Scis (6) meses

1. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL: Realizar el mantenimiento integral de areas ajardinadas en zonas
priorizadas de la localidad involucrando la participaciéon y la educacion de los habitantes locales,
garantizando su conservacion.

Obijetivos especificos:
e Realizar el diagnoéstico de las zonas a mantener para identificar estado de las mismas.
e Realizar el mantenimiento de las zonas priorizadas en jardinerfa urbana.
e Implementar una gestiéon de residuos de manera adecuada.
e Sensibilizar a la comunidad sobre el cuidado de las zonas ajardinadas.

2. COMITE TECNICO:

Durante la primera semana de ejecucion del proyecto, la entidad ejecutora debera gestionar y
coordinar con las diferentes instituciones e instancias la conformacion del Comité Técnico el
cual debe estar conformado por:

1. TLa Alcaldesa Local y/o el Apoyo a la Supetvisién del proyecto por parte del Fondo de
Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe

2. El Coordinador del componente de jardinerfa.

3. Un representante del area ambiental externa del FDLRUU

El Comité Técnico realizara reuniones mensuales con citacion previa de minimo tres (3) dias,
via correo electrénico indicando el orden del dia para aprobacion.
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De ser necesario se citaran comités extraordinarios siempre y cuando la ejecucion del contrato
lo amerite, con una citaciéon previa de tres (3) dias habiles en el sitio que de comun acuerdo
determinen sus integrantes o de manera virtual, indicando el orden del dfa para aprobacion.

La secretarfa técnica y la elaboracion de actas estara a cargo del operador del contrato indicando
las decisiones tomadas, con el fin de verificar, el cumplimiento a cabalidad de la totalidad de las
obligaciones establecidas y los tramites técnicos, administrativos, operativos y financieros,
juridicos de la Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe y el ejecutor, las cuales deben ser revisadas,
aprobadas y firmadas por todos los integrantes del comité.

El comité podra invitar a sus sesiones a las entidades que considere pertinentes para coordinar
acciones administrativas y técnicas; en este sentido, podra invitar a la Corporaciéon Auténoma
Regional de Cundinamarca, Acueducto de Bogota, Instituto Distrital para la Gestién del Riesgo
y Cambio Climatico, IDRD, Secretaria de Medio Ambiente y Jardin Botanico de Bogota.

2.1 FUNCIONES DEL COMITE TECNICO:

Aprobar el Plan Operativo del Proyecto y el cronograma.

Revisar y realizar recomendaciones técnicas para la aprobacion del Plan Operativo del

Proyecto, cronograma de actividades y metodologia para el desarrollo de estas,

presentados por el ejecutor.

3. Realizar seguimiento técnico al Cronograma operativo, verificando de manera
permanente su ejecuciéon y realizando las recomendaciones técnicas necesarias, de
acuerdo con los lineamientos establecidos.

4. Hacer seguimiento y verificaciéon del cumplimiento de los lineamientos técnicos de cada
una de las actividades proyectadas en el marco de ejecucion del contrato de acuerdo con
lo establecido en los estudios previos, propuesta técnico-econémica, asi como al
desarrollo y cumplimiento de las actividades pactadas.

5. Dar sugerencias frente a la difusién y ejecucion zz-situ de las diferentes fases y actividades
descritas en el presente anexo técnico.

6. Realizar el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera del proyecto.

7. Verificar los productos entregados por cada fase del proyecto descritas en el presente
anexo técnico.

8. Asesorar y conceptuar sobre las situaciones que puedan afectar la ejecucion del contrato
y hacer las recomendaciones pertinentes a las partes.

9. Atender visitas, solicitudes y sugerencias presentadas por las partes del contrato.

10. Tomar las decisiones de caracter técnico, a que hubiere lugar para garantizar la normal
ejecucion del contrato.

11. Definir los lugares de intervencién en mantenimiento de acuerdo a los criterios de
ponderacién del factor técnico y de calidad.

12. Definir actividades adicionales a desarrollar con el valor de la diferencia obtenida entre
el presupuesto oficial y la propuesta ganadora.

13. Las demas que se consideren pertinentes para la correcta ejecucion del Proyecto.

o=

Nota 1: En ningan caso las decisiones del Comité Técnico podran modificar las especificaciones
técnicas, componentes, actividades, cantidades, caracteristicas de los bienes y servicios a entregar,
plazo, poblacion objetivo ni ninguna condicién contractual establecida en este Anexo Técnico o
cualquier documento precontractual o contractual que haga parte del contrato.
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Nota 2: las funciones del comité técnico no suplen las funciones y facultades de la supervision
del contrato y las actividades asignadas al apoyo a la supervision del mismo.

La primera reunién del Comité Técnico se debera realizar en un plazo maximo de diez (10) dias
habiles contados a partir de la fecha de la firma del acta de inicio. En esta reunioén el ejecutor
debera presentar:

1. Cronograma de actividades

2. Plan Operativo del proyecto

3. Hojas de vida del personal minimo requerido, de acuerdo con los perfiles definidos en
este anexo

4. Propuestas de espacios presenciales para el punto de inscripcion

5. Plan de difusién, convocatoria e inscripciéon del Proyecto

Todos los soportes de la ejecucion deberan reposar en la Carpeta Unica del contrato en el
Archivo de la oficina de gestion documental de la Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe.

3.METODOLOGIA

FASE I. ALISTAMIENTO.

El proceso de alistamiento corresponde a todas aquellas acciones necesarias para la preparacion
del inicio del proyecto, asi como la presentacion inicial del proyecto ante la JAL, CAL y la
comunidad, que incluye las acciones de:

1. Cronograma de actividades
Plan Operativo del proyecto

3. Hojas de vida del personal minimo requerido, de acuerdo con los perfiles definidos en
este anexo

4. Plan de difusion del proyecto

Todos los soportes de la ejecucion deberan reposar en la Carpeta Unica del contrato en el
Archivo de la oficina de gestion documental de la Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe.

TALENTO HUMANO MINIMO REQUERIDO

COORDINADOR DE PROYECTO PARA COMPONENTE DE JARDINERIA

Formacién Académica: Profesional agroforestal o ingenieria forestal o agricola o
forestal o afines, preferiblemente residente de la localidad
Nuamero de cargos: 1
Experiencia General 4 afios a partir de la expedicion de la tarjeta profesional
Experiencia Especifica En coordinacién de proyectos minimo de 3 proyectos en
jardineria ejecutados y terminados
Dedicaciéon 100 %
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El coordinador del componente de jardineria debe cumplir con las siguientes

obligaciones:

Conocer los anexos técnicos, estudios previos y la propuesta formulada por la
entidad, para su cabal desarrollo y cumplimiento.

Mantener comunicacién permanente con el supervisor y/o apoyo a la
supervision con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el contrato.
Formar parte como integrante del Comité Técnico

Consolidar y presentar el cronograma y Plan de Trabajo al Comité Técnico
Presentar oportunamente todos los informes que se requieren y los que solicite
la supervision y/o apoyo a la supervisién y demas solicitantes interesados.
Realizar las presentaciones de las actividades del equipo de trabajo.

Garantizar la planeacién, organizacion, ejecucion, control y evaluacion de los
procedimientos de tipo operativo relacionados con las actividades realizadas en
la ejecucion del contrato.

Realizar en conjunto con el equipo de trabajo los procesos de divulgacion de
cada una de las actividades descritas.

Garantizar el desarrollo de las actividades, retroalimentando y realizando los
ajustes necesarios, acordes con los lineamientos del contrato..

Asegurar el cumplimiento, gestiéon y tramite de permisos ambientales ante la
autoridad ambiental competente necesarios para el mantenimiento de jardineria
en la localidad.

Participar en las reuniones virtuales o presenciales que se les soliciten.
Reemplazar, cuando sea requerido por la supervision y justificada en
evaluaciones objetivas, al personal que no cumpla con las expectativas. Estos
deberan tener como minimo el perfil que el que se exija en los términos de
referencia.

Coordinar las actividades de mantenimiento de los m2 de jardinerfa.

Liderar la formulacién de planes de accion del componente de jardinerfa en los
cuales se genere un cronograma de actividades y una propuesta de sostenibilidad.
Prestar atencién a los conflictos de interés que puedan presentarse y facilitar el
entendimiento de los actores.

Realizar la consolidacion del documento publicable en PDF de las memorias e
impacto de los procesos de mantenimiento.

Entregar semanalmente cronograma de actividades detallado (actividad, hora,
lugar, fecha) de cada una de las actividades a realizar para realizar seguimiento a
la ejecucion del proyecto.

Participar en la elaboracion de piezas comunicativas, publicitarias y demas piezas
requeridas para el desarrollo de las actividades del presente proyecto y
presentarlas al area de prensa del FDLRUU para recibir la aprobacién de estas
antes de su difusién o impresion.

Realizar reuniones de seguimiento con el equipo de trabajo, con el propésito de
llevar a cabo los ajustes pertinentes, que respondan a las condiciones particulares
del proyecto.
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Suministrar informacién clara, veraz y completa frente a los requerimientos
técnicos realizados por las autoridades competentes, Supervisioén y/o apoyo a la
supervision, comité técnico y demas solicitantes interesados.

Las demas inherentes a las necesidades que demande la poblacion y las requeridas
por la supervision.

PROFESIONAL DE JARDINERIA

Formacién Académica: Profesional agroforestal o agricola o forestal o ecélogo,
preferiblemente residente de la localidad
Nuamero de cargos: 1
Experiencia general 3 afios a partir de la expedicién de la tarjeta profesional
Experiencia especifica 2 afios de experiencia laboral en campo en la

implementacién y mantenimiento de jardineria

Dedicacién

100 %

El profesional de jardineria debe cumplir con las siguientes obligaciones:

Conocer e implementar los estudios previos, convenio y propuesta de acuerdo
con lo descrito en el proyecto.

Prestar sus servicios para la formulaciéon gestiéon y seguimiento de actividades
enfocadas a jardinerfa

Realizar la convocatoria para el desarrollo de las actividades descritas dentro del
presente anexo.

Liderar y desarrollar las actividades de mantenimiento de jardinerfa.

Realizar el diagnostico de las zonas priorizadas para mantenimiento de jardinerfa
Realizar fichas de mantenimiento de cada una de las jornadas realizadas para cada
zona priorizada.

Atender las recomendaciones realizadas desde su area para el alcance de los
objetivos propuestos.

Realizar la consolidacion del documento publicable en PDF de las memorias e
impacto de los procesos de sensibilizacién y mantenimiento de jardineria con su
respectiva georreferenciacion.

Participar en las reuniones virtuales o presenciales que se les soliciten.

Elaborar las actas de reunion, listas de asistencia, listados de entrega de insumos,
actas de corresponsabilidad y demas evidencias o soportes de las actividades
realizadas en marco a cada actividad liderada

Apoyar en la difusién del proyecto con cufias radiales y redes sociales, pautas
publicitarias y periodisticas medios comunitarios por la comunidad.

Las demas inherentes a las necesidades que demande la poblacién y las requeridas
por la supervision.

PROFESIONAL AMBIENTAL

Formacién Académica: Profesional en educacién ambiental preferiblemente

residente de la localidad

Nuamero de cargos: 1
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Experiencia general

3 afios a partir de la tarjeta profesional

Experiencia General

2 afios de experiencia laboral en socializaciéon de proyectos
ambientales con comunidad.

Dedicacién

100 %

El profesional ambiental debe cumplir con las siguientes obligaciones:

Conocer los anexos técnicos, estudios previos y la propuesta formulada por la
entidad, para su cabal desarrollo y cumplimiento.

Prestar sus servicios para disefiar e implementar actividades de sensibilizacion
con la comunidad.

Apoyar los procesos de convocatoria para el desarrollo de las actividades de
sensibilizacion.

Apoyar en el mantenimiento de los m2 de jardineria

Apoyar en la consolidacién del documento publicable en PDF de las memorias
e impacto de los procesos de capacitacion e implementacioén de jardines con su
respectiva georreferenciacion.

Disenar e implementar el plan de manejo y disposicién adecuado de residuos de
todo el proyecto de acuerdo con el marco normativo.

Participar en las reuniones virtuales o presenciales que se les soliciten.

Elaborar las actas de reunion, listas de asistencia, demas evidencias o soportes de
las actividades realizadas en marco a las actividades de sensibilizacién.

Apoyar en la difusién del proyecto con cufias radiales y redes sociales, pautas
publicitarias y periodisticas medios comunitarios por la comunidad.

Las demas inherentes a las necesidades que demande la poblacion y las requeridas
por la supervision.

TECNICO DE CAMPO TEMAS AGRARIOS/ FORESTALES

Formacién Académica: Tecnologo en gestion agroforestal o agricola o forestal o

agropecuaria o jardinerfa o afines, o que este cursando
minimo 6 semestre de los programas académicos enunciados
anteriormente, preferiblemente residente de la localidad.

Nuamero de cargos:

2

Experiencia General

2 anos de experiencia laboral en campo en mantenimiento
de jardinerfa

Dedicacién

100 %

El técnico en campo en temas agrarios/forestales deben cumplir con las siguientes

obligaciones:

¢ Conocer e implementar los estudios previos, convenio y propuesta de acuerdo
con lo descrito en el proyecto.

® Prestar sus servicios para apoyar la formulacién, gestiéon y seguimiento de
actividades enfocadas a jardineria

* Apoyar en las actividades de mantenimiento de jardinerfa.
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Apoyar en el diagnoéstico de las zonas priorizadas para mantenimiento de
jardineria

Apoyar en la elaboracién de las fichas de mantenimiento de cada una de las
jornadas realizadas para cada zona priorizada.

Atender las recomendaciones realizadas desde su area para el alcance de los
objetivos propuestos.

Apoyar en la consolidacién del documento publicable en PDF de las memorias
e impacto de los procesos de sensibilizacion y mantenimiento de jardineria con
su respectiva georreferenciacion.

Participar en las reuniones virtuales o presenciales que se les soliciten.

Elaborar las actas de reunion, listas de asistencia, listados de entrega de insumos,
actas de corresponsabilidad y demas evidencias o soportes de las actividades
realizadas en marco a cada actividad liderada

Apoyar en la difusién del proyecto con cufias radiales y redes sociales, pautas
publicitarias y periodisticas medios comunitarios por la comunidad.

Las demas inherentes a las necesidades que demande la poblacion y las requeridas
por la supervision.

TECNICO ADMINISTRATIVO

Formacién Académica:

Técnico en areas administrativas, con ntucleo basico del
conocimiento en administracion, preferiblemente residente
de 1a localidad

Nuamero de cargos:

1

Experiencia General

2 afos de experiencia como auxiliar o asistente administrativo
o gestion administrativa, contable y financiera o de proyectos.

Dedicacién

100 %

El técnico administrativo debe

cumplir con las siguientes obligaciones:

Conocer e implementar los estudios previos, contrato y propuesta de acuerdo
con lo descrito en el proyecto.

Realizar la Secretaria técnica del proyecto.

Realizar las actas y comunicaciones respectivas de los comités y reuniones que se
realicen en el marco de la ejecucion del contrato del proyecto.

Realizar acompanamiento en todo el proceso administrativo, logistico y
operativo.

Apoyar los procesos de divulgacién de la participacién a las actividades de
mantenimiento de jardinerfa.

Apoyar el desarrollo de los eventos virtuales o presenciales y las dindmicas
logisticas de los mismos.

Orientar a la comunidad en todos los aspectos de la ejecucién del contrato y/o
remitirlos a la persona idonea.

Elaborar las actas de reunion, listas de asistencia, actas de corresponsabilidad y
demas evidencias o soportes de las actividades realizadas descritas en el presente
anexo técnico.
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* Realizar actualizacion de expediente fisico del contrato en el area de gestion
documental de FDLRUU.

¢ Participar en las reuniones virtuales o presenciales que se les soliciten.

* Apoyar todas las actividades que se realicen descritas en el presente anexo
técnico.

* Apoyar el alistamiento y archivo de informacién y documentacion del contrato
que debe reposar en la oficina de Gestion Documental de acuerdo a las normas
establecidas por el Archivo General de la Naciéon y los manuales de procesos y
procedimientos del FONDO.

¢ Las demas inherentes a las necesidades que demande la poblacién y las requeridas
por la supervision.

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 332 de 2020 “por medio del cual se establecen medidas
afirmativas para promover la participacion de las mujeres en la contratacion del Distrito Capital’ y teniendo
en cuenta la tabla relacionada en el capitulo II- articulo 3 del presente decreto el talento humano
contratado parala ejecucion del presente contrato debera estar conformado minimo el cincuenta
por ciento (50%) por personal femenino.

Lo anteriormente mencionado se debe dar cumplimiento sin objecién alguna y mantenerse
durante la ejecucion del contrato lo cual sera supervisado por el supervisor o el apoyo a la
supervision del mismo.

El operador debe realizar entrega oficial al apoyo a la supervisiéon de las hojas de vida de los 6
perfiles relacionados con anterioridad para aprobaciéon. Una vez validadas todas las hojas de vida
el operador realizara presentacion oficial del equipo técnico ante comité técnico.

Nota 2: El ejecutor debera entregar una matriz al supetrvisor y/o apoyo a la supervision donde

relacione del personal minimo requerido y el cargo como soporte el cumplimiento del Decreto
332 de 2020

Nota 3: En todos los casos se podra revisar las directrices dadas por el Departamento
Administrativo de la Funcién Puablica en términos de equivalencias.

3.1.2. PRESENTACIONES PUBLICAS.

El ejecutor debera realizar siete (7) presentaciones publicas del proyecto, tres (3) ante la Junta
Administradora Local de Rafael Uribe Uribe, una (1) ante la comunidad y tres (3) ante la

Comisién Ambiental Local (CAL).

3.1.2.1 PRESENTACIONES PUBLICAS ANTE LA JUNTA ADMINISTRADORA
LOCAL (JAL):

El operador debera realizar la solicitud ante la Junta Administradora Local del espacio en la
sesion mediante oficio y anexos solicitados para:
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Una primera presentacion al iniciar la ejecucion, donde el ejecutor a través del Coordinador en
compafifa del equipo ejecutor y el representante legal, debera realizar una presentacion técnica,
administrativa y financiera donde se establezca:

1. Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacion objetivo, caracteristicas técnicas,
productos).

Presentacion del mecanismo de difusion del proyecto.

Presentacion del equipo ejecutor del proyecto.

Presentacion de la metodologia.

Presentacion de la oferta econémica.

ARP I

Una segunda al completar el 50% de ejecucion, donde el ejecutor a través del Coordinador en
compania del equipo ejecutor y el representante legal, debera realizar una presentacion técnica
administrativa y financiera donde se establezca:

1. Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacion objetivo, caracteristicas técnicas,
productos).
2. Presentacién de avances ejecutados técnicos, financieros y administrativos.

Una tercera presentacion al culminar el proyecto con fines de liquidacion, donde el ejecutor a
través del coordinador en compania del equipo ejecutor y el representante legal, debera realizar
una presentacion técnica, administrativa y financiera donde se establezca:

e TFicha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacion objetivo, caracteristicas técnicas,
productos).

e Presentacién de lo ejecutado por cada fase del proyecto.
3.1.2.2 PRESENTACION PUBLICA CON LA COMUNIDAD:

El coordinador en companfa del equipo ejecutor y el representante legar debe realizar una
presentacion publica de manera presencial con una duraciéon minima de una (1) hora,
convocando a las instituciones locales; instancias, mesas, redes, Juntas de Acciéon Comunal,
lideres comunitarios, las organizaciones sociales y comunitarias de la Localidad, veedores
sociales, entes de control y seguimiento y la poblacién en general.

El ejecutor adelantara y entregara durante los cinco (5) dias habiles posterior al primer comité
técnico, el disefio, y distribuciéon de las piezas comunicativas para la presentacion publica y
difusién de la inscripcién del proyecto. Previo al proceso de impresion y distribucion, se debe
contar con la aprobacién de la Oficina de Prensa de la Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe.

Se entregara una estrategia de comunicaciones, la cual sera revisada por la supervision o el apoyo
a la supervision en conjunto con el area de prensa del FDLRUU a fin de realizar las
observaciones necesarias y de tal manera ajustar dicho proceso y poder dar marcha al proceso
de convocatoria.
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Estas acciones contardn con el acompafiamiento de la supervisién y/o apoyo a la supervisién
del contrato a fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos del proyecto.

- Se debe garantizar el espacio y elementos requeridos para la presentaciéon como video
beam, micréfono, sonido, sillas, etc

- Se debera enviar la convocatoria via correo la pieza publicitaria aprobada por el area de
prensa del FDLRUU y Secretaria de Gobierno indicando los siguientes datos: lugar, hora,
modalidad, proyecto o contrato y debe ser soportado dentro del informe de actividades
la difusion de la pieza

- Se debe realizar un proceso de registro de asistencia en planillas y registro fotografico el
cual hara parte de soportes para el informe de actividades.

La presentacion sera de caracter técnico, administrativo y financiero donde se establezca:
- Ficha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacién objetivo, caracteristicas técnicas,
productos).
- Presentacién de la metodologia e implementacion del proyecto.

3.1.2.3 PRESENTACIONES PUBLICAS ANTE LA COMISION AMBIENTAL
LOCAL (CAL):

Una vez aprobado el Plan Operativo y el Cronograma de actividades se debera realizar por
escrito ante la Comisiéon Ambiental Local (CAL) la solicitud de espacio en la agenda en la sesioén
mensual de CAL. (el ejecutor debera entregar presentacion en power point a la CAL)

El ejecutor a través del Coordinador debera realizar tres presentaciones técnicas, administrativas
y financieras donde se establezca:

- Presentacién No. 1: Al iniciar la ejecucion del proyecto (Monto, tiempo, poblacion
objetivo, caracteristicas técnicas, productos, Presentacion del mecanismo de difusion del
proyecto).

- Presentacién No. 2: de seguimiento de la ejecucion del 50% del proyecto (contemplando
las actividades realizadas hasta el momento en el marco de ejecucién del proyecto).

- Presentacién No. 3: al finalizar del proyecto (contemplando y evidenciando todas las
actividades realizadas durante la ejecucién del proyecto).

Nota 4: La Junta Administradora Local — JAL y la Comision Ambiental Local- CAL, puede
solicitar presentaciones adicionales con el fin de conocer los avances en la ejecucion del proyecto.
Es importante aclarar que estas presentaciones no hacen parte de las que se han especificado en
el presente anexo, para esto el ejecutor deberd dar respuesta de manera detallada a lo que se
solicite.

Nota 5: El contenido de las presentaciones publicas sera elaborado por el ejecutor y debera ser
enviada con al menos ocho (8) dias de antelacidn, para la revision previa por el supetvisor y/o

apoyo a la supervision, antes de ser socializadas.

3.1.3 DIFUSION DEL PROYECTO
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El ejecutor debera garantizar una amplia difusion de todas las actividades a ejecutar a la poblacion
local a partir de la coordinaciéon con los medios comunitarios locales de Rafael Uribe Uribe

teniendo en cuenta los recursos técnicos y tecnolégicos enmarcados en la ley, en especial la Ley
1801 de 2016 “Cddigo Nacional de Policia y Convivencia’.

Por tanto, se debera suministrar el disefio e implementacién de una estrategia para la divulgacion
de cada actividad a realizar, que incluya lo siguiente: a través de redes sociales, cunas radiales,
pautas publicitarias y periodisticos con los medios reconocidos por la comunidad de la localidad.

Esta estrategia debera asegurar la inclusién de la mayor parte de la poblacién de las UPZ de la
localidad, para tal efecto se implementara la difusiéon y publicacion dirigida a instancias,
organizaciones y/o expresiones sociales activos que participen en la ejecucién y evaluacion de
politicas publicas poblacionales y sectoriales de la localidad.

Se debe hacer un importante trabajo en el territorio que permita abarcar la mayor cantidad
personas para lograr el cumplimiento de la divulgaciéon de actividades de mantenimiento como
en juntas de acciéon comunal, en las organizaciones, parques y todos los lugares donde haya una
gran afluencia de comunidad.

Adicional a lo anterior durante toda la ejecucion del contrato el operador debera disefiar piezas
comunicativas en las que se evidenciara las actividades a desarrollar, adicionalmente se
relacionara el nombre del proyecto, un nimero telefénico, direccién y persona de contacto y
deben usar imagen institucional del FDLRUU cumpliendo con los manuales remitidos por el
area de prensa del FDL.

Para lo anteriormente descrito, se dejara un rubro de CUATRO MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($4.000.000 M/C) pata la difusién de la totalidad de actividades del
proyecto a través de medios locales de comunicacién de forma concertada con la mesa de medios
locales de comunicacion, el cual no podra ser modificado por el operador.

Nota 6: Todas las piezas publicitarias deberan tener la aprobacion de contenido por parte del
supetvisor y/o apoyo a la supervision (segun corresponda) mediante aval de contenido expresa
y aprobacion de la Oficina de Prensa y Comunicaciones de la Alcaldia Local frente al uso de
imagen institucional y cédigo de aprobaciéon emitido por la Secretaria de Gobierno. Ademas,
deben tener el respectivo ingreso y egreso de la oficina de Almacén del FDLRUU en caso de ser
impresas.

NOTA 7: La asignacién del medio local se realizara de comun acuerdo con la mesa de medios
en sesion con quorum decisorio. En caso de no poder concertar con la mesa por falta de Quorum
o cualquier otra razon este item quedara sin ejecucion. Este recurso se debe ejecutar y soportar
exclusivamente con acciones adelantadas por estos medios locales, en uno o varios actores
locales.

PRODUCTOS

ACTIVIDADES ENTREGABLES

-Actas de Comité Técnico firmada o aprobada y grabacion
autorizada por todos los integrantes del comité técnico en caso de
ser virtual

Conformacién de Comité
Técnico




Cronograma y plan de
trabajo.
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-Aprobaciéon de cronograma y Plan Operativo del Proyecto y
documento con cronograma detallado

Equipo de trabajo

-Aprobacién de las hojas de vida por patte de la supetvisiéon y/o
apoyo a la supervision y el comité técnico.

-Las hojas de vida con una matriz en Excel que especifique el cargo
que estan ejecutando con sus respectivos soportes y evidencias en
una carpeta anexa

Difusién del proyecto

-Cédigo de  aprobaciéon de las  piezas  publicitarias
emitida por la Oficina de Prensa y Comunicaciones de FDLRUU.
-Actas de ingreso y salida simultanea de los elementos adquiridos
en la actividad firmada por el (la) almacenista del Fondo de
Desarrollo Local. (cuando aplique).

-Aprobacion por parte de la oficina de Prensa y comunicaciones de
la estrategia con los medios comunitarios.

-Registro fotografico de la distribucion de la publicidad.

-Soporte de implementacién del plan de medios.

Presentacion ante la JAL,
CAL y comunidad

-Soporte de la radicacion de la comunicacion ante la JAL.
-Soporte de la solicitud de espacio ante la CAL.

-Pieza publicitaria de la presentacion a la comunidad

-Documento o presentaciéon correspondiente a las  tres
presentaciones del proyecto (JAL, CAL, Comunidad)

-Soporte de certificaciéon de presentacion a la JAL y evidencias
fotograficas

-Soporte de listado de asistencia a la presentaciéon publica y
evidencias fotograficas

-Soporte de asistencia a la CAL donde se realiza la presentacion del
proyecto y evidencias fotograficas

FASE II. IMPLEMENTACION DE MANTENIMIENTO DE JARDINERIA (MES

IT a MES VI)

Actividad 1. DESARROLLO DE TALLERES DE SOCIALIZACION

El ejecutor disefara el plan curricular, metodolégico y la ejecucion de los programas para realizar
12 talleres de socializacion de actividades a desarrollar que permitan poner en contexto a la
comunidad de las actividades a desarrollar, y a su vez indicar a la comunidad las acciones a realizar
en temas de cuidado y mantenimiento de areas ajardinadas, a continuaciéon se describe la
distribucién de los talleres a realizar.

1. Previo a la implementaciéon de acciones de mantenimiento de jardinerfa se impartiran 4
talleres de socializacion de actividades a realizar en territorio para 80 personas

distribuidos en:

e Sesiones presenciales cada una de 1 hora respectivamente frente a la socializacién de las
actividades a desarrollar para minimo 20 personas aledafias al punto de intervencién en

mantenimiento,
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2. En ejecucion del 50% de implementacién de acciones de mantenimiento de jardineria se
impartiran 4 talleres de socializacién de actividades ya realizadas y las actividades que se
encuentran pendientes por ejecutar para 80 personas distribuidos en:

e Sesiones presenciales cada una de 1 hora respectivamente frente a la socializacion de las
actividades a desarrollar para minimo 20 personas aledafias al punto de intervencion en
mantenimiento.

3. Al culminar los mantenimientos realizados en las zonas de jardinerfa se impartiran 4
talleres de socializacion de las actividades realizadas y las acciones a realizar en temas de
cuidado y mantenimiento comunitario de las areas ajardinadas para 80 personas
distribuidos en:

e Sesiones presenciales cada una de 1 hora respectivamente frente a la socializacién de las
actividades a desarrollar para minimo 20 personas aledafias al punto de intervencién en
mantenimiento.

Para cada sesion el contratista debe hacer entrega de un refrigerio por beneficiario o participante
de cada sesi6n que consta de:
e Un sandwich tipo baguete de jamén, queso, lechuga y salsas de 250 gr; y/o, un pasabocas
hojaldrado, croissant, pastel relleno con proteina animal minimo 150 gr.
e Mini brownie 45gr.
e Jugo: Minimo 200 ml de contenido (envase tetra pack y/o botella plastica desechable)
que contenga 14% de fruta, 4,5% de calorias, sin conservantes ni sabores artificiales.
e Una porciéon de fruta de minimo 150 gr (manzana, pera, banano, mango, pitaya,
granadilla).

El refrigerio debe estar en empaque individual en bandeja elaborada en cartén 100 % reciclable
y biodegradable, debe ser balanceado y responder a la normatividad vigente en lo que
corresponde a las caracteristicas organolépticas de conservacion. Este debe incluir la transporte
y entrega en el sitio de las reuniones para un total de 240 refrigerios a entregar.

Nota 8: En cada una de las sesiones de los talleres de sensibilizacion el operador debera entregar
el detalle del plan sensibilizacién a realizar, presentacién en Power point o medio magnético que
sera presentada en la socializacién, a su vez el operador diligenciara listado de asistencia fisico,
listado de entrega de refrigerios, acta detallada de la socializacién realizada con registro
fotografico debidamente georreferenciado.

El ejecutor debera presentar a la Alcaldia local el soporte de la convocatoria adelantada en la
localidad, asi como el acta de asistencia de cada taller dando cumplimiento a los 240 participantes
de los talleres de sensibilizacion los cuales deben estar distribuidos dentro de la zona a intervenir
en mantenimiento de jardinerfa para tener mayor acogida y sostenibilidad del proyecto, ya que
dicha convocatoria sera responsabilidad del ejecutor.

Actividad 2: Mantenimiento de areas ajardinadas.
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Se da claridad que para la vigencia 2024 el FDLRUU realiz6 la implementacién de 1.250 m2 de
jardinerfa urbana, por tanto el operador debera realizar 3 ciclos de mantenimiento integrales de
esos m2 cada 45 dias en las zona descrita a continuacion:

=> Zona 1: Separador vial de la calle 27 sur, entre av Caracas y carrera 12f

Dentro del mantenimiento se debe contemplar las siguientes actividades:

Diagnéstico juridico y uso del suelo de las zonas de intervenciéon en mantenimiento
Diagnostico técnico de las zonas intervencién en mantenimiento

Ul

Elaboraciéon de cronograma y plan de trabajo de intervencion de mantenimientos
detallando las actividades y los ciclos a realizar que garanticen el buen estado y
preservacion del material vegetal

= Realizar el mantenimiento de las zonas de intervencién el cual debe contener como
minimo las siguientes acciones:

e Rebordeo

e Mantenimiento integral del suelo

e Aireacién del suelo

e Manejo fitosanitario

e Deshierbe

e DPoda sanitaria de formacién

e Riego 20Lts/m2 aproximadamente por ciclo

e Adicién de sustrato de manera continua dependiendo del diagnéstico en campo inicial
realizado en cada area ajardinada y de las perdidas obtenidas por cambios de clima.

e Fertilizacion edafica y foliar

e Replante para que el area ajardinada de manera continua

e Manejo de residuos vegetales de manera continua

e Aislamiento de zonas mantenidas (cuando aplique)

e Sefializacion de zonas mantenidas con mensajes alusivos al cuidado y mantenimiento de
las zonas

= Georreferenciacion: se debe contemplar la georreferenciaciéon en campo de todas las
actividades mantenimiento y manejo integral.

Las actividades anteriormente descritas deben realizarse conforme a los lineamientos que
estipula el Manual de coberturas vegetales para Bogota, por tanto el operador debe entregar un
plan de mantenimiento detallado debidamente estructurado con base en los lineamientos
referenciados con antelacion.

Adicional a ello, el operador debera elaborar una hoja de vida de la zona ajardinada a mantener,
que contemple los siguientes {tems:

Acta de aprobacién de disefio inicial por el JBB

Plano del diseno paisajistico

Diagnéstico inicial (area, especies, estado fisico y sanitario)
Condiciones climaticas, sociales y técnicas del area a mantener.

e e
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5. Soporte fotografico debidamente georreferenciado

Por dltimo, el operador deberd entregar fichas de mantenimiento de cada jornada de
mantenimiento antes y después donde describa de cada actividad de mantenimiento realizado e
indicando cantidades de insumos utilizados, asi como evidencias fotograficas debidamente
georreferenciadas, es indispensable resaltar que las actividades de mantenimiento anteriormente
nombradas son actividades minimas recomendados mas no obligatorias y dependen
exclusivamente de condiciones climaticas, sociales y técnicas del area a mantener

Nota 9: el ejecutor debe presentar de manera semanal un cronograma con todas las actividades
y descripcion total de las mismas: lugar, hora, fecha, actividad aparte del cronograma global que
siempre y cuando se requiera por retrasos en ejecucion debe ser ajustado y presentado al comité

técnico.

PRODUCTOS

ACTIVIDAD

ENTREGABLES

Implementacion de
talleres de
sensibilizacion

-Metodologia y contenidos tematicos de los talleres de sensibilizacion.
-Presentacion en power point o medio didactico de los contenidos a
presentar en cada taller de sensibilizacion

-Acta detallada de cada taller de sensibilizaciéon realizado
-Soporte del listado de asistencia por sesion

-Soporte de entrega de refrigerios

-Soportes de pago de cada uno de los espacios donde se dictaron las
sesiones.

-Registros fotograficos georreferenciados de sesiones realizadas

Comités técnicos

- Actas de Comité Técnico firmada aprobada o grabacién autorizada
por todos los integrantes del comité técnico

Mantenimiento
areas ajardinadas.

de

- Plan de mantenimiento detallado de acuerdo a lineamientos del
Manual de coberturas Vegetales para Bogota

- hoja de vida de zonas a intervenir.

- Registro fotografico panoramica del antes, durante y después.
-Cronograma y plan de trabajo de los mantenimiento a realizar
-Fichas técnicas de los ciclos de mantenimientos realizados a cada
zona.

-Acta de entrega de 1.250m2 mantenidos al FDL

-Actualizacion de SIGAU
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FASE III: CIERRE Y LIQUIDACION (MES VI)

Para esta fase es necesario haber culminado con las siete (7) presentaciones publicas
correspondientes a:

3 presentaciones (inicial, intermedio y final de la ejecucion del proyecto) a la JAL

1 presentacién a la comunidad inicial antes de iniciar actividades de presentacion

3 presentaciones a la Comisién Ambiental Local (inicial, intermedio y final) de la
ejecucion del proyecto

Y el cumplimiento total de las actividades correspondientes implementacién del mantenimiento
de los m2 de las areas ajardinadas y talleres de sensibilizacion, asi como de los factores adicionales

del proceso de seleccion.

PRESENTACION DE INFORME DE CIERRE Y LIQUIDACION:

Se presentaran por parte del ejecutor un informe narrativo de ejecucion fisica y financiera que
consolide toda la informaciéon reportada hasta el dltimo mes, el cual sera revisado y aprobado
por parte del comité técnico del proyecto. Este informe debe establecer la metodologia y el paso
a paso del desarrollo de las actividades realizadas durante las fases del presente documento, el
porcentaje final de cumplimiento de las obligaciones contractuales y por supuesto, debera
guardar relacion con lo reportado en los informes mensuales que hacen parte de las exigencias
definidas en los ESTUDIOS PREVIOS del presente proceso contractual. Este informe incluira
la siguiente informacién como minimo:

o Nombre de la actividad.

o Fecha de ejecucion de la actividad.

. Ubicacion (direccién, barrio, UPZ).

* Metas.

o Descripcion de la actividad.

o Tiempo establecido.

o Productos obtenidos durante la intervencion.

o Evidencias (material fotografico) y soportes de la ejecuciéon (actas,
listados de asistencias, soportes requeridos en cada fase).

o Evidencias del cumplimiento de las obligaciones especificas

o Evidencias las presentaciones realizadas ante la JAL, la comunidad y la
CAL

o Conclusiones.

Nota 10: El contratista estara obligado a que, los documentos fisicos (que deberan ser impresos
por este), se encuentren debidamente archivados en carpetas en yute, perforadas al costado
izquierdo en tamafio oficio (asi los documentos estén impresos/elaborados en tamafio diferente
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a este). Adicionalmente, se deberan entregar debidamente foliados en sentido de la lectura de los
documentos, en la parte superior derecha de estos.

ASPECTOS AMBIENTALES

En cumplimiento de la Politica de Cero Papel, que hace parte del Plan Institucional de Gestion
Ambiental —PIGA- en los casos en que sea posible tanto para el desarrollo de actividades
concernientes a los proyectos como para la presentaciéon de informes de ejecucion se debera
imprimir por ambas caras de cada hoja, utilizar papel biodegradable, no se utilizaran carpetas ni
separadores de paginas y solo deben imprimirse los soportes que asi lo exijan, los que puedan
presentarse en medio digital se presentaran de esa manera.

En cuanto a los medios de convocatoria y difusiéon de la informaciéon de cada proyecto debe
evaluarse la pertinencia, necesidad y eficacia de la utilizaciéon de medios impresos tales como
afiches y volantes, imprimir solo la cantidad necesaria y en cuanto a la distribucién de los afiches
debe hacerse en lugares permitidos para evitar cualquier tipo de contaminacién visual, no
deberan hacerse convocatorias mediante perifoneo u otro tipo de actividades que pueda generar
contaminacion auditiva.

Adicionalmente, deberan cumplirse a cabalidad los requisitos técnicos ambientales descritos a lo
largo de este anexo técnico y los descritos en el estudio previo del presente proceso.

Proyect6: Maira Alejandra Moreno Lozano- Contratista- Profesional planeacion FDLRUU s

Reviso: Freddy Alberto Marquez Arias-Contratista- Profesional especializado planeacion FDLRUUU ﬁé;
Yl
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