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(1) Número de Acta:  
(si aplica) (Consecutivo anual) 9 (2) Fecha de reunión 

(dd/mm/aaaa) 3/09/2025 

(3) Comité, comisión o grupo 
de trabajo: Comité Operativo Local de Mujeres y Equidad de Género 

(4) Citante: (Dependencia o cargo)  Territorialización de Derechos y Participación 

(5) Lugar de reunión: Casa de Igualdad de Oportunidades para las Mujeres 

(6) Horario de la reunión:  Inicio 2:00 PM Final 4:30 PM 
 

(7) Objetivo reunión: 
 

Realizar sesión ordinaria del mes de septiembre del 2025 del Comité 
Operativo Local de Mujer y Género de la localidad de Teusaquillo. 

 

 
(8

) P
ar

tic
ip

an
te

s:
 

Nombre(s) y Apellido(s) Cargo  Dependencia 
Ver listado adjunto    
   
   
   
   
   
   
   

INVITADAS(OS) 
Nombre(s) y Apellido(s) Cargo Dependencia / Entidad  

   
   
   
   
   
   

(9) AGENDA POR TRATAR  
1. Bienvenida y presentación de agenda 
2. Avances Pacto de Corresponsabilidad- Alcaldesa Local de Teusaquillo 
3. Ecos de las Mujeres- Presentación del CCM 
4. Panorama local sobre violencias contra las mujeres en Teusaquillo- Sub Red Norte 
5. Seguimiento a compromisos (Presentación Manzana de Cuidado, reunión 5 septiembre) 
6. Varios 
7.  



 

GESTIÓN DOCUMENTAL 
Código: GD-FO-32 

Versión: 05 

ACTA DE REUNIÓN 
(Interna o Externa) 

Fecha de Emisión: 27/03/2025 

Página 2 de 21  

 
8.  

 
 

(10) DESARROLLO DE LA AGENDA 

1. 

Bienvenida y presentación de agenda. 
 
Se realiza el ingreso a cada una de las y los asistentes, se da la bienvenida a la sesión a las nuevas - os 
integrantes, se aprueba la agenda del día y el acta anterior, se recuerdan las normas de la sesión como el 
respeto a la palabra, el uso adecuado del celular. Además, se informa del registro de asistencia, su 
importancia y la ley de Habeas Data, se explica a las personas que vienen por primera vez que es el 
COLMYEG y su normatividad, además de reglamento interno. 

2. 

Avances Pacto de Corresponsabilidad- Alcaldesa Local de Teusaquillo: 
 
La Alcaldesa Local de Teusaquillo María Angélica González Russi realiza la siguiente presentación en 
relación con el pacto de corresponsabilidad que tiene con el Consejo Consultivo de Mujeres: 
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3. 
Ecos de las Mujeres. 

• Se da espacio para escuchar a las ciudadanas, sin embargo, no se presenta intervención. 
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• En articulación con asistentes al Comité Operativo Local de Mujer y Géneros, se realiza un 

reconocimiento a la Consejera Consultiva Territorial Patricia Martínez, por su labor durante dos 
periodos en el Consejo Consultivo de Mujeres.    

4. 

Panorama local sobre violencias contra las mujeres en Teusaquillo- Sub Red Norte. 

La delegada para el COLMYEG por parte de la Sub Red Norte intenta realizar la presentación sobre cifras 
de violencias contra las mujeres que residen en la localidad, sin embargo, se realizan varias observaciones 
por parte de las ciudadanas en relación con la presentación donde solicitan mostrar los hechos de violencias 
contra las mujeres residentes y no residentes de la localidad. Al final se acuerda presentar la ficha de 
recolección de información a fin de conocer las variables.    

5. 

Seguimiento a compromisos (Presentación Manzana de Cuidado, reunión 5 septiembre). 

• Se recuerda reunión con lideresas  el día 5 septiembre a las 9 am en las instalaciones de la Casa de 
Igualdad de Oportunidades para las Mujeres de Teusaquillo a fin de generar una estrategia que 
permita fortalecer la participación e incidencia de las mujeres.  

 

• Presentación por parte de Manzana de Cuidado: 

La Coordinadora de Manzana de Cuidado realiza presentación en relación con el funcionamiento de esta 
estrategia en la localidad de Teusaquillo: 
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En el transcurso de la presentación se realizan dos observaciones puntuales, la primera que se amplie la letra 
para leer mejor y la segunda que a nivelo de cifras mas que las distritales se puedan presentar las de la 
localidad: a lo cual se informa que se presentará en otra sesión.  
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Por otro lado, Martha Buriticá lideresa de la localidad, refiere querer saber sobre el impacto de estas acciones 
sobre cuidadoras, a lo que se informa que si desea la información mas detallada la puede solicitar en 
servicioalaciudadania@sdmujer.gov.co.  

6. 

Varios:  
 
Hábitat: queremos invitar a todas las mujeres a nuestra #FeriaDeVivienda, un espacio en el que les daremos 
atención personalizada sobre nuestros subsidios de vivienda. Inscripciones abiertas hasta el 18 de 
septiembre:  
https://suav-dev.habitatbogota.gov.co/forms/FeriaDeViviendaMujeres2025-I.   
 
             Domingo, 28 de septiembre.   
      8:00 a. m. a 4:00 p. m. 
   Centro Integral de Vivienda Compensar (Av. 68 #49ª – 47). 
 
Manzana de Cuidado: Recorrido de avistamiento de fauna silvestre                                     
Te invitamos a aprovechar este espacio de respiro pensado especialmente en ti.  
Observaremos la avifauna que habita en la localidad a través de este recorrido de avistamiento. 
 
Fecha: 22 de septiembre de 2025 
Hora: 7:30 am                                                                                                                                                         Punto 
de encuentro: Entrada 4 del parque Simón Bolívar, sobre la Avenida La Esmeralda, frente a la biblioteca 
Virgilio Barco       
Inscríbete                                  
https://recursosvirtuales.sipyba.co/sidicu-idpyba 
 
Recomendaciones: 
- Utilizar ropa oscura y zapatos cómodos, mejor si son impermeables. 
- Llevar hidratación.  
- Usar bloqueador, lleva gorra y sombrilla o impermeable. 
- No asistir con animal de compañía. 
 

mailto:servicioalaciudadania@sdmujer.gov.co
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CIOM Teusaquillo: Se invita a las ciudadanas al semillero de prevención de violencias contra las mujeres 
que se realiza todos los lunes de 2 pm a 4: 30 pm en la calle 43 #27-25 Casa de Igualdad de Oportunidades 
para las Mujeres.  

7.  
  

8.  
 

(11) COMPROMISOS DE LA AGENDA TRATADA 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE(S) FECHA 

1. 5 septiembre reunión con lideresas en la 
CIOM 

Referente CIOM  5 sep 9 am 

2. Presentación sobre cifras del funcionamiento 
de la Manzana de Cuidado en la localidad de 
Teusaquillo.  

 Coordinadora Manzana Octubre  

3 Presentación de ficha de recolección de 
información sobre prevención de violencias 
contra las mujeres por parte de la Sub Red 
Norte. 

 
Delegada Sub Red Norte  

 
Octubre  

4.    
5.    
6.    

 
 
            (12) FIRMAS RESPONSABLES 
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(1) Firma 

 
 

                          

(2) Firma 
 
      

Nombre(s) y Apellidos: 
Gina Carolina García Lamprea 

 

Nombre(s) y Apellidos: 
Laura Silva 

 
Cargo: Referente Local Cargo: funcionaria Alcaldía Local de 

Teusaquillo  
 
 

(13) Anexos:  (documentos que se presentan y/o son analizados en la reunión y son base para la toma de decisiones)  
 
 
             (14) Punto de control 

Elaboró: Gina Carolina García Lamprea; Referente CIOM Teusaquillo. (V°B°) 
             Revisó: Nombre y Apellido; Cargo; Dependencia. (V°B°) 
            Aprobó: Laura Silva; Alcaldía Local de Teusaquillo (V°B°) 
 

Mobile User
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INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO 
(NO debe ser anexado al expediente) 

 

No. Ítems Descripción 

1 Número del acta 

Se asigna el número consecutivo del comité o comisión que corresponda el cual 
inicia para cada vigencia (año).  Ejemplo.  001 
Si no lo consideran necesaria por ser una reunión esporádica, de trabajo o no 
regulada por acto administrativo, se identificará como no aplica (N/A). 
 
 

2 Fecha de reunión 
 

Fecha en que se desarrolló el comité, comisión o grupo de trabajo. (dd/mm/aaaa) 

3 Comité, comisión o 
Grupo de trabajo.   

Nombre del comité o comisión creado por acto administrativo.  
Ej. 1.  
Comité Institucional de Gestión y Desempeño. 
Comité de Contratación. 
Comisión de Personal. 
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y de Cartera. 
Comité de Convivencia Laboral. 
Comité Paritaria de Salud y Seguridad en el Trabajo. 
 …  
 
Nombre del grupo de trabajo y otros. 
Ejs. 2.  
Articulación Interinstitucional. 
Negociación Sindical. 
Comité Operativo Local de Mujer y Género COLMYG y/o CLM 
DAF - Correspondencia;  
DAF - Archivo Central  
DAF - Gestión Documental. 
DAF - Contabilidad. 
DAF - Almacén.  
(…) 
 

4 Citante (Dependencia 
o cargo) 

Nombre de la dependencia que organiza la reunión según la estructura orgánica de 
la SDMujer. 
   
Ejs:  
 
Oficina Asesora de Planeación (OAP) 
Dirección Administrativa y Financiera (DAF) 
Secretario de Comité 
Secretario de Comisión 
(…) 
 

5 Lugar: 

Sede o sitio en donde se realizó la reunión, si se realiza de manera presencial o 
híbrida.  
Ejemplo: CIOM – Engativá. 
Ed. Elemento - Sala de reuniones No.3  
 
           q                    é                      ,             “V      ”  

6 Horario: Hora de inicio y final de la reunión. 
7 Objetivo de la reunión: Temática que permita identificar el tema principal de la reunión. 
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Ejemplo: Transferencia documental primaria. 
 

8 Participantes 

Nombres y apellidos, cargo y dependencia de quienes asistieron.  
Si son personas externas a la Secretaría o invitados a la Comisión o Comité según 
el acto administrativo que los regule, se relacionarán en el ítem de invitados, cuando 
así se requiera. 
 
Cuando los participantes sobrepasen la cantidad de diez (10) se diligencia una lista 
de asistencia aparte, que se debe incluir como primer anexo en el acta.  
 
Ejemplo reuniones presenciales.   
PARTICIPANTES: Formato GD-FO-50 Registro General de Asistencia a Reunión 
Ejemplo reuniones virtuales. 
PARTICIPANTES: Registro asistencia TEAMS; o 
PARTICIPANTES: Formulario de asistencia Office 
 
Notas:  
• Para reuniones presenciales, la(s) lista(s) adjunta(s) debe(n) corresponder al 

formato GD-FO-50 Registro General de Asistencia a Reunión.  
• Para las reuniones virtuales e híbridas se pueden presentar dos situaciones 

de acuerdo con la necesidad de la dependencia que cita la reunión:  
i. anexar el registro de asistencia virtual generado por el aplicativo Teams, o 
ii. un formulario creado en el aplicativo Forms Office – el cual debe contener 

los mismos campos del formato GD-FO-50 –, debidamente diligenciado por 
todas las personas participantes, teniendo en cuenta las notas establecidas 
en el formato. Este es recomendado para reuniones con más de diez (10) 
participantes. 

• Solamente las filas o casillas horizontales pueden retirarse o adicionarse, 
nunca las columnas verticales. 

• Tenga en cuenta que el uso del formato de lista general de asistencia debe 
cumplir con la Política de Tratamiento de datos personales en la entidad. 

 
9 Orden del día Se enumeran los temas principales que serán tratados. 

10 Desarrollo  Se procede a desarrollar cada uno de los temas de manera clara, precisa y concisa 
según el orden establecido en la agenda. 
 

11 Compromisos 
Se describen las tareas, responsables de su ejecución y fechas acordadas para su 
cumplimiento. 

12 Firmas Responsables 
 

Para las Actas de Comité o Comisión, se le incluirán al final la firma o firmas, con 
su respectivo cargo o designación correspondiente (presidente, secretario de 
comité o comisión.)  
 
Para las reuniones o mesas de trabajo, sólo será necesario firmarla en caso de que 
se tomen decisiones o se fijen compromisos, en ese escenario firmaran los 
responsables de los compromisos pactados o quienes lideran la reunión o mesa 
respectiva. 
 
Si la reunión se desarrolla con más de diez asistentes y es presencial, se debe 
diligenciar y anexar el formato GD-FO-50 Registro General de Asistencia a Reunión; 
si es híbrida o virtual, deberá incluirse el registro de asistencia generado por Teams 
y/o el formulario de registro de asistencia elaborado en el aplicativo Forms de Office. 
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NOTA: tenga en cuenta el uso del formato de lista general de asistencia debe 
cumplir con la Política de Tratamiento de datos personales en la entidad. 

13 Anexos 
Relacionar los soportes que forman parte integral de la evidencia documental para 
la toma de decisiones de la sesión y número de folios. (Ej. Presentaciones, 
documentos técnicos, normativos trabajados, registro de asistencia, entre otros). 

14 Punto de control 

Se deben identificar los nombres y apellidos de quienes elaboraron, revisaron y/o 
aprobaron el acta correspondiente, utilizando la fuente definida por el Manual de 
Control de Documentos PG-MA-2, en tamaño (Arial 9), con su respectivo visto 
bueno.  
 
Ejemplo:  
Elaboró: José Rodríguez, Técnico, DAF (sigla de la dependencia)  
               Ximena Moreno, Contratista, DAF  
Revisó: Adriana González; Profesional; SGC (sigla de la dependencia)  
Aprobó: Nombre y Apellido; Cargo; Dependencia.  

 
 

 
 


