ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PROYECTO 2140

“En Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y reconciliaciéon.”

1.

Ficha de identificacion del Proyecto

FICHA DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicag

PLAN DE DESARROLLO |para la localidad de Teusaquillo para el periodo 2021- 2024 “Un Nuevo
LOCAL Contrato Social y Ambiental parala Bogotd ] Del Siglo XXI” “Un Nuevg
Contrato Social y Ambiental para Teusaquillo.
PROPOSITO 3. Inspirar confianza y legitimidad para vivir sin miedo y]
PROPOSITO ser epicentro de cultura ciudadana, paz y reconciliacion.
INICIATIVA 37045 el relato desde la voz de los actores
PROGRAMA Bogota territorio de paz y atencion integral a las victimas del conflicto
armado.
CODIGO 023011603390000002140
DEL
PROYECTO
NOMBRE “En Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y
DEL reconciliacion”.
PROYECTO
META(S) PLAN DE Vincular 1000 personas a procesos de construccién de memoria, verdad,|
DESARROLLO reparacion integral a victimas, paz y reconciliacion
CUATRENIO
Vincular 500 personas a procesos de construccion de memoria, verdad,
META VIGENCIA reparacion integral a victimas, paz y
reconciliacion.
PLAZO DE EJECUCION | 4 meses
PRESUPUESTO h 286.225.000
OFICIAL
RUBRO $ 286.225.000
PRESUPUESTAL
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2. Objetivos

2.1 Objetivo General

Fomentar herramientas que impacten el desarrollo humano y social de la poblacién victima del
conflicto armado en la localidad de Teusaquillo. Esto se lograra a partir de herramientas que
generen espacios de participacion para la ciudadania y los excombatientes. De igual manera, se
busca fortalecer las capacidades, la asistencia, la reparacion integral, la participacion y el
desarrollo de proyectos productivos de la poblacién victima en la localidad, como aporte a los
procesos de reparacion y estabilizacion socioeconémica. Asimismo, se desarrollaran procesos
pedagdgicos, culturales, formativos y académicos que contribuyan a las iniciativas ciudadanas de
construccion y apropiacion social de la memoria.

2.2 Objetivos Especificos

e Generar acciones y espacios de reparacion integral a victimas del conflicto armado
en la localidad de Teusaquillo

e Generar acciones de construccion de memoria, paz y reconciliacion,

e Generar espacios de cultura ciudadana con el fin de armonizar espacios de
transformacion social, acompafiamiento y atencién para las victimas del conflicto
armado de la localidad de Teusaquillo.

e Realizar procesos de formacion y replicas dirigidos a la poblaciéon victima del
conflicto armado y mesa de victimas de la localidad de Teusaquillo que promuevan el
fortalecimiento de capacidades en pro de la construcciéon de ciudadania y el
empoderamiento como ciudadanos poseedores de derechos y deberes para la
formacién de formadores.

e Desarrollar procesos pedagdgicos, culturales, formativos y académicos para el
fortalecimiento de iniciativas ciudadanas de construcciéon y apropiacion social de la
memoria.

3. Localizacion

Se tomara en cuenta como espacio de inversion y cobertura la localidad y la ciudadania de
Teusaquillo que resida, adelante actividades econémicas y/o académicas en la localidad No. 13
de Teusaquillo, y su ubicacion geografica esté dentro de las siguientes UPZ:

UPZ BARRIOS
e Galerias UPZ 100 e JTa  Magdalena, ILa  Soledad,
e Teusaquillo UPZ 101 Cundinamarca, Palermo, Armenia,
e Simén Bolivar UPZ 104 Galerfas, El Campin, Nuevo Campin,

Quesada, Belalcazar, Nicolas de
° la Esmeralda UPZ106 Federman, Rafael Nunez, La Ciudad
* Quinta Pareces UPZ 107 Universitaria,  Acevedo  Tejada,
¢ Ciudad Salitre Oriental UPZ 109 Quinta Paredes, La Esmeralda, Pablo

V1, Quirinal, San Luis, Simo6n Bolivar,
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Ortezal, Camavieja, Gran América,
Ciudad Salitre Oriental, El Salitre-
Greco y e CAN  (Centro
Administrativo Nacional).

4. Presupuesto

El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion es por la suma de DOSCIENTOS
OCHENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE
($286.225.000), cuyos precios unitarios incluyen todos los costos directos, indirectos, impuestos,
tasas y contribuciones de ley.

Forma de pago:
El valor del contrato se pagara asf:

- Pagos parciales, con cortes al ultimo dia de cada mes, de conformidad con los eventos realizados segun el
cronograma concertado y los items agotados y/o empleados, pata la ejecucion de los mismos, de acuerdo con
los valores presentados en la oferta econémica, hasta completar un noventa por ciento (90%) del valor total
del contrato.

- Un diez por ciento (10%) restante del valor total del contrato contra la liquidaciéon del mismo, en los
términos del articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

1. Factura debidamente aprobada por el supervisor del contrato y radicada en la Entidad.

2. Informe de actividades (con los respectivos soportes que evidencien el cumplimiento de las

obligaciones contractuales), debidamente firmado y aprobado por el supervisor de contrato y el

contratista en los términos fijados por la Entidad

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato

Acta de recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique)

Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en

proporcion al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

7. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y
cajas de compensacion familiar de los dltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas
juridicas.

o uks®

Nota 1: ($6lo aplica para régimen comsin) De conformidad con el articulo 4° la Ley 2010 de 2019 que adiciona el
inciso 3 y el inciso 4 al paragrafo 2 y adiciona los paragrafos 3, 4 y 5 al articulo 437 del Estatuto Tributario,
establece que: “Pardgrafo 3o. (...) Para la celebracion de contratos de venta de bienes y/ o de prestacion de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3.500 UV, estas personas deberin inscribirse previamente como responsables del impuesto
sobre las ventas (IV'A), formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior
también serd aplicable cnando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UV'T. (...)".
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Nota 2: Todo pago estara sujeto a la reprogramacion trimestral del plan anualizada de caja —PAC- de la
Direccion Distrital de Tesorerfa Oficina de Planeacion Financiera y el Fondo de Desarrollo Local de
Teusaquillo conforme al cronograma de pagos establecido después de haber entregado la totalidad de los
documentos requeridos para tal fin por parte del Supervisor del proyecto.

Nota 3: Bajo ningin motivo o circunstancia autorizara y efectuara pagos a terceros el FONDO.

Nota 4: El valor del contrato incluye todos los costos directos e indirectos en que incurra le contratista, asi
como las tasas, impuestos, retenciones, contribuciones del orden nacional, distrital, departamental que incluya
la presente contratacion.

Nota 5: El valor de la oferta debera incluir los costos inherentes a la obligacién de mantenerlos durante la
ejecucion del contrato y terminacion a satisfaccion del Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo.

Nota 6: El Proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y contribuciones del orden distrital y
nacional deberan ser contemplados dentro de los valores de la propuesta.

Nota 7: En caso de omision el FONDO lo entendera incluido en el valor de la propuesta. Los precios de la
propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de la oferta.

5. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del presente proceso de seleccion sera por el
termino de CUATRO MESES (4) meses, contados a partir de la fecha de suscripcion de acta de
inicio, suscrita entre el Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

6. Alcance del Proyecto

Las actividades que se pretende realizar en el marco del proyecto 2140 “ En Teusaquillo
construimos un territorio de paz, memoria y reconciliacion” Por medio de los presupuestos
participativos beneficiar a personas victimas, Excombatientes y en general la comunidad
residente, trabajadores, estudiantes o integrantes de la localidad de Teusaquillo, personas
vulnerables en situaciéon de pobreza, sin discriminacion por ningun tipo de condicioén, y que
también sean pertenecientes a organizaciones, juntas de Accién comunal, instancias y
expresiones sociales, artisticas y politicas ciudadanas de la comunidad.

7. Obijeto del proyecto

Prestacién de servicio de apoyo para la planeacién, organizacion, produccién, ejecucion y
componente académico de los eventos y demas actividades que se requieran en el marco del
proyecto de inversion No. 2140 “en Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y
reconciliacion.
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8. Especificaciones y Condiciones Técnicas

Para efectos del presente proyecto y para el cumplimiento del objeto del mismo, el/la contratista
debera suministrar los elementos de acuerdo con las especificaciones y las fichas técnicas
solicitadas por el Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo. Los oferentes deberan acreditar
que los bienes y/o setvicios a suministrar cumplen con las especificaciones técnicas las cuales
de obligatorio cumplimiento y que estas correspondan al item solicitado y que deberan ser
verificadas por el Comité Técnico. En cumplimiento de la normativa de contratacion, en la
Entidad no exige marcas, por lo tanto, los oferentes podran proponer las que cumplan o superen
las especificaciones o caracteristicas técnicas individuales de lo solicitado.

8.1 Glosario

Con el propésito de enmarcar el objeto y las actividades del contrato resultante del proceso de
contrataciéon y a fin de orientar al CONTRATISTA, se deben tener en cuenta las siguientes
definiciones, tomadas de las especificaciones técnicas tenidas en cuenta por la Secretaria de
Cultura.

e Actividades Tradicionales /Patrimoniales: Son todas aquellas acciones o
celebraciones que realiza la entidad anualmente y tienen un componente de celebracion
de tradiciones que buscan preservar la identidad y memoria cultural y patrimonial del
pais.

e Austeridad y Transparencia: asegurar el uso eficiente de sus recursos al servicio de los
intereses generales en observancia, entre otros, de los

e principios de eficacia y economia, buscando la reduccién de aquellos gastos que no se
consideren indispensables o esenciales, dando aplicacién a lo establecido en el Decreto
492 de 2019 Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

e Enfoque Diferencial: El Estado, ademas, realizara esfuerzos encaminados a que las
medidas de atencién, asistencia y reparacion contenidas en la ley 1448 de 2011,
contribuyan a la eliminacién de los esquemas de discriminacién y marginaciéon que
pudieron ser la causa de los hechos victimizantes. El principio de enfoque diferencial
reconoce que hay poblaciones con caractetisticas particulares por razén de su edad,
género, orientacion sexual y situacion de discapacidad. Es el reconocimiento de
condiciones y posiciones de los distintos actores sociales como sujetos de derecho desde
una mirada diferencial de estado socioeconémico, género, orientacién sexual, etnia,
discapacidad e identidad cultural, y de las variables implicitas en el ciclo vital (infancia,
juventud, adultez y vejez); bajo los principios de igualdad, diversidad, participacion,
interculturalidad, integralidad, sostenibilidad y adaptabilidad. Por tal razén las medidas
de ayuda humanitaria, atencion, asistencia y reparacion integral que se establecen en la
mencionada Ley, contaran con dicho enfoque. Dicho esfuerzo incluye que las
actividades, eventos, y reuniones que se realicen con poblacion victima del conflicto,
acojan este enfoque tanto en su disefio como en su implementacion.

e Capacitaciones: Talleres y cursos ofrecidos a comunidades, servidores publicos y
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miembros de la sociedad civil

Evento: En forma enunciativa, se sefala que se entendera toda actividad como talleres,
sesiones de trabajo, seminarios, entrenamientos, visitas, reuniones, rutas de aprendizaje,
rueda de prensa, exposiciones, cumbres, conciertos, consejos, foros, encuentros,
conferencias y similares, de caracter publico o privado del orden local, nacional o
internacional.

Trabajo Artistico: Conjunto de creaciones humanas que expresan una especial vision
del mundo, tanto real como imaginaria, independientemente de la forma o el modo
como se exprese por el autor o los autores, en un producto final, con valor y contenido
artistico con el fin de garantizar la divulgacion, visibilizacién y circulacion de las artes.
Expositor (a): Persona natural o juridica que participa a través de dar a conocer sus
servicios o sus productos en un evento o actividad.

Feria: Toda muestra o exhibicién publica local, nacional o internacional que sea
organizada profesionalmente con el propésito de concentrar en un mismo lugar a
empresas o individuos interesados en la oferta y la demanda especializada de productos
o servicios de la poblacién objetivo.

Logistica: Actividad mediante la cual se planifica, coordina y controla las diferentes
acciones que buscan alcanzar un objetivo, de forma eficaz y efectiva.

Muestra cultural: Entendida como actividades de danza, musica, de teatro o similares,
en vivo, haciendo uso de elementos representativos de la cultura colombiana nacional o
regional.

Operacion Logistico: Se entiende como la provision y coordinacién de todos los
elementos necesarios para el buen desarrollo de las actividades tales como: alimentacion,
transporte, sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire acondicionado, ventilacion, sonido,
luces, computadores, material didactico y ayudas audiovisuales, entre otros.
Preproducciéon: Es la etapa previa a la produccién, que consiste en la planeacion,
avanzadas y organizacion del evento, de acuerdo con los requerimientos realizados por
la secretaria.

Produccién: Consiste en coordinar el equipo técnico y humano para que se desarrolle
el evento o actividad en el lugar y tiempos definidos previamente.

8.2 Cédigo clasificador de bienes y servicios UNSPSC

Nombre Segmento Nombre Familia Nombre Clase CI%)SIPGS%S
Articulos Domésticos, , . .
Suministros y Productos Electrénica de Equipos 52161500
L. consumo audiovisuales
Electrénicos de Consumo
. - Equipos de audio y Equipos, hardware y
Equipos y suministros para . controladores para
impresion, fotograff video para i d 45111900
, grafia y ., sistemas de
0 presentacion y .
audiovisuales Ny teleconferencia y
compostcion videoconferencia
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. - Equipos de audio y
Equipos y suministros para : . .
. 7, ’ video para Atriles, sistemas de
impresion, fotografia y - . . 45111500
. presentacion y sonido y accesorios
audiovisuales .
Composicion
Ropa, Maletas y Productos de . .
b, Y Ropa Accesorios de vestir 53102500
Aseo Personal
o CODIGOS
Nombre Segmento Nombre Familia Nombre Clase
= UNSPSC
Servicios de Gestién, Servicios . ..
. ’ Comercializacion y Actividades de ventas y
Profesionales de Empresa y Coa . . 80141600
. S distribucion promocion de negocios
Servicios Administrativos
. - Restaurantes y
Servicios de viajes, . . .
. 1 O catering (servicios de Servicios de
alimentacion, alojamiento y . ) 90101600
. comidas y banquetes y catering
entretenimiento .
bebidas)
. Transportes
Servicios de transporte, Transportes .
. : pasajeros por 78111800
almacenaje y correo pasajeros
carretera
Servicios de transporte, Transporte correoy | Transporte de carga por 28101800
almacenaje y correo carga carretera
Terrenos, Edificios, Estructurasy Tiendas carpasy
Estructuras y Edificios Moviles estructuras de 95131700
Vias membrana
Ropa, maletas y productos de Ropa Ropa folclorica 53102200
aseo personal
Servicios de gestion, servicios [servicios de asesorfa de| Gerencia de proyectos 80101600
profesionales de empresa y gestion
servicios administrativos
Instrumentos musicales, juegos, | Equipo, accesorios y | Suministros de cesteria 60122300
juguetes, artes, artesanias y suministros de arte y
equipo educativo, materiales. manualidades
4CCEsOrios y suministros
Instrumentos musicales, juegos, | Equipo, accesorios y Miscaras 60122800
juguetes, artes, artesanias y suministros de arte y
equipo educativo, materiales. manualidades
4CCESOrios y suministros
Equipo de oficina, accesorios y |Suministros de oficina | Instrumentos de escritura 44121700

suministros
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Equipo de oficina, accesorios y |Accesorios de oficina y| Agendas y accesorios 44111500
suministros escritorio
Servicios de gestion, servicios | Comercializacion y Gestion de eventos 80141600
profesionales de empresa y distribucion
servicios administrativos
o CODIGOS
Nombre Segmento Nombre Familia Nombre Clase UNSPSC
Servicios de gestion,
servicios profesionales de Comercializacion Reuniones y 80141900
¢mpresa y SErviclos y distribucion eventos
administrativos
. " Servicios L
Servicios politicos y de munitari Organizaciones de 93141700
- comunitarios
asuntos civicos . y eventos culturales
sociales
Restaurantes y
Servicios de viajes, catering Restaurantes y
alimentacion, alojamiento y (servicios catering (servicios 90101600
entretenimiento comidas y comidas y bebidas)
bebidas)
Servicios de viajes, o
alimentacion, alojamiento y Servicio de. _ .Carnavales y 90151800
entretenimiento entretenimiento ferias
Servicios politicos y de Setvicios Desarrollo
(o comunitarios y . Oy 93141500
asuntos civicos . setvicios sociales
sociales
Instrumentos musicales, Materiales
juegos, juguetes, artes, d1dz;ct1.cos | Recursos y
artesanfas y equipo profesionales y actividades 60103600
educativo, materiales. de desa.rrollo y multiculturales
accesorios y suministros accesorlos y
suministros
Equipos y Suministros para Equipos de Audio y
Impresion, Fotografia y Video para Proyectores y 45111600
Audiovisuales Presentacion y Suministros
Composicion
Articulos Domésticos L .
. ’ Electronica de Equipos
Suministros y Productos L 52161500
Consumo Audiovisuales

Electrénicos de Consumo
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Instrumentos Musicales,
Juegos, Juguetes, Artes,

Equipo, accesorios y
suministros de arte y

Artesapl’as y Equ.ipo manualidades Arte 60121000
educativo, Materiales,
Accesorios y Suministros
e CODIGOS
Nombre Segmento Nombre Familia Nombre Clase UNSPSC
Terrenos, Edificios .
’ L Estructura y Edificios y
Estructuras y Vias Edificios Fstructuras 95121500
Permanentes Comerciales y
Entretenimiento
Difusion de tecnologias de Software de entorno
informacién y Software ) 43233001
L7 operativo
telecomunicaciones
Servicios educati d Sistemas Servicios de
cryiclos cucativos y de educativos aprendizaje a 86111500
formacion 3 .
alternos distancia
Servici ducati d Sistemas
cryiclos cucativos y de educativos Educacion de adultos 86111600
formacion
alternos
) Servicios de
Servicios educativos v de Sistemas educacion de
- y educativos i ) 86111602
formacion tiempo parcial para
alternos
adultos
Servicios Editoriales, de
Disefio, de Artes Graficasy Publicidad Publicidad impresa 82101500
Bellas Artes
Maquinas, Equipo y Equipos de Servicios | Suministros y Equipo de
Suministros para la Industria de| de alimentacién para Manipulacién y 48102100
servicios Instituciones Mantenimiento
8.3 Condiciones técnicas

e El operador debera proveer los items solicitados por las personas responsables de cada
proyecto de inversiéon de acuerdo con las caracteristicas técnicas y logisticas que se
requieran para la ejecucion de cada evento o actividad. Para esta solicitud las personas
responsables deberan enviar el formato teniendo en cuenta los items presentados en la

oferta econémica.
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El operador para todos los eventos o actividades, debera garantizar la calidad y

funcionamiento de los items solicitados que permitan una adecuada ejecucion. En el caso
que se requiera suministro de items como lo son el sonido, montaje de tarima, equipos
tecnolégicos o similares deberan ser instalados, probados y dejados en correcto
funcionamiento en el lugar del evento o actividad (se debe contar con la disponibilidad
y acompanamiento del equipo técnico que garantice la operacion efectiva de los mismos
durante toda la ejecucion del evento).

Durante la ejecucion del evento y/o actividad, cualquier requerimiento adicional que
pueda ser atendido por el Contratista dentro del mismo, se entendera como imprevisto
y se gestionara con el visto bueno de la supervisién técnica (persona responsable del
evento) y se deberd actualizar en el “formato solicitud de evento y/o actividad”,
ajustando las cantidades respectivas y presupuesto final.

El o la Contratista estara sujeto (a) las disposiciones normativas en materia sanitaria, de
bioseguridad y de aforo vigentes para el periodo de ejecucion del contrato. En caso de
que las actividades o eventos no puedan ser desarrolladas de manera presencial, las partes
podran coordinar la ejecucion del contrato de forma virtual con los ajustes técnicos y
financieros a que haya lugar.

En el caso de que se requiera realizar agregacion de items al contrato, el Contratista
debera remitir como minimo tres (03) cotizaciones de los items que no se encuentren
incluidos en el tarifario y requiera por parte del responsable del evento acompafiadas de
los soportes que acrediten los mismos (cotizaciones) con el fin de establecer el precio
del mercado de los items respectivos.

El o la Contratista estara sujeto (a) las disposiciones normativas en materia sanitaria, de
bioseguridad y de aforo vigentes para el periodo de ejecucion del contrato. En caso de
que las actividades o eventos no puedan ser desarrolladas de manera presencial, las partes
podran coordinar la ejecucion del contrato de forma virtual con los ajustes técnicos y
financieros a que haya lugar.

El servicio debera prestarse con disponibilidad completa, de lunes a lunes, en cualquier
horario (7X24); para lo cual, deberd contar con varios numeros de telefonia moévil y
aplicaciones de mensajerfa instantanea para facil comunicacién con las personas del
Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo.

8.3.1 Organizacién de eventos y/o actividades

Los diferentes eventos y/o actividades que requiera el Fondo de Desatrollo Local, se llevaran a
cabo en las fechas concertadas previamente con la persona responsable del proyecto, siguiendo
lo establecido en el procedimiento de solicitud definido en el presente anexo técnico.

Para la ejecucién de los eventos y/o actividades el operador deberd tener en cuenta:

Uso de tecnologia de punta que permita una adecuada y eficiente realizacion del evento
o actividad.
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e Garantizar el personal idéoneo de acuerdo con las necesidades y requerimientos

establecidos en los formatos de solicitud de evento y los detalles o especificidades
definidas.

e Organizacién y ejecucion de eventos y/o actividades en forma simultinea. En caso de
que se desarrollen eventos simultaneos el contratista debera garantizar un (a) productor
(a) independiente para cada uno de los eventos durante toda su realizacion.

e Capacidad de respuesta inmediata.

e Coordinacion y soporte en la planeacion, desarrollo y cierre del evento.

e Soporte fotografico del desarrollo del evento al igual que de los servicios o items
solicitados por la entidad, estos soportes haran parte integral del informe a presentar y
sera responsabilidad del contratista tomatrlas.

e Realizar las acciones de limpieza y manejo de residuos de los espacios en donde se
realicen los eventos y/o actividades una vez terminen los mismos, disponiendo los
residuos en los elementos para tal fin, y al finalizar realizar envié el respectivo soporte
fotografico a la persona responsable del evento.

e Realizar el desmonte de los elementos solicitados una vez finalice el evento o actividad.

e Suministrar tarimas limpias y en excelente estado (sin astillas ni huecos) antes de las
presentaciones artisticas.

8.3.2 Produccién Logistica

El Contratista prestara todos los servicios logisticos requeridos por la Entidad que permitan la
realizacién de cada uno de los eventos o actividades cumpliendo como minimo con los siguientes
aspectos:

e Suministro y adecuacion de carpas, banos, vallas de cerramiento, mesas, manteles, sillas,
utilerfa, puffs, tarimas y demas elementos necesarios para el evento o actividad requerida
y que se encuentren relacionados con el alistamiento de la locacion.

e Garantizar la distribucién de alimentos, bebidas, refrigerios (cuando aplique). El
contratista debe garantizar la toma de evidencia de entrega de alimentacion a través del
diligenciamiento del listado de entrega y/o registro fotografico segun apruebe la
supervision del contrato.

e Conforme con la naturaleza y magnitud del evento y/o actividad, el Contratista debera
efectuar todas las gestiones para la obtencién de los permisos necesarios para realizarlo
(si aplica). Asi como comunicar alertas, planes de contingencia y atenciéon de riesgos
cuando hubiese lugar a ellos, para lo cual debera solicitar las reuniones de planeaciéon que
sean necesarias para el adecuado desarrollo de los eventos o actividades solicitados.

e Manejo de punto de registro de asistencia a los eventos (cuando aplique).

e (Garantizar la confirmacion telefénica y via correo electronico de los participantes que
asistiran a los eventos o actividades cuando asi se requiera, reportando mediante correo
electrénico a la persona responsable del proyecto el estado de la asistencia y los avances
del proceso (cuando aplique).
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e FEl operador debera garantizar una adecuada instalacién de las lineas eléctricas para

puntos de tomacorriente y puntos de iluminacién, de tal forma que se cumplan las
condiciones de servicio acordadas en el plan de trabajo, asi como las condiciones de
seguridad para evitar el riesgo eléctrico segun la normatividad vigente. En todos los
eventos en los cuales se requiera extender cableado, estos deberan contar con cubre
cables.

e Tl operador debera garantizar una distribuciéon adecuada de equipos como planta
eléctrica, distribuidor de corriente, etc. con el fin de minimizar el impacto de ruido y
emisiones de gases producto de la combustion en las zonas con ocupacion de personas.

e Lositems que hagan parte del montaje del evento deben encontrarse en perfecto estado.

e [l contratista debera garantizar puntualidad en la hora de entrega del montaje e
instalacion de los {tems solicitados, asi como el montaje para el evento, con el fin de no
generar retrasos en el cronograma establecido.

8.3.3 Alimentacion

El Contratista debera garantizar, organizar y pagar el servicio de alimentacién para las personas
asistentes al evento o actividad, en las condiciones autorizadas por el o la supervisor (a) técnico
(a) respectivo, con fundamento en los requisitos que establezca el FDLT, de acuerdo con la
naturaleza del evento o actividad y lugar de realizacion de este, teniendo como base los siguientes
aspectos:

e FEl Contratista por cada requerimiento de alimentacién debera remitir certificado de
manipulacién de alimentos expedido por una Entidad acreditada para tal fin del personal
encargado de la manipulacién de alimentos. Bien sea emitido por la Secretarfa de Salud
o las empresas competentes y autorizadas conforme lo establecido en el Decreto 3075
de 1997 y la Resolucion 2674 de 2013.

e El contratista debera contar con los equipos de refrigeraciéon necesatrios para asegurar y
mantener la cadena de frio para los alimentos que lo requieran, de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion 2674 de 2013.

e [FEl servicio que se solicita en los diferentes items de alimentos corresponde al
alistamiento en sitios o escenarios de los elementos necesarios para la preparacion,
organizacion y disposicion del manejo y los alimentos a entregar a los asistentes o
participes del evento o actividad.

8.3.4 Permisos y emergencias

e Suscribir las pélizas de seguros en los términos establecidos por la Alcaldia Local de
Teusaquillo (solo en el caso que apliquen).

e FEl contratista garantizara la presencia Plan de Emergencia para los eventos principales.

e Fl contratista como empleador dara cumplimiento a las normas laborales y de seguridad
social, en lo referente al personal que utilice en la ejecuciéon del contrato y en especial a
las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y demas normatividad vigente.
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e En los sitios que determine la entidad para llevar a cabo las diferentes actividades, el

contratista debe garantizar el cumplimiento de todas las normas de seguridad para
evacuaciones, seflalizacion y demas exigidas para este tipo de eventos por parte de las
autoridades correspondientes, de conformidad con los protocolos de bioseguridad
vigentes. Acordes a los requerimientos del plan de emergencia emitidos por la plataforma
SUGA.

e Tl Contratista debera coordinar con la Policfa Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil,
Bomberos, y demas entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos (si aplica) para
la realizacion del evento o actividad, de acuerdo con las necesidades de este y cantidad
de asistentes, teniendo en cuenta las exigencias de seguridad para eventos o actividades
masivas establecidas por las autoridades correspondientes.

9. Solicitudes de eventos o actividades

9.1 Solicitud de evento o actividad

La persona responsable del proyecto de inversion/evento/actividad diligenciara el “Formato
para la solicitud del evento y/o actividad” (anexo), este deberd ser remitido en un término
minimo de cuatro (4) dias habiles previos a la realizaciéon del evento al coordinador (a) que
designe el contratista para tal fin.

Para diligenciar el “Formato para la solicitud del evento y/o actividad” se debera tener en cuenta:

e Nombre y numero del proyecto de inversién y persona responsable que radica la
solicitud al contratista.

e El formato se debe tramitar via correo electronico. La coordinadora o responsable del
contrato se encargara de dar acuse de recibido.

e La solicitud deberi tener como minimo: nombre del evento y/o actividad, fecha y lugar
del evento o actividad, objetivo, presupuesto, meta, actividades requeridas contacto del
responsable del evento (y un nimero de contacto adicional en caso de que el responsable
no esté disponible) y correo electrénico.

e Se incluird en el formato la descripcién de los items (servicios y/o bienes) con sus
respectivas cantidades requeridas.

e Fn el caso que el proyecto requiera asistencia de personas participantes del evento o
actividad minimo para cumplimiento de meta Plan de Desarrollo Local, debera incluirlo
en el formato.

e En el formulario se debera informar el horario y lugar de entrega del servicio.

Nota 1: En aquellos casos que se requieran elementos o servicios adicionales a los inicialmente
solicitados y aprobados, los mismos podran ser requeridos via correo electrénico por la persona
responsable de proyecto, realizando un alcance al formato inicialmente enviado realizando los
ajustes de los items pertinentes bajo el mismo formato, con una antelacién minima de
veinticuatro (24) horas a la hora programada para el inicio del evento o actividad. El
requerimiento debera ser atendido por el Contratista.
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Nota 2: En el evento en que algunos de los requerimientos efectuados por la entidad no puedan

ser atendidos a plenitud por el contratista debido a los términos de planeacién y disposicion de
los mismos, las partes de comun acuerdo podran modificar la solicitud con el fin de poder
disponer los elementos necesarios para el adecuado desarrollo del evento o actividad.

Nota 3: En caso de que se requiera mas de una reunién para la planeacion del evento, el
contratista debera disponer del equipo y el espacio para la atencién de las reuniones.

Nota 4: El Contratista no podra ejecutar ninguna solicitud de evento o actividad sin recibir el
formato de solicitud por parte del responsable del proyecto inversiéon (apoyo a la supervision
técnica respectivo).

10. Desarrollo del evento o actividad

10.1 Alistamiento y desarrollo del evento:

El dia de la ejecucion de la actividad o evento el contratista, antes de la realizacion del evento el
contratista debera tener la “Lista de chequeo/recibo a satisfaccién” impresa que contenga
cada uno de los items (bienes o servicios) solicitados por la entidad en el formato de solicitud
del evento, esta lista de chequeo debera ser verificada y firmada por el responsable de proyecto
o a quien se delegue para verificar el cumplimiento de lo solicitado.

Nota: Posteriormente esta “Lista de chequeo/recibo a satisfaccién” deberd ser
complementada por el contratista con el registro fotografico o evidencia de cada uno de los
items solicitados con el fin que hagan parte de las evidencias del contrato.

e Tl Operador es el responsable de garantizar que los requerimientos definidos en la
solicitud de evento aprobada por la persona responsable del proyecto sean suministrados
en total normalidad, con los recursos fisicos y econémicos aprobados, la logistica y el
debido acompafiamiento para culminar con éxito cada uno de los eventos o actividades.

e Con el fin de robustecer la ejecucion del evento el contratista debe garantizar presencia
de un (a) productor (a) independiente para cada uno de los eventos, y quienes seran los
enlaces entre el Contratista y el personal designado por parte de la Entidad para la
realizacién del evento o actividad.

e Tl contratista debe garantizar una adecuada comunicacion con la persona responsable
del evento o a quien éste delegue, debera permanentemente informar acerca de los
avances, posibles dificultades y novedades relacionados con la prestacién de los
servicios.

e Todas las personas miembros del equipo del operador deben procurar un trato adecuado
a la ciudadania que participe en los eventos.

e El contratista debe garantizar el buen trato de su equipo administrativo y de base a todo
el equipo humano que se contrate en el marco de la ejecucion del evento o actividad, a
las personas delegadas por el Fondo de Desarrollo Local y a la ciudadanfa.

e En todos los eventos el operador debera diligenciar la lista de asistentes en el formato
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establecido para tal fin.

e [Fl contratista se encuentra en la obligaciéon de dar apoyo al equipo del FDLT para
atender los requerimientos de orden administrativo, tales como revision de items
solicitados y registro fotografico de evidencias.

10.2 Gestion administrativa:

e El servicio debera prestarse con disponibilidad de atender los requerimientos del apoyo
a la supervision y/o responsables de proyecto.

e Tl Contratista debe tener disposicion para reunirse cuando se requiera, incluyendo la
atencion a imprevistos en el marco de la ejecucion u operaciéon de eventos o actividades.

e Responder por los dafios y perjuicios que se causen a los participantes de los eventos y
a otras personas con ocasion de la realizacion del evento.

e Tl contratista es responsable de la recoleccion y gestion de las evidencias que permitan
soportar la prestacion del servicio.

e [l contratista se encuentra en la obligaciéon de dar apoyo al equipo del FDLT para
atender los requerimientos de orden administrativo, tales como revision de items
solicitados y registro fotografico de evidencias.

e La responsabilidad de la elaboracion de informes y demas requerimientos soportes para
facturacion y pago es del contratista.

e FEl contratista debera entregar dentro del término que la supervision del contrato
determine la informacién que le sea solicitada y se encuentre relacionada con la ejecucion
del contrato.

e Tl contratista es responsable de presentar todo aquello que evidencie la ejecucion del
objeto contractual (registros fotograficos, videos, planillas, formatos, bitacoras o todos
aquellos documentos que apliquen).

e Una vez se finalice el mes, el contratista debera enviar los soportes de ejecucion para la
facturacion a los 5 dias habiles siguientes como maximo al apoyo a la supervision
respectivo.

11. Descripcion de las actividades a desarrollar
Componente Mesa de Victimas

La meta del Plan de Desarrollo local define, que para la vigencia 2024, doscientas cincuenta (250)
personas, en Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y reconciliacién” Por
medio de los presupuestos participativos beneficiar a personas victimas, excombatientes y en
general la comunidad residente, trabajadores, estudiantes o integrantes de la localidad de
Teusaquillo, personas vulnerables en situacién de pobreza, sin discriminaciéon por ningun tipo
de condicién, y que también sean pertenecientes a organizaciones, juntas de Accién comunal,
instancias y expresiones sociales, artisticas y politicas ciudadanas de la comunidad.

El proyecto se ejecutara de acuerdo a las siguientes actividades y contard con la siguiente
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metodologia, que se concentraran en 6 componentes, que seran desagregados de la siguiente

manera:
1.Componente de Formacion:

1.1 Formacién de formadores, La finalidad proveer directrices y herramientas practicas para
ayudar a establecer e impartir la capacitacion y replicar esos conocimientos adquiridos a las
comunidad y victimas del conflicto armado que habiten, estudien o trabajen en la localidad,
se busca transformar su rol en la sociedad, mediante el desarrollo de habilidades y datle
mecanismos alternativos que les permitan prevenir y evitar conflictos y sepa resolver
problematicas de manera directa, negociada, econémica, agil y pacifica. Las personas
interesadas podran participar de (6) tematicas.

Tematica:
- Contenido de los acuerdos de paz
- Avance implementacién de los acuerdos
- Transformacién del conflicto
- Capacidades para la vivencia participacion ciudadana y liderazgo para
la paz
- Gestién local y practica de los derechos humanos
- Los problemas de la memoria

Instrumentos de Medicion de Resultados:

o Caracterizacion y levantamiento de la informacién de 250 personas y victimas del
conflicto armado residentes en Teusaquillo.

o Estructurar del Programa de formacion, charlas y talleres para las 250 personas a
impactar.

o Implementacién y desarrollo del programa

o Actividades de cierre.

Enfoque de Género: Anilisis y transformacion de conflictos con enfoque de mujer género
y diversidad.

Desarrollo social y cultural: Cultura como pilar del desarrollo sostenible, desarrollo de
emprendimientos a integrantes de la mesa de victimas de Teusaquillo pasos para una
sostenibilidad econémica, desarrollo sostenible a través de practicas y Expresiones artisticas
durante el conflicto y en una etapa de post acuerdo, evidenciado a través de un muestreo de
experiencias culturales, publicas y privadas, los aportes a la construccion de paz.
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Enfoque territorial y diferencial: el enfoque diferencial en la gestion publica de la ciudad,

reconociendo los conocimientos y capacidades de las diversas poblaciones, garantizando la
igualdad en la garantia de sus derechos, la no discriminacion, la equidad en el acceso y el
desarrollo de respuestas diferenciadas.

Actividades de cierre: fortalecimiento de iniciativas ciudadanas de construccion y
apropiacion social de la memoria a través de una obra teatral que se centre en una cultura de
paz en Teusaquillo como eje cultural de Bogota.

Apoyo econémico a los emprendimientos: liderados por victimas del conflicto es una
medida esencial para garantizar una verdadera reparacion integral, mas alla de las
compensaciones simbolicas o emocionales. Estas personas no solo han sufrido pérdidas
materiales, sino también la interrupcion de sus proyectos de vida, por lo que proporcionarles
herramientas que faciliten su reactivacion econémica es crucial para su empoderamiento y
autonomia.

Una de las barreras mas significativas que enfrentan las victimas emprendedoras es el acceso
a capital para la adquisicion de materias primas, insumos y transporte, componentes
fundamentales para el funcionamiento de cualquier negocio. Asegurar apoyo financiero con
garantias que les permita costear estas necesidades les otorga la estabilidad inicial para
impulsar sus proyectos, lo cual no solo fortalece sus capacidades productivas, sino que
también fomenta su integraciéon econémica, social y comunitaria.

Ademas, este tipo de apoyo no solo beneficia a las victimas a nivel individual, sino que tiene
un impacto positivo en el desarrollo local. Al fortalecer sus emprendimientos, las victimas
contribuyen a la dinamizacién de las economias locales, generando empleo y promoviendo
el desarrollo sostenible en sus comunidades. La reparacion integral, en este sentido, se
convierte en un ciclo virtuoso que transforma el dolor y las pérdidas en oportunidades reales
de crecimiento y resiliencia.

En definitiva, el respaldo econémico a las victimas para la compra de materias primas,
insumos y transporte no es solo una medida de apoyo financiero, sino una inversiéon en la
justicia, equidad y reconstruccion social del pafs. Este tipo de garantias deben considerarse
fundamentales para asegurar una verdadera reparacion integral que permita a las victimas
reconstruir su vida con dignidad, autonomia y esperanza.

Alistamiento y contratacion equipo de trabajo: Para la elaboracién, desarrollo, puesta en
marcha y evento de cierre con actividades culturales alternativas de Teusaquillo, se realizara
la contratacién de un equipo de trabajo dentro de los cuales se encuentra:

Lider Administrativo: Profesional en Administraciéon de Empresas, Ingeniero de
Alimentos, Negocios Internacionales y que sea victima del conflicto armado, Serd el
encargado de formular, consolidar, dirigir y coordinar las actividades y responsabilidades
del equipo de trabajo, asi mismo se encargaran de definir y coordinar junto con la
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Alcaldia Local, las fechas, los lugares y los permisos para el desarrollo de las actividades,

de igual forma sera el encargado de realizar las compras y asegurar el buen uso de los
recursos asignados segun el presupuesto detallado.

- Crear la base de datos

- Revisar informes

- Entregar informes

- Desarrollo del proyecto

- Verificar los datos de la caracterizacion

- Garantizar la realizaciéon de las dos charlas de sensibilizacién para las personas
caracterizadas, esto se ejecutara con listados de asistencia y fotograffas como
evidencia.

Promotores de Paz : Perfil, técnico, profesionales, bachilleres o victima del conflicto
armado que fueron certificados como promotores de paz por el diplomado dictado por
la Universidad Cooperativa de Colombia en la vigencia 2023, quienes seran encargados
de replicar, desarrollar y dirigir las actividades y responsabilidades de la actividad de
formador de formadores a 250 personas de la localidad y victimas caracterizadas, y el
cumplimiento de las diversas actividades , verificando y garantizando los requerimientos
acordados en los términos y condiciones.

- Ejecutar la Caracterizacion.

- Formacion.

- Diligenciamientos de formatos

- Realizar informes.

- Entregar informes.

- Cumplimento de metas y actividades que se le asignen dentro de las fases de
Desarrollo del proyecto.

- Presentar evidencias fotograficas y actas firmadas.

12. Actividades

META: Vincular a 250 personas a procesos de construccion de memorias, verdad,
reparacion integral a victimas, paz y reconciliacion.

= Desarrollar y Ejecutar las actividades de Formador de Formadores a 250 personas
y victimas caracterizadas de la localidad de Teusaquillo. Se realizara 100 %
presencial.

* Formador de Formadores, se requiere la contratacion de 6 personas de la Mesa
de Victimas local de Teusaquillo 2024 -2027 que estuvieron en el diplomado en
la Universidad Cooperativa de Colombia 2023 y cuentan con su certificado, para
la contraccion se distribuyen de la siguiente manera: (1) profesional lider
administrativo, (1) profesional, (3) técnicos, (1) bachiller quienes desempefiaran
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la funcién de promotores de paz, para un total de (6) promotores.

Replicar la caracterizacion 250 personas en la localidad de Teusaquillo.

La cobertura es para (250) personas, el lider administrativo tendra a cargo a los 5
promotores y cada promotor caracterizara y formara a 50 a personas y victimas
del conflicto armado de la localidad de Teusaquillo, quienes en los 2 meses de
contratacion se encargaran de capacitar y sensibilizar en temas como los acuerdos
de paz, la participacion ciudadana y liderazgo para la paz, la gestion local y practica
de los derechos humanos.

Dos (2) lideres y gestores culturales quienes seran integrantes de la mesa de
victimas de Teusaquillo que no estan formados como promotores de paz y seran
los encargados de gestionar, articular, organizar y dirigir el conversatorio, los
grupos artisticos y obra de teatro.

Un (1) lider de comunicacién, miembro de la mesa de victimas de Teusaquillo
quien seran encargado de crear, fortalecer e implementar redes sociales, y de mas
estrategias que desarrollen y muestren a la comunidad de la localidad Teusaquillo
y en general de Bogota los procesos que adelanta la mesa de victimas de la
localidad.

Dos (2) lideres y gestores de emprendimientos, miembros de la mesa de victimas
de Teusaquillo y quienes seran los encargados de fortalecer, acompafar, organizar
y buscar estrategias que permitan a los emprendedores miembros de la mesa de
victimas de Teusaquillo crecer en sus iniciativas.

Actividad de Formador de Formadores: Las personas interesadas deben ser
caracterizadas y podran participar de la sensibilizacion de (6) ejes tematicos, esta
sera 100% presencial, se realizara la respectiva gestion del espacio como: Fondo
de Desarrollo Local de Teusaquillo, Manzana del Cuidado, espacios abiertos
parques de la Localidad, Fundacién Cereza, en sitio donde se vaya caracterizando.
En esta actividad de Formador de Formadores, se entregara un refrigerio. Para
esta actividad se requiere la contratacién de (6) personas de la Mesa de Victimas
local de Teusaquillo 2024 -2027 que estuvieron en el diplomado en la Universidad
Cooperativa de Colombia 2023 y cuenten con su certificado. Para la contraccion
se distribuyen de la siguiente manera: (1) profesional lider administrativo para
toda la ejecucion del proyecto, (1) profesional, (3) técnicos, (1) bachiller quienes
desempefiaran la funcién de promotores de paz, para un total de (5) promotores,
cada promotor caracterizara y formara a 50 a personas y victimas del conflicto
armado de la localidad de Teusaquillo para impactar a (250), quienes en los 2
meses de contratacion se encargaran de capacitar y sensibilizar en temas como los
acuerdos de paz, la participacion ciudadana y liderazgo para la paz, la gestion local
y practica de los derechos humanos.

Actividad de inicio: Las personas interesadas podran participar en las
Actividades de integracion de las victimas con la poblacion: “Teusaquillo baluarte
de paz”, se llevara a cabo la exposicion de 11 emprendimientos correspondiente

19



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

. SECRETARi.A DE GOBIERNO . B
a miembros de la mesa de victimas, esta feria se realizard en un parque de la

Localidad en el cual se contara con la logistica necesaria del montaje para cada
uno de los 11 emprendimientos, adicional cada emprendimiento se le otorgara un
apoyo econémico por un valor de 700.000 pesos M/C. También contamos con
un conversatorio basado en el papel que juega el arte, la cultura un espacio para
el intercambio de miradas, saberes y aprendizajes alrededor del didlogo educativo
para la paz, en especial sobre las pedagogias de la memoria, la verdad y la justicia
restaurativa, esta actividad esta contemplada en este mismo espacio. Para esta
actividad contamos con la contrataciéon de (5) gestores de cultura,
emprendimiento, comunicacion quienes en los 2 meses de contratacién se
encargaran de gestionar, articular, organizar y dirigir el conversatorio, otras de sus
actividades es ser los encargados de fortalecer, acompafar, organizar y buscar
estrategias que permitan a los emprendedores miembros de la mesa de victimas
de Teusaquillo crecer en sus iniciativas. Para la difusiéon de estos espacios se
articulard con el gestor de comunicaciéon por parte de la mesa de victimas
encargado de la difusioén de estos eventos junto con el Fondo de Desarrollo Local
de Teusaquillo.

Actividad de integracion: Las personas interesadas podran participar en las
Actividades de integracién de las victimas con la poblacién “Conmemoracion a
las victimas de Teusaquillo “La cultura de paz como el eje fundamental de la vida”,
se llevara a cabo la exposiciéon de 11 emprendimientos correspondiente a
miembros de la mesa de victimas, esta feria se realizard en un parque de la
Localidad en el cual se contara con la logistica necesaria del montaje para cada
uno de los 11 emprendimientos, adicional cada emprendimiento se le otorgara un
apoyo econémico por un valor de 700.000 pesos M/C. Para esta actividad
contamos con (5) gestores de cultura, emprendimiento. Comunicacion quienes
en los 2 meses de contratacion se encargaran de gestionar, articular, organizar y
dirigir la feria, otras de sus actividades es ser los encargados de fortalecer,
acompafiar, organizar y buscar estrategias que permitan a los emprendedores
miembros de la mesa de victimas de Teusaquillo crecer en sus iniciativas. Para la
difusién de estos espacios se articulara con el gestor de cultura encargado de la
difusién de estos eventos junto con el Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo.

Actividad de cierre: Las personas interesadas podran participar en las
Actividades de integracion de las victimas con la poblacién, se llevara a cabo la
exposicion de 11 emprendimientos correspondiente a miembros de la mesa de
victimas, esta feria se realizara en un parque de la Localidad en el cual se contara
con la logistica necesaria del montaje para cada uno de los 11 emprendimientos,
adicional cada emprendimiento se le otorgara un apoyo econémico por un valor
de 700.000 pesos M/C. Para esta actividad contamos con (5) gestores de cultura,
emprendimiento, comunicacién quienes en los 2 meses de contratacién se
encargaran de gestionar, articular, organizar y dirigirla feria, otras de sus
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actividades es ser los encargados de fortalecer, acompafar, organizar y buscar

estrategias que permitan a los emprendedores miembros de la mesa de victimas
de Teusaquillo crecer en sus iniciativas. Para la difusién de estos espacios se
articulara con el gestor de comunicacion encargado de la difusion de estos eventos
junto con el Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo. Para la actividad de cierre
también contamos la “Obra de teatro extension de Paz”, Recogeremos parte de
las experiencias vividas de victimas del conflicto armado y sus familias para
plasmarlas en una obra de teatro y que sirva como modelo pedagdgico y veamos
la multiculturalidad como eje fundamental en la construcciéon de la paz. Esta
actividad se puede llevar a cabo en el espacio de la feria o en el Teatro Barajas.

Observaciones generales: para el desarrollo de la actividad del conversatorio, obra de arte,
Programa de Formador de Formadores, montaje de las 3 ferias para los (11) emprendedores de
la mesa de victimas, se tendran recurso humano, recurso de ambiente, recurso técnico, recurso
logistico y recurso alimentario, segin como aplique a cada uno.

= SERA ELEGIDO POR LA MESA DE VICTIMAS DE TEUSAQUILLO
EN PLENO.

Para la elecciéon de los participantes de las diferentes actividades, como lo grupos artisticos,
integrantes de la obra de teatro, participantes del foro y los participantes de los emprendimientos,
se realizara a través de una convocatoria por medio de un link y se difundira a través de los
medios de comunicacién, Alcaldia de Teusaquillo, medios aliados y redes sociales, donde cada
grupo evidenciara su trayectoria en presentaciones anteriores y su experiencia y seran
seleccionadas por el equipo de trabajo delegado por la mesa.

Items para seleccion de grupos

1. Los grupos interesados se inscribiran en el link elaborado para esta convocatoria
por los representantes de la mesa de victimas.

2. Los grupos deberan pasar una cotizaciéon por escrito adicional deberan enviar
video previas presentaciones.

3. Los representantes de la mesa de victimas revisan los criterios profesiones de
cada grupo y sus costos. Lo haran a través de votacion. Se lleva a mesa en pleno y
se elige.

13. Poblacion Beneficiada

Se considera fundamental la participacién de la poblacién de la Localidad 13 (Teusaquillo),
teniendo en cuenta las seis (6) UPZ que la conforman. Que viva, que trabaje o estudie, y pueda
soportar que tiene un arraigo con la localidad Teusaquillo.

Para este proyecto se trabajara en concordancia con Resolucion 2210 de 2021 “Por medio de la
cual se adopta e implementa la metodologia para incorporar los enfoques poblacional-diferencial
y de género en los instrumentos de planeacion del Distrito Capital, en desarrollo del Acuerdo
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761 de 2020, “y se dictan otras disposiciones”.
Por lo anterior, los enfoques de trabajo en los cuales se debe enmarcar el proyecto son:

13.1 Enfoque de Género:
Analisis y transformacion de conflictos con enfoque de mujer género y diversidad.

13.2 Desarrollo social y cultural:

Cultura como pilar del desarrollo sostenible, desarrollo de emprendimientos a integrantes de
la mesa de victimas de Teusaquillo pasos para una sostenibilidad econémica, desarrollo
sostenible a través de practicas y Expresiones artisticas durante el conflicto y en una etapa
de post acuerdo, evidenciado a través de un muestreo de experiencias culturales, publicas y
privadas, los aportes a la construccion de paz.

13.3 Enfoque territorial y diferencial:

En concordancia con la Resolucion 1134 de 2018 “Por la cual se define y adopta la
metodologia para incorporar el enfoque poblacional- diferencial en los proyectos de
inversién del Distrito Capital, en desarrollo del articulo 98 del Acuerdo 645 de 2016, y se
dictan otras disposiciones.” El enfoque diferencial en la gestion publica de la ciudad,
reconociendo los conocimientos y capacidades de las diversas poblaciones, garantizando la
igualdad en la garantia de sus derechos, la no discriminacion, la equidad en el acceso y el
desarrollo de respuestas diferenciadas.

14. Obligaciones de los gestores, lideres y gestores culturales, lider de comunicacion,
lideres y gestores de emprendimientos y formulador y Lider Administrativo.

14.1 Requisitos para cada uno de los lideres profesional y promotores:

e Vivir en la localidad, trabajar en la localidad o estudiar en la localidad
e Tener el certificado de Victimas

e Tener el certificado y formato de caracterizacion que demuestre que esta
en el Proceso de paz, memoria y reconciliacion de la localidad.

e Sera elegido por la mesa de victimas de Teusaquillo en Pleno.
e Se realizara visita domiciliaria

14.2 Lider Administrativo: Funciones generales: Coordinar, apoyar y acompafiar en la
implementacion, disefio y ejecucion del proyecto “En Teusaquillo construimos un territorio de paz,
memoria y reconciliacién “de la localidad de Teusaquillo en la cuidad de Bogota para beneficio de
la mesa de victima de Teusaquillo, las victimas de la localidad y demas poblacion en el marco de los
presupuestos participativos.

14.3 Principales responsabilidades:
e Flaborar términos de referencia para el equipo de trabajo a su cargo.
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e Generar y promover espacios de participacion, sensibilizacién y capacitacion en las

comunidades para el desarrollo del proyecto en el fortalecimiento del capital social y
humano.

e Poner al servicio del proyecto todos sus conocimientos, estudios, experiencia y
diligencia en la asistencia y desarrollo del mismo.

e Presentar mensualmente ante la supervisora del proyecto de la Alcaldia de Teusaquillo los
informes requeridos financieros y operativos

e Elaborar un plan operativo que contemple todas las areas a tener en cuenta
para el buen desarrollo del proyecto.

e Apoyar en el disefio y reglamento, que permita a los promotores desarrollar sus
planes estratégicos en torno al fortalecimiento de las actividades.

e Hstablecer contactos con autoridades locales, generar y promover
espacios de articulacién con el propésito de fortalecer las iniciativas
productivas del proyecto.

e Apoyar la sistematizacién de experiencia, buenas practicas y lecciones
aprendidas del proyecto.

e Apoyar con la aplicacion de los instrumentos de linea base, sistema de
seguimiento y monitoreo y evaluacién de impacto del proyecto.

e Participar en las reuniones, comités técnicos, capacitaciones y hacer las
visitas de seguimiento que se requieran a las actividades propuestas en el
marco de la ejecucion del proyecto.

e Tener todos los documentos requeridos actualizados para los comités
técnicos y encargarse de desarrollar las tareas asignadas en dichos comités

e Coordinar el equipo humano de trabajo a su cargo

e Disefar y gestionar propuestas y recursos que le permitan dar un mayor
alcance a esta iniciativa.

e Entregar de manera completa los informes finales financieros y operativos que
permitan hacer el cierre del convenio entregar todos los soportes contables de
acuerdo a los lineamientos de la supervisora del proyecto.

14.4 Promotores de Paz: Funciones generales: Apoyar y acompafiar en la ejecucion del proyecto
“En Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y reconciliacion “de la localidad de
Teusaquillo impactando en la formacién de 250 victima de la localidad de Teusaquillo y poblacion
en general de la localidad.

14.5 Principales responsabilidades:

e Promover la caracterizacion y participacion al proyecto y del proceso de inscripcion de 250
victimas de la localidad de Teusaquillo.

e DParticipar en cada una de las actividades hasta terminar la ejecucién del proyecto, con el fin
de estar orientando los aspectos técnicos y operativos de las sesiones que se realicen.

e Apoyar la recoleccion de asistencia de acuerdo con la modalidad de las actividades en el
formato que le sea facilitado.
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e Realizar llamadas para recordar la fecha y hora de cada una de las actividades planteadas en

el proyecto.

e Replicar, capacitar y recibir observaciones de las 250 victimas de la localidad de Teusaquillo
a cargo.

e Apoyar la organizacion y entrega de los kits a cada grupo a cargo.

e Apoyar los procesos de logistica y convocatoria de actividades, eventos y relacionados.

e Articular acciones y actividades con lideres y poblaciéon participante de la localidad de
Teusaquillo.

e Apoyar la coordinacion logistica y realizar el evento del cierre del proyecto

e Las demads que se consideren necesarias para desarrollar actividades del proyecto.

16.Bienes y servicios requeridos

Estudio de mercado

ESTUDIO DE MERCADO
OBJETO PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO PARA LA PLANEACION,
ORGANIZACION, PRODUCCION, EJECUCION Y

COMPONENTE ACADEMICO DE LOS EVENTOS Y DEMAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN EN EL MARCO DEL
PROYECTO DE INVERSION No. 2140 “EN TEUSAQUILLO
CONSTRUIMOS UN TERRITORIO DE PAZ, MEMORIA Y

RECONCILIACION.
No. CATEGORIA | ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
DE
MEDIDA
Contratacion lider Contratar (1)  lider | Mes 4
Administrativo administrativo del
proyecto por 4 meses,
profesional en
administracién de
empresas, ingeniero de
alimentos, negocios
internacionales o)

administraciéon publica
con (36 meses) de
experiencia laboral.
Teniendo en cuenta el
aval de la mesa de
Victimas y las
indicaciones que se
detallan en las
actividades del anexo
técnico.
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Contratacion

Promotores de

paz

Contratar 5)
Promotores de Paz por
2 meses, técnicos en
cualquier rama de la
educacion, con
experiencia de (12
meses). Teniendo en
cuenta el aval de la
mesa de Victimas y las
indicaciones que se
detallan en las
actividades del anexo
técnico.

Mes

Contratacion

Instructor de
obra de teatro

Contratar un instructor
para dar 64
horas de formacion en
la obra de teatro, con
formaciéon en teatro,
artes escénicas,
historia.

Hora

64

Contratacion

Técnico de
sonido

Contratar un técnico de
sonido, con certificado
de bachiller

Hora

Contratacion

Personal de
logistica

Contratar (2) Personas
de cargue y descargue,
con certificado  de
bachiller.

Evento

Contratacion

Gestores

Contratar  lideres /
gestores de Cultura (2),
emprendimiento  (2),
técnicos en cualquier
rama de la educacién,
con experiencia de (12
meses) Comunicaciéon
(1) por 2 meses.
Teniendo en cuenta el
aval de la mesa de
Victimas y las
indicaciones que se
detallan en el anexo
técnico.

Mes

Pago

Personal de los
emprendimientos

Apoyo econémico a los
emprendedores de las 3
ferias, se entregara por
cada feria a cada 1 de
los 11
emprendimientos  un

Evento

33
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monto en dinero de
$700.000. los
emprendedores deben
estar caracterizados y
con el aval de la mesa
de Victimas vy las
indicaciones que se
detallan en las
actividades del anexo
técnico.

Compra Bolsas Kit ecolégico, bolsas | Kit
biodegradables, 3
bolsas  blancas, (3)
bolsas  verdes, (3)
bolsas negras, medinas
sin ningun logo.

Alquiler Miscaras Alquiler para | Unidad
escenografia de
artesanias del Pacifico y
Caribe, (2) mascaras de
la danza de los diablos,
en material madera,
con medidas de 35
centimetros de ancho
entre 40 'y 60
centimetros de largo.

Alquiler Esculturas Alquiler para | Unidad
escenografia de
artesanfas del Pacifico y
Caribe, (2) esculturas
de madera tallada,
medidas de 20
centimetros de ancho
entre 70 'y 80
centimetros de largo.

Alquiler Esculturas Alquiler para | Unidad
escenografia de
artesanias del Pacifico y
Caribe, (1) tejido en
material de  fibras
naturales. Medidas de
20  centimetros de
ancho y 60
centimetros.
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12

Alquiler

Ceramicas

Alquiler para
escenografia de
artesanfas del Pacifico y
Caribe, (3) objetos de
ceramica, de ancho 20
centimetros y de la
largo 60. como: jarras,
vajillas, poncheras.

Unidad

13

Alquiler

Joyas

Alquiler para
escenografia de
artesanfas del Pacifico y
Caribe, (6) pulseras (0)
collares. Material en
piedras, semillas
autoctonas.

Unidad

12

14

Alquiler

Cestetia

Alquiler para
escenografia de
artesanfas del Pacifico y
Caribe, (3) cesterfas de
material cafia flecha,
medidas alto 70 por 50
de ancho.

Unidad

15

Compra

Guantes

Guantes de nitrilo
color  blanco, con
resistencia a esfuerzos
mecanicos, talla M y L.

Unidad

33

16

Compra

Fotocopias

Fotocopias e
impresiones a color y
blanco y negro, tamafio
carta.

Unidad

250

17

Alquiler

Sillas

Alquiler  de sillas
plasticas sencillas color
blanco, en buen estado
con brazos.

Unidad

33

18

Alquiler

Manteles

Alquiler de manteles
color blanco de
190x180 centimetros,
material poliéster o
mezcla de algodén y
poliéster

Unidad

33

19

Alquiler

Mesas

Alquiler mesas
plasticas de 4 puestos
resistente, con tapon
central uso de parasol,
de forma cuadrada,
color  blanco  con

Unidad

33
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dimensiones 72x72x72

20

Alquiler

Escenario

Alquiler de escenario
para ensayos para 8
personas por 64 horas.

Unidad

21

Alquiler

Carpas

Alquiler de carpas, de 2
metros de ancho x 2
metros de fondo, altura
central 240  mits,
parales de 2.10mts de
altura y estilo piramide,
estructural en tubetfa
cuadrada enserchada y
facil de ensamblar con
lona  plastica  con
microfibras  internas,
impermeables para el
techo.

Unidad

33

22

Alquiler

Luces

Alquiler de luces, (7)
pares ambientales, (3)
luces leds configurables
para escenatio o)
publico que se adaptan
segin guion técnico,
los pares ambientales
deben contar dimmer
desde consola de luces.

Unidad

10

23

Alquiler

Sonido

Alquiler de sonido, (1)
mixer de audio de 8
canales, (2) cabinas
frontales  hacia el
publico.

Unidad

24

Alquiler

Transporte

Alquiler Transporte ida
y regreso punto a
punto capacidad para
almacenar logistica
para 11 puestos de
emprendimientos,

montaje y desmontaje.

Unidad

25

Alquiler

Sonido

Alquiler de sonido 1
altavoz Mackieojbl de
12015 (127 db spl), (1)
micréfono, (1) tripode
para micréfono

Unidad

28
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Alquiler

Bafio

Bafio portatil con su
respectiva limpieza y
transporte a lugar de la
feria.

Unidad

27

Alquiler

Escenario

Alquiler de escenario
para obra, con medidas
de 6.72m x 3,8m de
fondo y una altura de
4,72m, con piso de
madera maciza sapan,
vestimenta teatral con
telon de fondo negro,
(2) patas laterales
negras y piso de linoleo
enrollable especial para
presentaciones de
danza, con un aforo de
120 personas mx, 65
sillas y 55 en gradas,
posiblemente. Con
sistema de aire
acondicionado y (1)
camerinos con  (4)
tocadores de  luz
independientes.

Unidad

28

Alquiler

Telon

Alquiler  telon  de
proyeccion para
audiovisuales en la
parte  posterior  del
escenario de 6m de
ancho x 3,80m de alto.

Unidad

29

Alquiler

Video Beam

Alquiler de  Video
Beam de 6000 Lumens

Unidad

30

Alquiler

Vestimenta

Alquiler de vestimenta
afrocolombiana  para
mujer: (6) turbantes.
Talla My L.

Unidad

31

Alquiler

Vestimenta

Alquiler de vestimenta
afrocolombiana  para
mujer: (6) blusas. Talla
My L.

Unidad

32

Alquiler

Vestimenta

Alquiler de vestimenta
afrocolombiana  para
mujer:  (6)  faldas
coloridas. Talla M y L.

Unidad

29
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33 Alquiler Vestimenta Alquiler de vestimenta | Unidad 3
afrocolombiana  para
hombre: (3) guayaberas

34 Alquiler Vestimenta Alquiler de vestimenta | Unidad 6
afrocolombiana  para
hombre: (3) pantalones
anchos. Talla M y L.

35 Alquiler Vestimenta Alquiler de vestimenta | Unidad 3
afrocolombiana  para
hombre: 3)
sombreros. Talla M y
L.

36 Compra Agua Agua en botella, de | Unidad 33
600ml

37 Compra Jugo Jugo de néctar de frutas | Unidad 250
(deben estar
empacados)

38 Compra Sandwich Sandwich de pollo, con | Unidad 250
lechuga, tomate, queso,
y salsa mayonesa de ajo
(deben estar
empacados)

15. Cronograma General
ACTIVIDAD DICIEM| ENERO | FEBRERO MARZO
BRE

1. Alistamiento  y  contratacién equipo de X

trabajo

2. Memoria, Paz y Solidaridad de las X

victimas (Foro)
3. Festival Intercultural sabores y saberes
4. Procesos de Formacién a 250 victimas de
: X
Teusaquillo €

Formadores)

5. Actividad de cierre del proyecto (Actividad X

Cultural Obra de teatro)

16. Descripcion de las actividades a desarrollar

Componente iniciativa No. 37045 el relato desde la voz de los actores
Promotores: Fundaciéon Universitaria UNINPAHU

La meta del Plan de Desarrollo local define, que para la vigencia 2024, doscientas cincuenta (250)
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personas, en Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y reconciliacién” Por

medio de los presupuestos participativos beneficiar a personas victimas, excombatientes y en
general la comunidad residente, trabajadores, estudiantes o integrantes de la localidad de
Teusaquillo, personas vulnerables en situacion de pobreza, sin discriminacién por ningun tipo
de condicién, y que también sean pertenecientes a organizaciones, juntas de Accién comunal,
instancias y expresiones sociales, artisticas y politicas ciudadanas de la comunidad.

El proyecto se ejecutara de acuerdo a las siguientes actividades y contara con la siguiente
metodologia, que se concentraran en 7 componentes, que seran desagregados de la siguiente
manera:

1.Componente de Formacion:

Formacién de formadores, La finalidad proveer directrices y herramientas practicas para ayudar
a establecer e impartir la sensibilizaciéon y replicar esos conocimientos adquiridos a las
comunidad y victimas del conflicto armado que habiten, estudien o trabajen en la localidad, se
busca transformar su rol en la sociedad, mediante el desarrollo de habilidades y darle mecanismos
alternativos que les permitan prevenir y evitar conflictos y sepa resolver problematicas de manera
directa, negociada, econémica, agil y pacifica.

Tematica:
- Investigacion e introduccion a los formatos periodisticos
- Estructura y narracion de historias multisensoriales, sonoras
y audiovisuales.
- Convergencia digital

Instrumentos de Medicion de Resultados:

o Caracterizacion y levantamiento de la informaciéon de 250 personas y victimas del
conflicto armado residentes en Teusaquillo.

o Estructurar el programa de formacion, charlas y talleres para las 250 personas a
impactar.

o Implementacién y desarrollo del programa

o Actividades de cierre.

2. Enfoque de Género: Analisis y transformaciéon de conflictos con enfoque de mujer género y

diversidad.

3. Desarrollo social y cultural: Cultura como pilar del desarrollo sostenible, desarrollo de
emprendimientos a integrantes de la mesa de victimas de Teusaquillo pasos para una sostenibilidad
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econdémica, desarrollo sostenible a través de practicas y Expresiones artisticas durante el conflicto y

en una etapa de post acuerdo, evidenciado a través de un muestreo de experiencias culturales,
publicas y privadas, los aportes a la construccion de paz.

Enfoque territorial y diferencial: el enfoque diferencial en la gestion publica de la ciudad,
reconociendo los conocimientos y capacidades de las diversas poblaciones, garantizando la igualdad
en la garantia de sus derechos, la no discriminacion, la equidad en el acceso y el desarrollo de
respuestas diferenciadas.

Apoyo econémico: para las 20 personas caracterizadas de la localidad, que tomaran el diplomado
se les garantizara transporte, de igual manera a las 230 personas que recibiran la sensibilizacion del
desarrollo de Formador de Formadores, mas alla de las compensaciones simbdlicas o emocionales.
Estas personas no solo han sufrido pérdidas materiales, sino también la interrupcion de sus proyectos
de vida, por lo que proporcionarles herramientas que faciliten su reactivaciéon econémica es crucial

para su empoderamiento y autonomia.

Siendo una de las barreras mas significativas que enfrentan las victimas al no tener las condiciones
optimas para el acceso a la educacion. Asegurar apoyo econdémico con garantias que les permita
costear estas necesidades les otorga la estabilidad inicial para impulsar sus estudios, lo cual no solo
fortalece sus capacidades productivas, sino que también fomenta su integracion econémica, social y
comunitaria.

Ademas, este tipo de apoyo no solo beneficia a las victimas a nivel individual, sino que tiene un
impacto positivo en el desarrollo local. Al fortalecer sus conocimientos, las victimas contribuyen a la
dinamizacién de las economias locales, la reparacion integral, en este sentido, se convierte en un ciclo

virtuoso que transforma el dolor y las pérdidas en oportunidades reales de crecimiento y resiliencia.

Alistamiento y contratacion equipo de trabajo: Para el desarrollo de Formador de Formadores,
seguimiento de la ejecucion del proyecto y el evento de cierre con actividades culturales alternativas
de Teusaquillo, se realizara la contrataciéon de un equipo de trabajo dentro de los cuales se encuentra:

Coordinador Administrativo: Profesional en cualquier rama de la educaciéon que se encuentre
caracterizado y haga parte de la mesa de victimas de la localidad, tenga el certificado del Diplomado
de la vigencia 2023, Sera el encargado de consolidar, dirigir y coordinar las actividades y
responsabilidades del equipo de trabajo (Gestores de saberes), asi mismo se encargaran de definir y
coordinar junto con la Alcaldia Local, las fechas, los lugares y los permisos para el desarrollo de las
actividades.

- Crear la base de datos

- Revisar informes

- Entregar informes

- Desarrollo del proyecto
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- Verificar los datos de la caracterizacion

- Garantizar la realizacién de las dos charlas de sensibilizacién para las personas
caracterizadas, esto se ejecutara con listados de asistencia y fotograffas como
evidencia.

Promotores de saberes: Perfil bachilleres o técnicos, victima del conflicto armado que fueron
certificados por el diplomado dictado por la institucién educativa y formativa que se adjudique en
la vigencia 2024 quienes seran encargados de sensibilizar, desarrollar y dirigir las actividades y
responsabilidades de la actividad de formador de formadores a 230 personas de lalocalidad y victimas
caracterizadas, y el cumplimiento de las diversas actividades, verificando y garantizando los
requerimientos acordados en los términos y condiciones.

- Ejecutar la Caracterizacion.

- Formacién.

- Diligenciamientos de formatos

- Realizar informes.

- Entregar informes.

- Cumplimento de metas y actividades que se le asignen dentro de las fases de
Desarrollo del proyecto.

- Presentar evidencias fotograficas y actas firmadas.

Actividad de cierre: fortalecimiento de iniciativas ciudadanas de construccion y apropiacion
social de la memoria a través de un grupo musical.

Actividades

META: Vincular a 250 personas a procesos de construcciéon de memorias, verdad, reparacion
integral a victimas, paz y reconciliacion.

Realizacion de un Diplomado o Taller certificado para 20 personas, o victimas del conflicto que residan
en la localidad de Teusaquillo. Sera 100% presencial e incluira acto de clausura y entrega de certificado
por parte de la universidad.
Se dara un apoyo econémico de transporte que cubra los 2 pasajes del dia equivalentes al valor de un
pasaje (2950). Durante la duracién del diplomado, para las 20 personas. De igual manera se dara el
auxilio de transporte a las 230 personas que participaran del desarrollo del Formador de Formadores.
Caracterizacion de 250 personas con arraigo en la localidad de Teusaquillo.
Del Programa "Formador de Formadores", se contratard a (3) personas certificadas en el taller y
estos deberan sensibilizar a las 230 personas caracterizadas en Teusaquillo y realizar la
caracterizacion.
Formador de formadores, se requiere la contratacion de (3) gestores de saberes que se certifiquen en
el Diplomado o Taller en el 2024, para la contraccioén se distribuyen de la siguiente manera: (1)
profesional como coordinador administrativo y (3) personas con los mejores resultados del
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diplomado quienes desempefaran la funcién de gestores de saberes, para ser los replicadores del

conocimiento. Para esta seleccion se hara conjuntamente con la mesa de Victimas.

El lider administrativo tendra a cargo a los (3) promotores de saberes y cada promotor caracterizara
y formara a (77) personas y victimas del conflicto armado aprox, de la localidad de Teusaquillo para
un total de 230, quienes en los 2 meses de contratacién se encargaran de capacitar y sensibilizar en
segun el eje tematico que apropiaron en el Diplomado o Taller.

Actividad de Inicio Diplomado o Taller 1:

Las personas interesadas para participar de un taller o un Diplomado certificado para 20 personas
victimas del conflicto armado, que residan en la localidad de Teusaquillo. Sera 100% presencial e
incluira acto de clausura por parte de la Universidad, con una duracién de intencién horaria de 80
horas. En cuanto al transporte se dara un recurso por parte del proyecto de (5900) diarios por
persona. Por parte de la universidad se contara con la creacién de un libro Transmedia (E-pub) de
acceso libre, que reunira las 20 mejores piezas resultantes del proceso, junto con una gufa de
implementacién y experiencias para facilitar su replicacién por otros actores interesados. Las 20
piezas seran seleccionadas por la universidad o establecimiento educativa y el desarrollo de un
repositorio digital que conservara la totalidad de los productos resultantes del proceso, garantizando
el acceso libre al publico general (beneficiarios por definir por la universidad o establecimiento
educativa).

Actividad Formador de Formadores 2:

Las personas interesadas al Programa "Formador de Formadores" deben ser caracterizadas y podran
participar de la sensibilizaciéon de (3) ejes tematicos, esta sera 100% presencial, se realizara la
respectiva gestién del espacio como: el Fondo de Desarrollo local de Teusaquillo, Manzana del
Cuidado o en sitio de la caracterizacion. Para esta actividad se requiere la contratacion de (4) personas
que tomen el Diplomado en la vigencia 2024 y cuenten con su certificado, también se debe
conjuntamente evaluar con la mesa de victimas de la localidad. Para esta contratacion se distribuye
de la siguiente manera: (1) profesional coordinador administrativo para toda la ejecucion del
proyecto, y (3) promotores de saberes con perfil de bachilleres o técnicos, cada promotor
caracterizard y formarda a (77) personas y/o victimas del conflicto armado de la localidad de
Teusaquillo para un total de (230), quienes en los 2 meses de contratacion se encargaran de capacitar
y sensibilizar en temas, investigacion e introducciéon a los formatos periodisticos, estructura y
narracion de historias multisensoriales, sonoras y audiovisuales y convergencia digital, se entregara
un recurso de (5900) para el transporte por parte del proyecto (cuando aplique). Pero es claro indicar
que también se contempla que al momento de ir caracterizando se va sensibilizando.

Actividad de cierre 3:
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Las personas interesadas para el acto de culminacion de cierre del proyecto, se llevaran a cabo en las

instalaciones de la Biblioteca Virgilio Barco o en el Salén Comunal de la Esmeralda el permiso de
este escenario se gestionara desde la Alcaldia local de Teusaquillo, esta actividad se realizara posterior
a terminar el Programa de Formador de Formadores, donde se llevara a un Grupo artistico cantantes
de bullerengue del pacifico, con sus respectivos instrumentos, incluido transporte. Esta invitacién se
realiza para las 250 personas a procesos de construccion de memorias Verdad reparacion integral a
victimas, paz y reconciliacion que fueron caracterizada con esta iniciativa y a la comunidad en general.
Se llevara a cabo un conversatorio con los 20 estudiantes certificados por el diplomado para
compartir los saberes con la comunidad, también se invitara a las entidades locales que acompanen
estos espacios de reparacion y construccion de memoria. Se entregara un recurso de (5900) para el
transporte por parte del proyecto para cada uno de los 20 estudiantes.

Observaciones generales: para el desarrollo de la actividad del Diplomado, Programa de Formador
de Formadores, grupo artistico, se tendran recurso humano, recurso de ambiente, recurso técnico,
recurso logistico y recurso alimentario, segun como aplique a cada uno.

Poblacion Beneficiada

Se considera fundamental la participacién de la poblacion de la Localidad 13 (Teusaquillo), teniendo
en cuenta las seis (6) UPZ que la conforman. Que viva, que trabaje o estudie, y pueda soportar que
tiene un arraigo con la localidad Teusaquillo.

Para este proyecto se trabajara en concordancia con Resolucion 2210 de 2021 “Por medio de la cual
se adopta e implementa la metodologfa para incorporar los enfoques poblacional-diferencial y de
género en los instrumentos de planeacion del Distrito Capital, en desarrollo del Acuerdo 761 de
2020, “y se dictan otras disposiciones”.

Por lo anterior, los enfoques de trabajo en los cuales se debe enmarcar el proyecto son:

18.1 Enfoque de Género:
Analisis y transformacion de conflictos con enfoque de mujer género y diversidad.

18.2 Desarrollo social y cultural:

Cultura como pilar del desarrollo sostenible, desarrollo de emprendimientos a integrantes de la mesa
de victimas de Teusaquillo pasos para una sostenibilidad econdmica, desarrollo sostenible a través
de practicas y Expresiones artisticas durante el conflicto y en una etapa de post acuerdo, evidenciado
a través de un muestreo de experiencias culturales, pablicas y privadas, los aportes a la construccion

de paz.

18.3 Enfoque territorial y diferencial:
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En concordancia con la Resolucion 1134 de 2018 “Por la cual se define y adopta la metodologia para

incorporar el enfoque poblacional- diferencial en los proyectos de inversion del Distrito Capital, en
desarrollo del articulo 98 del Acuerdo 645 de 2016, y se dictan otras disposiciones.” El enfoque
diferencial en la gestiéon publica de la ciudad, reconociendo los conocimientos y capacidades de las
diversas poblaciones, garantizando la igualdad en la garantfa de sus derechos, la no discriminacion,
la equidad en el acceso y el desarrollo de respuestas diferenciadas.

19. Obligaciones de los gestores, lideres Administrativo.

19.1 Requisitos para cada uno de los lideres profesional y gestores:

e Vivir en la localidad, trabajar en la localidad o estudiar en la localidad

e Tener el certificado y formato de caracterizacion que demuestre que esta
en el Proceso de paz, memoria y reconciliacion de la localidad.

e Tener el certificado del Diplomado o Taller
e Se realizari visita domiciliaria

19.2 Coordinador Administrativo:

Funciones generales: Coordinar, apoyar y acompafiar la ejecucion, del proyecto “En Teusaquillo
construimos un territorio de paz, memoria y reconciliaciéon “de la localidad de Teusaquillo en la
cuidad de Bogota para beneficio de las victimas de Teusaquillo, y demas poblaciéon en el marco de
los presupuestos participativos.

19.3 Principales responsabilidades:

* Elaborar términos de referencia para el equipo de trabajo a su cargo.

" Generar y promover espacios de participacion, sensibilizaciéon y capacitacion en las
comunidades para el desarrollo del proyecto en el fortalecimiento del capital social y
humano.

* Poner al servicio del proyecto todos sus conocimientos adquiridos en el Diplomado o Taller,
y contar con su asistencia y desarrollo en las actividades del proyecto.

" Presentar mensualmente ante la supervisora del proyecto de la Alcaldia de Teusaquillo los
informes requeridos financieros y operativos

* Elaborar un plan operativo que contemple todas las areas a tener en cuenta para el buen
desarrollo del proyecto.

* Apoyar en el disefio y reglamento, que permita a los promotores desarrollar sus planes estra-
tégicos en torno al fortalecimiento de las actividades.

» Establecer contactos con autoridades locales, generar y promover espacios de articulacién
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con el propésito de fortalecer las iniciativas productivas del proyecto.

Apoyar la sistematizacion de experiencia, buenas practicas y lecciones aprendidas del
proyecto.

Participar en las reuniones, comités técnicos, capacitaciones y hacer las visitas de seguimiento
que se requieran a las actividades propuestas en el marco de la ejecucién del proyecto.
Tener todos los documentos requeridos actualizados para los comités técnicos y encargarse
de desarrollar las tareas asignadas en dichos comités.

Coordinar el equipo humano de trabajo a su cargo.

Disefar y gestionar propuestas y recursos que le permitan dar un mayor alcance a esta
iniciativa.

Entregar de manera completa los informes finales financieros y operativos que permitan
hacer el cierre del convenio entregar todos los soportes contables de acuerdo a los
lineamientos de la supervisora del proyecto.

19.4 Gestores de Saberes: Funciones generales: Apoyar y acompafiar en la ejecucion del proyecto

“En Teusaquillo construimos un territorio de paz, memoria y reconciliacion “de la localidad de

Teusaquillo impactando en la formacién de 250 victima de la localidad de Teusaquillo y poblacién

en general de la localidad.

19.5 Principales responsabilidades:

Promover la caracterizacion y participacion al proyecto y del proceso de inscripcion de 250
victimas de la localidad de Teusaquillo.

Participar en cada una de las actividades hasta terminar la ejecucion del proyecto, con el fin
de estar orientando los aspectos técnicos y operativos de las sesiones que se realicen.

Apoyar la recoleccion de asistencia de acuerdo con la modalidad de las actividades en el
formato que le sea facilitado.

Realizar llamadas para recordar la fecha y hora de cada una de las actividades planteadas en
el proyecto.

Replicar el Diplomado o Taller de Formador de Formadores de las 230 personas y/o
victimas de la localidad de Teusaquillo a cargo.

Apoyar los procesos de logistica y convocatoria de actividades, eventos y relacionados.
Articular acciones y actividades con lideres y poblacién participante de la localidad de
Teusaquillo.

Apoyar la coordinacion logistica y realizar el evento del cierre del proyecto

Las demas que se consideren necesarias para desarrollar actividades del proyecto.

20. Bienes y servicios requeridos

Estudio de mercado
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ESTUDIO DE MERCADO

OBJETO

PRESTACION

DE

SERVICIO DE APOYO PARA 1A

PLANEACION, ORGANIZACION, PRODUCCION, EJECUCION
Y COMPONENTE ACADEMICO DE LOS EVENTOS Y DEMAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN EN EL MARCO DEL
PROYECTO DE INVERSION No. 2140 “EN TEUSAQUILLO
CONSTRUIMOS UN TERRITORIO DE PAZ, MEMORIA Y
RECONCILIACION.

CATEGORIA

ELEMENTO

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

Contratacion

Coordinador
Administrativo

Contratar 1
coordinador
administrativo del
proyecto por 4 meses,
Profesional en
cualquier rama de la
educaciéon que  sea
victima del conflicto
armado, y tenga el
certificado del
Diplomado o Taller de
a vigencia 2024.
Teniendo en cuenta el
aval de la mesa de
Victimas y las
indicaciones que se
detallan en el anexo
técnico.

Mes

Contratacion

Gestores de
Saberes

Contratar a 3)
Gestores de saberes
por 2 meses, técnicos
en cualquier rama de la
educacién, con
experiencia de (12
meses), que  sea
victima del conflicto
armado,  que  se
encuentran

caracterizados y
certificados  por el
Diplomado o Taller
vigencia 2024.
Teniendo en cuenta el
aval de la mesa de

Mes
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Victimas y las
indicaciones que se
detallan en las

actividades del anexo
técnico.

Contratacion

Diplomado o
Taller

Realizacion de un
taller o un Diplomado
certificado con una
duracién de 80 horas,
para 20  personas
victimas del conflicto
que residan en la
localidad de
Teusaquillo, y sean
caracterizados.  Sera
100%  presencial e
incluira acto de
clausura por parte de la
Universidad y entrega
del certificado.

Unidad

Contratacion

Repositorio
Digital

Las 20 piezas seran
seleccionadas por la
universidad o)
establecimiento
educativa y el
desarrollo de  un
espacio para el
repositorio digital que
conservara la totalidad
de los productos
resultantes del
proceso, garantizando
el acceso libre al
publico general
(beneficiarios por
definir por la
universidad o)
establecimiento
educativa).

Unidad

Contratacion

libro Transmedia

Por parte de la
universidad se contara
con la creacion de un
libro transmedia (E-
pub) de acceso libre,
que reunira las 20

mejores piezas
resultantes del

Unidad
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proceso, junto con una

guia de
implementacion y
experiencias para

facilitar su replicacion
por otros  actores
interesados.

7 Pago Transporte Apoyo econémico de | Unidad 250
transporte, se dara por
cada (1) de los (20) que
tomaran el Diplomado
2 transportes por dia
por 20 dias. De
acuerdo si la
intensidad horaria es
de 12 horas por
semana.

También este apoyo
econémico se va dar
para las personas que
participaran  en el

desarrollo de
Formador de
Formadores, esta

actividad se realizara
por grupos, en donde
participaran 230
personas  distribuidos
en 3 grupos de 60
personas y 1 de 50
personas. Cada grupo
se sensibilizara por dfa.

8 Contratacion Grupo artistico Grupo artistico | Evento 1
cantantes de
bullerengue del
pacifico, con  sus
respectivos
instrumentos, incluido
transporte.

La Alcaldia local de Teusaquillo realizara la difusiéon del proyecto 2140 “En Teusaquillo
construimos un territorio de paz, memoria y reconciliaciéon”, junto con el equipo humano que
conforma este proyecto para convocar y socializar el objetivo y las actividades a la comunidad
en general de la localidad.

La convocatoria para talleres se realizara con 8 dias de antelacion para permitir la participacion
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general de las personas a quienes estan dirigidas las actividades del proyecto. En este sentido, el

ejecutor debera garantizar un proceso de convocatoria abierta dirigida a los diferentes espacios
de participacion local, Consejos Locales, espacios de expresiones sociales y comunitarios, Juntas
de Accion Comunal, propiedad horizontal, colegios publicos o privados, espacios de educacion
formal e informal y los que se determinen de acuerdo a las necesidades territoriales de la localidad
de Teusaquillo y comunidad en general.

21.Cronograma General

ACTIVIDAD DICIEM| ENERO |FEBRER| MARZO
BRE o

1. Alistamiento  y  contrataciéon

equipo de trabajo X

2. Caracterizacion de 250 personas
victimas de Teusaquillo

3. Diplomado o Taller para (20) X
personas victimas ~ de
Teusaquillo

5. Procesos de Formacion a 250
victimas de  Teusaquilo (5
Gestores de Saberes)

6. Actividad de cierre del proyecto

(Actividad artistica)

22.Generalidades

El/la contratista debe:

e El/la contratista debera entregar los bienes en el Almacén del Fondo de Desarrollo Local
de Teusaquillo, en la Transversal 18 bis #38- 41 Bogota, lo anterior, conforme a las
especificaciones técnicas.

e Garantizar al Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo (FDLT) que cuenta con el
transporte, medios logisticos y recurso humano que garanticen las mejores condiciones
requeridas para la entrega e instalacién de los elementos. Asi mismo, que tiene a su cargo
los costos de transporte de los elementos al Almacén del Fondo de Desarrollo Local de
Teusaquillo.

e Los bienes entregados deberan cumplir o superar todas y cada una de las especificaciones
técnicas individuales establecidas en el presente proceso y la respectiva propuesta
presentada y aprobada por la Entidad.

e Garantizar el cumplimiento de los diferentes eventos, actividades como estan descritas
en los dos compontes en el anexo técnico.

e Garantizar que el personal contratado en los dos componentes cuente con las
especificaciones técnicas.

e (Garantizar que se de el diplomado con el pensum indicado en el anexo técnico.

e (Garantizar el programa de formador de formadores con las especificaciones técnicas
indicado en el anexo técnico.
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e (Garantizar que los eventos de los emprendimientos y sus puestas artisticas se dan en

diferentes sitios, como lo indica el anexo técnico.

e Informar por escrito y de manera oportuna al supetvisor y/o interventor delegado del
contrato, de cualquier circunstancia o anomalia que afecte la debida ejecucion del
contrato.

e Cumplir con las condiciones juridicas, financieras, técnicas y econdmicas presentadas en
la propuesta.

e Proveer a su costo, todos los bienes o servicios necesarios para el cabal cumplimiento
del objeto del contrato.

e Guardar absoluta reserva de la informacion que en la ejecucion de sus obligaciones llegue
a conocer durante el plazo de ejecucion y aun después de la finalizacion de éste. Soélo
podra suministrar informacion a terceros previa autorizacion.

e Sial momento de realizar la entrega de los bienes por parte del contratista, se evidencia
alguna inconformidad en cualquiera de los elementos, el FDLT podra rechazar el
elemento y el/la contratista debera reemplazarlos por uno en éptimas condiciones y
conforme a las exigencias técnicas en un término no mayor a cuatro (4) dfas habiles.

22.1 Presentacion publica del contrato a la Junta Administradora Local (JAL).

El contratista debera realizar dos (2) presentaciones a la Junta Administradora Local de
Teusaquillo, estas presentaciones estan distribuidas de la siguiente manera: Una al inicio del
proyecto y otra al finalizar la ejecucién de actividades del mismo.

Las presentaciones seran concertadas de acuerdo con la programacion de las sesiones de la JAL.
El operador debera realizar la solicitud al presidente de la JAL, mediante oficio solicitando
espacio para dichas socializaciones.

El contratista debera realizar una presentaciéon donde se tengan los siguientes items: No. del
contrato, valor, duracién, objeto, actividades a ejecutar o porcentaje de ejecucion y resultados,
numeros de contacto etc.

Asi mismo el contratista debera solicitar copia de las actas de reuniéon a la JAL y estas deberan
reposar dentro de los informes y ejecucion del contrato.

22.2 Imprevistos en los elementos

En el evento en que la Alcaldia Local de Teusaquillo, requiera durante la ejecucion del contrato
el suministro de un bien y/o setvicio no previsto en el estudio de mercado y sea necesario para
adelantar la gestion de la administracion local, de acuerdo con el objeto del contrato se aplicara
el siguiente procedimiento:

e Fl Contratante solicitara de manera escrita al contratista la necesidad de suministrar un
elemento no previsto en el estudio de mercado.

e La entidad debera conseguir dos cotizaciones y el contratista una, de acuerdo con ello
se realizara el promedio y se aprobara el costo que resulte de ello.
e Fl contratista a solicitud del supervisor del contrato, suministrara informacion de los
elementos solicitados, detallando: especificaciones, cantidad y valor unitario.
e Fl contratante realizard un estudio comparativo y verificara el precio promedio del
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mercado adjuntando otra cotizacion. Si el valor ofertado por el contratista es superior al

valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor promedio obtenido en el estudio
de mercado realizado por la Entidad.

Para lo anterior, el supervisor o apoyo a la supervision elaborard un cuadro comparativo de
precios y calidad en un plazo maximo de dos (2) dias habiles y en comité técnico con el
contratista se establecera el valor a tener en cuenta para el suministro del bien o servicio.

22.3 Ingresos de elementos al almacén

Los elementos relacionados en la bolsa logistica en el item ambientacién y tematica deben
realizar el proceso de ingreso y salida al Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo
cuando aplique, de acuerdo con el procedimiento de ingresos y egresos de bienes muebles
(GCO-GCI-P002) previo a la realizaciéon de actividades, con las correspondientes facturas
conforme a los procedimientos establecidos. Para ello se requiere que el operador elabore un
acta de entrega de elementos con aval del supervisor o quien haga sus veces, en donde se pueda
constatar que los elementos que ingresaran al almacén cumplen con las especificaciones técnicas
descritas en el componente. El operador se compromete a entregar en buen estado, nuevos y de
primera calidad los productos contratados a satisfaccion del Fondo de Desarrollo Local.

Al finalizar el Contrato, en caso de que existan elementos devolutivos y que éstos se encuentren
en buen estado de uso, se devolveran al almacén del FDL mediante acta.

En caso de ser necesario modificar una especificaciéon de un elemento, éste solamente se podra
modificar con concepto favorable del Comité Técnico siempre y cuando la nueva especificacion
del elemento no desmejore la calidad del producto.

22.4 Informes
Informes parciales, final y proceso de liquidacion

El contratista debera entregar informes parciales de actividades e informe financiero,
debidamente firmado por las dos partes, a través de los siguientes documentos:

v Factura o Documento equivalente (Dependiendo del régimen a quien pertenezca)

V' Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacciéon expedido por el Supervisor del
contrato.

V' Acta de ingreso de los bienes al almacén. (Cuando aplique)

v Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo
cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales.

V' Certificacién suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA vy cajas de
compensacion familiar (en los casos en que aplique) de los ultimos seis (6) meses, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
complemente, cuando se trate de personas juridicas.

v Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo
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cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

v Copia del RIT, RUT.
Vv Certificaciéon Bancaria

v Informe esctito y digital con sus respectivos soportes de ejecucion de acuerdo a los formatos
que establezca la Oficina de Planeacion Local o quien desarrolle las actividades de apoyo a la
supervision de la ejecucion del contrato, deberan estar organizados, foliados y discriminados que
permita de

manera clara evidenciar la gestion realizada.

V' Dichos informes deben incorporar registro fotografico de avance en formato digital y los
analisis pertinentes de resultados de las diferentes acciones ejecutadas en el proyecto. Estos
documentos seran revisados por el apoyo a la supervision en medio magnético, y posteriormente
recibira su aprobacién impresa y radicada ante la alcaldia local. Las fotograffas deberan estar en
formatos compatibles JPG, GIF, PNG; deben ser enfocadas, pertinentes y referenciadas con el
lugar donde se realizo la actividad y se anexara en el informe digital.

V' Planilla en fisico y digital de los entregables establecidos en las especificaciones técnicas.

V' Planilla en fisico y digital del registro de asistencia de los emprendedores a las ferias
productivas.

V' El ejecutor debera entregar los informes mensuales al apoyo a la supervisién o supetrvisor
segun el caso, para su revision, a continuacion, radicar en la Alcaldia Local y subir a la plataforma
SECOP 11, organizado por carpetas comprimidas en formato ZIP.

V' Los demas que se consideren necesario.

22.5 Informe final

El Informe Final se presentara en medio escrito y magnético segun lineamientos de la Alcaldia
Local. Este informe se presentara componente por componente, anexando para cada uno de
ellos la descripcion de todas las actividades del proyecto segin cronograma, soportando el
proceso de convocatoria, actas de reuniones de seguimiento y demas soportes que resulten de
la ejecucion del proyecto.

Estos informes deberan ser elaborados con el fin de dar cuenta detallada del desarrollo de las
actividades y del recurso ejecutado, siempre con los soportes correspondientes que permitan al
supervisor realizar un perfecto control y evaluacién del proyecto con su respectivo registro
estadistico

El ejecutor debera velar por la adecuada ejecuciéon de los recursos en pro del beneficio de la
comunidad.

Los elementos que requieran ingreso al almacén, después de salir del almacén no vuelven a
ingresar, el operador debe garantizar la entrega de los elementos a los participantes a través de
acta donde se relacionen los elementos entregados, la cual debe ser firmada por quien hace
entrega y por quien recibe.

23.0bligaciones del proyecto

23.1 Comité técnico de seguimiento
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Sin perjuicio de la designacion del Supervisor(a) y de su responsabilidad, el Contrato tendra un

Comité Técnico, integrado por un numero impar de representantes de las partes,
correspondiéndole la mayoria.

El Comité técnico tiene la especial misién de revisar los asuntos propios de la ejecucion del
Contrato y garantizar el desarrollo de las actividades con los enfoques de la mesa de victimas se
reunira cada quince dias de manera ordinaria durante la ejecucién del contrato o cuando se
requiera de forma extraordinaria.

El CTS se conformara por los siguientes representantes:

*  Alcalde Local y/o su delegado.
* Supervisor de apoyo.

* Ejecutor.

* Delegado de la mesa.

23.2 Funciones del Comité de Seguimiento

e Revisar y aprobar los elementos y/o cantidades de insumos para cada uno de los eventos.
e Apoyar el suministro de informacién con bases de datos disponibles en la localidad
necesarios para la ejecucion del proyecto.

e Aprobar y hacer seguimiento al cronograma de actividades, plan de trabajo y la estrategia
de divulgacion y socializacion presentados por el contratista.

e Hacer seguimiento y verificacién del cumplimiento de los lineamientos técnicos de cada
una de las actividades proyectadas en el marco de ejecucion del contrato de acuerdo a lo
establecido en los estudios previos y su anexo técnico, asi como al desarrollo y
cumplimiento de las actividades pactadas

e Aprobar piezas de comunicacion con apoyo de la oficina de prensa de la Alcaldia Local.

e Orientar técnica y metodologicamente la implementacion para la ptima ejecucion del
proyecto.

e Ampliar y/o precisar aspectos técnicos, logisticos y operativos relacionados con los
lineamientos establecidos para el desarrollo del proyecto.

e Acompanar la ejecucion del proyecto evaluando de manera permanente su
implementacioén y proponiendo los ajustes y recomendaciones necesarias para garantizar
su adecuado desarrollo.

e Las reuniones del comité técnico deberan quedar soportadas mediante actas y registros.
e La organizacién seleccionada debe cumplir con los requisitos establecidos previamente.

23.3 Interventoria, Supervision y Apoyo a la Supervision
El cumplimiento del objeto contractual sera verificado por el Fondo de Desarrollo Local de
Teusaquillo — FDLT- Alcaldia Local de Teusaquillo, asi mismo por el/la supervisor/a y el apoyo

a la supervision que designe el/la alcalde/sa local de Teusaquillo.

El/la alcalde/sa local de Teusaquillo como ordenador/a del gasto, podra designar mediante
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comunicacion escrita a personal de planta o contratista de prestaclon de servicios quc sc

denominara “Apoyo a la Supervisiéon” y que tendra como funcién apoyar en la supervision de la
ejecucion de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato, en permanente
comunicacion y proyectando para su firma los pronunciamientos que sean necesarios. En todo
caso, podra variar unilateralmente la designacién del Apoyo a la Supervision.

23.4 Forma de pago
El valor del contrato se pagara asf:

Para el desembolso de los recursos, el contratista debera presentar factura o cuenta de cobro, segin
corresponda al Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo que sera aportado al contrato de la siguiente manera:

PRIMER PAGO: cquivalente al cuarenta por ciento (20%) del valor del contrato, una vez se cumpla las
siguientes actividades
e Suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
e Presentacion del plan de trabajo y cronograma de actividades a ejecutar por parte del contratista.
e Presentacion publica del contrato a la Junta Administradora Local (JAL).
e Conformacién del Comité Técnico del contrato.
e Identificacion y seleccion del personal requerido.

SEGUNDO PAGO: equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, una vez se cumpla las
siguientes actividades y entregables de los 4 componentes (Ver Anexo técnico):

e Entrega del 30% de la totalidad de las actividades técnicas establecidas, las cuales se veran reflejadas en el
informe bimestral técnico, administrativo y financiero que soporte las actividades previamente descritas.

e Soportes financieros (contratos del personal que ejecuta el objeto del proyecto, copia de la planilla de pago
de los aportes al régimen de seguridad social para el periodo cobrado por el personal contratado)

TERCER PAGO: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, una vez se cumpla las
siguientes actividades y entregables de los 4 componentes (Ver Anexo técnico):

e Entrega del 100% de la totalidad de las actividades técnicas establecidas, las cuales se veran reflejadas en
el informe bimestral técnico, administrativo y financiero que soporte las actividades previamente descritas.

e Soportes financieros (contratos del personal que ejecuta el objeto del proyecto, copia de la planilla de pago
de los aportes al régimen de seguridad social para el periodo cobrado por el personal contratado).

CUARTO Y ULTIMO PAGO: cquivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, una vez se
cumpla las siguientes actividades y entregables de los 4 componentes (Ver Anexo técnico):

e Entrega del 30% de la totalidad de las actividades técnicas establecidas, las cuales se veran reflejadas en el
informe bimestral técnico, administrativo y financiero que soporte las actividades previamente descritas.

e Soportes financieros (contratos del personal que ejecuta el objeto del proyecto, copia de la planilla de pago
de los aportes al régimen de seguridad social para el periodo cobrado por el personal contratado).

e Recibido a satisfaccion de todos los productos y entrega al Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo de
los elementos que haya sido adquirido con recursos de este (si aplica).

e Informe final aprobado por el apoyo a la supervision y el supervisor.
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e Verificacion en la plataforma de Secop 2 de todos los informes de ejecucion, por parte del apoyo a la

supervision.
De igual manera, el contratista debera presentar para cada pago los siguientes documentos:

1. Factura debidamente aprobada por el supervisor del contrato y radicada en la Entidad.

2. Informe de actividades (con los respectivos soportes que evidencien el cumplimiento de las
obligaciones contractuales), debidamente firmado y aprobado por el supervisor de contrato y el
contratista en los términos fijados por la Entidad

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato

4. Acta de recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

5. Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique)

6. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo
cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

7. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite
el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF,
SENA y cajas de compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo
50 dela Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas
juridicas.

Nota 1: (Solo aplica para régimen comuin) De conformidad con el articulo 4° la Ley 2010 de
2019 que adiciona el inciso 3 y el inciso 4 al paragrafo 2 y adiciona los paragrafos 3, 4 y 5 al
articulo 437 del Estatuto Tributario, establece que: “Paragrafo 3o. (...) Para la celebracion de
contratos de venta de bienes y/o de prestacién de servicios gravados por cuantia individual y
superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del
impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que debera exigirse por el contratista para la
procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo
contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (...)".

Nota 2: Todo pago estara sujeto a la reprogramacion trimestral del plan anualizada de caja —
PAC- de la Direccién Distrital de Tesorerfa Oficina de Planeaciéon Financiera y el Fondo de
Desarrollo Local de Teusaquillo conforme al cronograma de pagos establecido después de haber
entregado la totalidad de los documentos requeridos para tal fin por parte del Supervisor del
proyecto.

Nota 3: Bajo ningtin motivo o circunstancia autorizara y efectuara pagos a terceros el FONDO.

Nota 4: El valor del contrato incluye todos los costos directos e indirectos en que incurra le
contratista, asi como las tasas, impuestos, retenciones, contribuciones del orden nacional,
distrital, departamental que incluya la presente contratacion.

Nota 5: El valor de la oferta debera incluir los costos inherentes a la obligacién de mantenerlos
durante la ejecucion del contrato y terminacion a satisfaccion del Fondo de Desarrollo Local de
Teusaquillo.

Nota 6: El Proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y contribuciones del
orden distrital y nacional deberan ser contemplados dentro de los valores de la propuesta.
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Nota 7: En caso de omision el FONDO lo entendera incluido en el valor de la propuesta. Los
precios de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de la oferta.

23.5 Liquidacion

La liquidacién se realizard dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término
previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la
terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
Entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Sivencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma se podra
efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los términos
mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El contratista tendra derecho
a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo y en este evento la liquidacion unilateral
solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

MARIA ANGELICA GONZALEZ RUSSI
ALCALDESA LOCAL DE TEUSAQUILLO
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