
 
Notas Aclaratorias para el Presupuesto de 

CORPORACIÓN LATIN LATAS  
Cero Basura, Conciencia y estrategias para cambiar el mal manejo de residuos. 

 
 
Instrucciones: Por favor proporcionar la siguiente información de manera detallada.  La 
Fundación ACDI/VOCA LA evaluará el presupuesto y la información presentada para determinar 
lo siguiente: 1. “Razonabilidad” – lo que significa “en lo que incurriría una persona prudente 
bajo las circunstancias predominantes en el momento”. 2. “Pertinente o asignable” –es necesario 
para el cumplimiento del proyecto. 3."Admisible"- que los costos individuales sean admisibles 
dentro del de los Principios de Costos aplicables. 
Este documento complementa el presupuesto el cual debe estar detallado, no se aceptan montos 
globales. La explicación se debe dar tanto para los recursos aportados por ACDI/VOCA como 
para los recursos de contrapartida. 
Cada rubro presupuestado en el documento de Excel debe estar explicado en este documento en 
el mismo orden para facilitar la lectura. 
 
Personal: Bajo esta categoría presupuestal se incluye el personal empleado bajo contrato laboral 
que dedicará tiempo al proyecto.  
Lista de cargos, mencione el criterio tenido en cuenta para la determinación de los salarios, el 
tiempo de dedicación al proyecto, incluya cualquier información objetiva (por ejemplo, estudios 
de salario, tabla salarial de la organización, del sector, etc.). 
  
Cargo Perfil del 

cargo 
Actividade
s 

Tiempo de 
Dedicació
n 

Valor 
Total 
Salario 
Mensual 

Valor del 
tiempo de 
dedicación al 
proyecto 

Fuente base 
para 
 establecer los 
valores 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A 
 
 
 
Prestaciones sociales: Está categoría solamente se calcula para el personal empleado bajo contrato 
laboral.  
La única base explicable es que acorde al salario se calcula el % que es el factor prestacional 
acorde a la ley laboral. 
 

Factor Prestacional  Porcentaje Valor 
Sena 2%  No aplica 
ICBF  3% No aplica 
Caja de Compensación  4% No aplica 
EPS  8,5% No aplica 
Pensión  12% No aplica 
ARL  % No aplica 
Cesantías 8,33% No aplica 
Prima  8,33% No aplica 



Intereses a las Cesantías  1% No aplica 
 
(Si se aplican porcentajes diferentes a los descritos en la tabla, explicar porque, p.e, no se 
presupuesta prima, cesantías ni interesas a las cesantías para el cargo xxx por ser salario 
integral) 
 
Viajes & Viáticos: Bajo esta categoría se debe de incluir el tipo de transporte (terrestre, aéreo), 
costo, y la cantidad.  
Incluir el número de trayectos, tipo de transporte, rutas, número de viajeros, costos unitarios y 
actividad a realizar en cada viaje. Base para costos de transporte (cotizaciones internet, empresas 
de transporte, agencias de viajes, etc).  
Incluir los viáticos relacionados con los viajes, costos de alimentación y alojamiento. Indicar en 
que está basado el costo (ejemplo: el manual de viajes de la organización; las tarifas establecidas 
en base a costos históricos, o un estudio de costos, cotizaciones, etc). 
 
Transportes (Aéreo, Terrestre o Fluvial):  
 
(Se deberá ingresar una fila para cada actividad que requiera transporte) 
 
Actividad Tipo de 

Transporte  
Trayecto No. de 

Trayectos 
No. De 
Viajeros 

Valor 
por 
trayecto  

Fuente base 
para 
establecer 
los valores  

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A 
 
 
 
 
Alimentación y hospedaje:  
 
 
 
Actividad No. De 

Viajeros 
No. Días de 
Alimentación 

Valor 
Alimentación 

Hospedaje Valor 
Hospedaje 

Fuente base 
para 
 establecer 
los valores 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

 
(Se deberá ingresar una fila para cada actividad que requiera alimentación y hospedaje)   
 
Equipos y Suministros: Bajo esta categoría se incluyen equipos, suministros e insumos 
requeridos para cumplir el objetivo del proyecto.  
Explique por qué los montos y cantidades listados son necesarios y son razonables, Describir las 
características de los equipos, suministros y/o insumos a adquirir (ficha técnica).  Explicar para 
qué se comprarán equipos y como se determinaron los costos (ejemplo: basado en cotizaciones 
de vendedores en el área o cotizaciones por internet).  



 
 
 
 
 
(Se deberá ingresar una fila para cada equipo o suministro) 
 
Actividad Especificaciones 

Técnicas (sin 
mencionar marcas) 

Cantidad Valor 
Unitario 

Fuente base para 
 establecer los valores 

N/A N/A N/A N/A N/A 
 
 
Subcontratos: Bajo esta categoría se puede incluir consultores, alquiler de equipo, estudios 
específicos, etc.   
 
Para consultores (contratos de prestación de servicios con personas naturales) describir el perfil 
requerido y las actividades que realizará cada uno, describir como se llega a la tasa diaria. 
 
Cargo Perfil del Cargo Actividades No. 

Días 
Valor Tasa 
Diaria 

Fuente base para 
 establecer los 
valores 

Promotora 
ambiental 1. 

Recicladora de 
oficio con 2 años de 
experiencia en 
campañas de 
sensibilización 
ambiental, con 
conocimiento en: 
separación de 
residuos, 
problemáticas y 
dinámicas en torno 
al reciclaje en 
Bogotá 

Propiciar un 
espacio de 
intercambio y 
conversación en 
torno 
a la separación 
de residuos, las 
problemáticas y 
dinámicas con 
respecto al 
reciclaje en la 
ciudad. En la 
actividad 
Pregúntele a las 
que saben 
 

13 70.000 Los montos que se 
estipulan 
corresponden a 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

Promotora 
ambiental 2. 

Recicladora de 
oficio con 2 años de 
experiencia en 
campañas de 
sensibilización 
ambiental, con 
conocimiento en: 
separación de 

Propiciar un 
espacio de 
intercambio y 
conversación en 
torno 
a la separación 
de residuos, las 
problemáticas y 

13 70.000 Los montos que se 
estipulan 
corresponden a 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 



residuos, 
problemáticas y 
dinámicas en torno 
al reciclaje en 
Bogotá 

dinámicas con 
respecto al 
reciclaje en la 
ciudad. En la 
actividad 
Pregúntele a las 
que saben 
 

Mediador 
Precious Plastic 1 

Recicladora de 
oficio con 7 meses de 
experiencia en el 
manejo de las 
máquinas de 
Precious Plastic 
(Inyectora y 
trituradora de 
plásticos) 

Operación de 
inyectora y 
trituradora de 
plástico para 
elaborar 
diversos objetos 
utilitarios. 
Diálogo con la 
ciudadanía en 
torno a los 
procesos de 
transformación 
del plástico y la 
economía 
circular 

13 70.000 Los montos que se 
estipulan 
corresponden a 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

Mediador 
Precious Plastic 2 

Recicladora de 
oficio con 7 meses de 
experiencia en el 
manejo de las 
máquinas de 
Precious Plastic 
(Inyectora y 
trituradora de 
plásticos) 

Operación de 
inyectora y 
trituradora de 
plástico para 
elaborar 
diversos objetos 
utilitarios. 
Diálogo con la 
ciudadanía en 
torno a los 
procesos de 
transformación 
del plástico y la 
economía 
circular 

13 70.000 Los montos que se 
estipulan 
corresponden a 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

Mediador Eco 
Juegos 1 

Mediador dinámico 
con experiencia en 
sensibilización 
ambiental y 
conocimientos en 
separación de 
residuos, 
problemáticas y 

Dinamizar los 
eco juegos y 
generar diálogo 
con los 
ciudadanos en 
torno a la 
separación de 
residuos y el 

4 70.000 Los montos que se 
estipulan 
corresponden a 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 



dinámicas en torno 
al reciclaje en 
Bogotá 

consumo 
responsable. 

Mediador Eco 
Juegos 2 

Mediador dinámico 
con experiencia en 
sensibilización 
ambiental y 
conocimientos en 
separación de 
residuos, 
problemáticas y 
dinámicas en torno 
al reciclaje en 
Bogotá 

Dinamizar los 
eco juegos y 
generar diálogo 
con los 
ciudadanos en 
torno a la 
separación de 
residuos y el 
consumo 
responsable. 

4 70.000 Los montos que se 
estipulan 
corresponden a 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

Coordinador del 
Proyecto 

Profesional o Gestor 
con experiencia de 5 
años en la 
coordinación y 
gerencia de 
proyectos 

Dirección 
general del 
proyecto. 
 
Coordinación 
con entidades 
involucradas en 
el proyecto de la 
ejecución de 
actividades. 
 

13 550.000 Los Honorarios 
corresponden con 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

Coordinador 
Logístico de 
Maquinaria 

Gestor con 
experiencia de 2 
años en 
sensibilización 
ambiental y manejo 
de máquinas de 
Precious Plastic 

Coordinación 
del equipo de 
promotores 
ambientales y 
mediadores 
 
Apoyo logístico 
en la sub 
actividad de 
Precious Plastic 

13 125.000 Los Honorarios 
corresponden con 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

Coordinador 
Administrativo 

Gestor de proyectos 
con experiencia de 2 
años en la dirección 
y ejecución de 
proyectos artísticos 
y ambientales. 
 

Coordinación 
general del 
proyecto. 
 
Elaboración y 
presentación de 
informes 
 
Comunicación 
con las entidades 
involucradas en 

13 350.000 Los Honorarios 
corresponden con 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 



la ejecución del 
proyecto 

Coordinador 
Logístico 
General. 

Gestor con 
experiencia de 1 
años en 
coordinación 
logística y 
administrativa de 
proyectos. 

Organización 
logística de cada 
actividad a 
desarrollar. 
 
Apoyo 
administrativo 
en la 
presentación de 
informes 
 
Recolección de 
insumos para 
presentación de 
informes. 
 

13 350.000 Los Honorarios 
corresponden con 
valores que se han 
pagado en 
procesos 
anteriores. 

 
Se deberá ingresar una fila por cada consultor, a menos que se vayan a contratar varios 
consultores para las mismas actividades, con el mismo perfil y los mismos honorarios, si es así se 
deberá insertar una columna que indique el número de consultores. Cuando se contratan varios 
consultores para una misma actividad se debe explicar por qué se requieren varios) 
 
Para otros contratos explique el servicio que se contratará, por qué los valores y cantidades 
listados son necesarios y son razonables y como se llega al valor del contrato. 
 
 
 

Especificaciones Cantidad Valor Unitario Fuente base 
para 
 establecer los 
valores 

N/A N/A N/A N/A N/A 
 
 
Otros Costos Directos:  Bajo esta categoría se pueden incluir solo gastos directamente asignables 
al proyecto.  (Ejemplo: papelería, fotocopias, gastos de comunicaciones, arriendo, servicios 
públicos que están basados en costos históricos en la ejecución de proyectos similares). Explique 
la razonabilidad del precio, y cantidades.  
 

Actividad Especificaciones 
 
 

Cantidad Valor Unitario Fuente base para 
 establecer los valores 



Transporte  Transporte de elementos 
para el desarrollo de 
cada una de las 
actividades. 
 
Lugar de inicio: Casa 
Residuo Cero (Calle 60 # 
18-49). 
Lugar de destino: 
Lugares donde se 
desarrollarán las 
actividades dentro de la 
localidad de Teusaquillo. 

13 500.000 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 

Refrigerios Refrigerios para 
consultores (promotores 
ambientales, mediadores 
y Consultores). 

13 120.000 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 

Letrero 
Upcycled para 
las ferias del 
Fondo de 
Desarrollo Local 

Mano de obra y 
elaboración de un 
letrero Upcycled, a 
partir de la reutilización 
creativa y 
aprovechamiento de 
productos y materiales 
de diversos residuos 

1 2’285.000 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 
Imagen de referencia, de 
letrero elaborados para otros 
proyectos. 

 

 
 



Alquiler de Eco 
Juego 1 

Alquiler de Aplasta 
latas, Eco Juego 
elaborado con residuos, 
para aprender a 
disponer correctamente 
las latas. 

4 122.500 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 

Alquiler de Eco 
Juego 2 

Alquiler de Río arzobispo 
sin Plástico: Dos 
piscinas hechas con 
residuos, en donde el 
plástico está 
contaminando todo y los 
participantes deberán en 
una carrera contra reloj, 
pescar los residuos 
y contribuir a 
descontaminar el río 
emblemático de nuestra 
localidad. 
 

4 172.500 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 

Alquiler de 
Máquinas 
Precious Plastic 

Alquiler de Trituradora e 
inyectora de plásticos. 

13 700.000 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 
Inyectora: 

 
 
Trituradora: 



 
Suministro de 
Materiales 

Suministro de Materiales 
reciclables, usados para 
decorar los espacios 
donde se realizarán las 
actividades y para el 
desarrollo de las 
infografías con Residuos 
en 3D 

13 100.000 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 

Mano de obra y 
Fabricación de 
Materas 
elaboradas en 
madera plástica 

Mano de obra y operario 
de fabricación de  
materas elaboradas a 
partir del reciclaje de 
plásticos 

14 1’500.000 Cotización en base a los 
precios que existen 
actualmente en el mercado y es 
razonable con la calidad del 
producto. 
Imagen de referencia del 
producto. 
 

 
 
 
Cuando se presupuestan gastos de papelería e insumos de oficina y materiales para talleres no se 
debe diligenciar el cuadro anterior, se debe especificar el valor por persona por mes.  
 
 
 


