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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

1 
2 

am 
4:30   

am 
 15 11 2024  X  

 pm pm 

Lugar:  Cra 55c #160-24 Salón comunal Cantalejo 

Proceso: Promoción a innovación de participación ciudadana incidente   

Convoca:  Maritza Peña Cargo: Contratista 

Objetivo de la reunión: Seguimiento al acuerdo “redes de apoyo para la seguridad zona oriental”. Taller Cámara de 
comercio  

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Maritza Peña Contratista – IDPAC  

Sebastian Rodríguez Contratista – IDPAC  
   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

1. Presentación de las entidades 
2. Taller de propiedad horizontal 

 Sebastian Rodríguez Solorzano 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 Sebastian Rodríguez Solorzano 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar:   

Fecha 
Día Mes Año Hora 

          am 
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pm 

7. Desarrollo de la reunión: 

 

El pasado 15 de noviembre de 2024, a las 2:00 p.m., se llevó a cabo el taller de seguimiento del 
acuerdo 'Redes de apoyo para la seguridad zona oriental', organizado por la Cámara de Comercio 
de Bogotá. La actividad, centrada en el tema de propiedad horizontal, contó con la experta 
ponencia de Mónica Mikón. 

Durante el taller, se abordaron diversos aspectos clave relacionados con la convivencia en 
propiedad horizontal. Entre los temas tratados, destacaron: 

• Resolución de conflictos: Se exploraron estrategias y herramientas para solucionar de 
manera pacífica las diferencias entre los copropietarios. 

• Figuras legales y representación: Se explicaron los roles y responsabilidades de los 
diferentes actores involucrados en la administración de una propiedad horizontal, como los 
administradores, los consejos de administración y las asambleas. 

• Comité de convivencia: Se profundizó en la importancia de este órgano, su conformación, 
funciones y el papel que desempeña en la promoción de la armonía entre los residentes. 

• Manuales de convivencia y normatividad: Se analizaron los principales aspectos legales 
que regulan la convivencia en propiedad horizontal, incluyendo el Código de Policía, 
Código de convivencia ley 1801, la Constitución Política y los manuales de convivencia. 

• Habeas data: Se abordaron las implicaciones de la protección de datos personales y fotos 
en el contexto de las propiedades horizontales. 

La Cámara de Comercio de Bogotá presentó su oferta institucional en materia de conciliación en 
equidad, como una alternativa para resolver de manera ágil y eficiente los conflictos entre los 
copropietarios. 

La actividad concluyó a las 4:30 p.m., recibiendo una excelente acogida por parte de los 
asistentes, quienes manifestaron la necesidad de realizar este tipo de talleres de manera más 
regular. La participación activa de los asistentes y el interés demostrado por los temas tratados 
evidencian la importancia de fortalecer los conocimientos y las herramientas para una mejor 
convivencia en propiedad horizontal. 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

  

 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de 

entrega 
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10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre:  Nombre: 

Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 








