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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

2 
3:00  

am 
5:00   

am 
 10 10  2024  X  

 pm pm 

Lugar: Cra 55c #160-24 Salón comunal Cantalejo  

Proceso: Promoción a innovación de participación ciudadana incidente   

Convoca:  Maritza Peña Cargo:  Contratista 

Objetivo de la reunión: Reunión para la  Mesa Técnica para el acuerdo de confianza redes de poyo para la 
seguridad zona oriental   

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Maritza Peña Contratista – IDPAC  
Andrés Rodríguez Contratista – IDPAC  

Sebastian Rodríguez Contratista – IDPAC  

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Saludo y bienvenida de los 
participantes 

2. Presentación de las entidades 
3. Socialización de la estrategia de 

acuerdos de confianza 
4. Compromisos  

 Sebastian Rodríguez Solorzano 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 Sebastian Rodríguez Solorzano 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar:  Cra 55c #160-24 

Fecha 
Día Mes Año Hora 

16  10 2024 5:00    pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

Siendo las 3pm del día 10 de octubre del 2024 se da inicio a la reunión de acercamiento y mesa 
técnica del acuerdo de confianza “Redes de apoyo para la seguridad zona oriental”, la cual se 
realizó en la zona oriental de la localidad de Suba. 

1. Se da inicio al saludo y bienvenida de los participantes tanto comunidad como las entidades 
presentes. 

2. Se presentan las entidades que son las competentes en los temas de seguridad para dar 
a conocer lo que realizan desde sus roles y nos acompañan Transito, Gaula, Policía 
Prevención de la localidad de Suba, Policía Nacional el cuadrante del sector Mazuren, 
Personería Local de Suba, Área de Seguridad y convivencia de la alcaldía local de Suba, 
edil Andrés Cortes, empresa de seguridad privada Superior y nosotros, quienes 
convocamos como IDEPAC. 

3. Se socializa como la estrategia busca promover el diálogo social, la concertación, la 
escucha activa, la participación incidente de la ciudadanía buscando la consolidación de 
acuerdos sociales con la comunidad para la construcción de acuerdos de confianza, donde 
le informamos a los presentes como es la ruta de construcción de un acuerdo donde el 
paso uno es conocer y comprender, segundo cocrear, paso tres acordar, paso cuatro 
implementar y evaluar y el paso cinco que sería el cierre del acuerdo 

4.  Compromisos adquiridos por parte de la institución y la comunidad para la firma del 
acuerdo: 
- Policía de tránsito: capacitar a la comunidad y los frentes de seguridad frente a las rutas 

que deben utilizar en cuanto a los temas de vehículos, donde deben enviar los derechos 
de petición tanto a secretaria de movilidad como a tránsito y activar también la ruta de 
“Bogotá te escucha”. 

- Empresa de vigilancia Superior: Capacitar a la comunidad frente a temas de seguridad 
- Gaula: capacitar al personal del comercio en cuanto a los temas de extorsión con la 

estrategia “Tienda segura” y para la comunidad en general “Plan troya” donde llegan 30 
o 40 policías del Gaula y hacen registro y control al sector. Dejan la información que el 
numero 165 es el del Gaula. 

- Alcaldía Local de Suba Área de Seguridad y Convivencia: Acompañamientos al sector 
por parte de los Gestores de Confianza donde se podrán realizar embellecimientos en 
lo entornos con mas conflictos, Acompañamiento a los Entornos Escolares, IVC 
(Inspección, Vigilancia y Control) en los Establecimientos que generan conflictos, 
Campañas de Prevención desde los Derechos Humanos. 

- Policía de Prevención: Socializar con los Frentes de Seguridad que en este momento 
se llamaran Zonas Seguras la información del Acuerdo y hacer acompañamiento en los 
procesos e informar a la nueva Patrullera que esta como referente en el sector Mazuren 

- Edil Andrés Cortes: Hacer Seguimiento al Acuerdo Confianza para que se lleve a feliz 
termino los compromisos de las Entidades. 

- Comunidad: Asistir a la reuniones y eventos que se lleven a cabo para que el Acuerdo 
de Confianza sea un Herramienta de apoyo para ellos y su entorno seguro. 

- IDEPAC: Acompañar el proceso en todas sus fases y sea una Estrategia que se lleve a 
cabo como ejemplo para otras Localidades y Sectores siempre promoviendo la 
Participación Ciudadana. 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 
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N/A 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de 

entrega 

        

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre:  Nombre: 

Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 
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