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Instrucciones:
1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación

del anteproyecto de presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto.
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de

procesos.
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las

decisiones adoptadas.
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la

reunión.
10.En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que

en la siguiente reunión se verifiquen los compromisos.
11.En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los

cuales en todos los casos deberá suscribir el acta de la reunión.
12.Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y

firma y cierre la reunión.

1. Datos básicos de la reunión:
Acta
No.

Hora
inicio

Hora
finalizaci

ón

Fecha Tipo de reunión
Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria

6:00 am 9:00 am 18 10 2023 X
pm pm

Lugar: Casa de la cultura Tunjuelito
Proceso: Agendas de Juventud
Convoca: Plataforma local de juventud Tunjuelito y
Consejo Local Cargo: Referente de Juventud

Objetivo de la reunión: Cena gala, presentación oficial y socialización del trabajo realizado para
la construcción de la agenda local de juventud de Tunjuelito

2. Participantes
Nombres y apellidos Cargo Firma

Se adjunta Listado
3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre):

 Presentación de los asistentes
 Cena tipo Buffet
 Dialogo sobre el proceso de la

construcción de la Agenda
 Entrega Oficial Alcalde Local y

entidades Invitadas
 Toma de Fotografias
 Cierre de Actividad

5. Proceso responsable de la elaboración:

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión:
Lugar:

Fecha
Día Mes Año Hora

am
pm

7. Desarrollo de la reunión:
Se inicia la Actividad con la presentación de los asistentes, y la explicación de la metodología de
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la actividad, esta actividad de Cena de gala (entrega de Agenda de Juventud) contó con el apoyo
de PNUD Con 40 Cenas tipo Buffet , Meseros y Logística.Por parte de Alcaldia 20 Cenas tipo
Buffet. Mesas y Sillas.
IDPAC 50 esferos publicitarios , con tapa impresión en tipografía tinta Plástica a dos tintas, según
diseño entregado por CLJ Y PLJ , 50 botones publicitarios metálicos redondos 5.5 x 5.5 impresión
full color según diseño entregado por CLJ Y PLJ.
Posteriormente se compartio la cena y el brindis con todos los participantes donde cada uno
compartio su vivencia en el desarrollo de la construcción de la Agenda , seguidamente se hizo la
entrega de la agenda a la Alcalde local , y las demas entidades invitadas por parte de la
plataforma local de Juventud y el consejo local de juventud , quienes hicieron entrega formal de la
agenda dando a conocer las necesidades y propuestas presentadas por los jóvenes de Tunjuelito
y así generar un reconocimiento por parte de las entidades competentes y lograr dar
cumplimiento a los asuntos allí establecidos.
Gerencia de Juventud IDPAC hizo entrega de Botones y esferos, como recuerdo de la actividad.
Se adjunta Logística del evento enviada por PLJ Y CLJ Cena gala presentación Agenda Local de
juventud de Tunjuelito

<
... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________)

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

9. Responsabilidades y compromisos

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto
Fecha

programada
de entrega

Fecha real
de entrega

10. Cierre de la reunión
Presidente Comité Secretario Técnico Comité

Nombre: Nombre:
Cargo o No. de Contrato: Cargo o No. de Contrato:
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Firma
____________________________________

Firma
___________________________________
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EVENTO: LANZAMIENTO AGENDA DE JUVENTUD TUNJUELITO
ACTIVIDAD: CONVERSATORIO-CENA
OBJETIVO: REALIZAR LA ENTREGA FORMAL Y SIMBOLICA DE NUESTRA AGENDA DE JUVENTUD A 

LAS ENTIDADES COMPETENTES JUNTO CON INVITADOS DISTRITALES POSICIONANDO 
Y DANDO A CONOCER DE ESTA MANERA LAS PROPUESTAS Y NECESIDADES 

PRESENTADAS POR LOS JOVENES DE TUNJUELITO EN NUESTRA ASAMBLEA LOCAL DE 
JUVENTUD  GENERANDO ASI  RECONOCIMIENTO Y RESPALDO POR PARTE DE LAS 

DEMAS INSTANCIAS DEL SUBSISTEMA DE PARTICIPACION JUVENIL Y ACUERDOS POR 
PARTE DE LAS ENTIDADES COMPETENTES PARA LOGRAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS 
PUNTOS ESTABLECIDOS EN LA AGENDA LOCAL A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO.

INVITADOS: PRESIDENTE PLATAFORMA DISTRITAL DE JUVENTUD, PRESIDENTE CONSEJO 
DISTRITAL DE JUVENTUD, ALCALDE LOCAL, SUBDIRECTOR DE JUVENTUD IDPAC, 
DIRECTORA POBLACIONAL INTEGRACION SOCIAL, SUBDIRECTOR DE JUVENTUD 
INTEGRACION SOCIAL, SECRETARIA DE AMBIENTE, SECRETARIA DE LA MUJER, 

SUBRED SUR,DIRECCION LOCAL DE EDUCACION (DILE)
FECHA 10/13/2023
LUGAR: CASA DE LA CULTURA TUNJUELITO
HORA: 6PM-9PM

DESARROLLO:
6PM-6:15PM LLEGADA-RECIBIMIENTO

6:15PM-6:20PM BIENVENIDA-INTRODUCCION
6:20PM-6:30PM VISUALIZACION AUDIOVISUAL DEL PROCESO DE CONSTRUCCION
6:30PM-6:45PM CONVERSATORIO: VIVENCIAS DEL PROCESO DE CONSTRUCCION DE LA AGENDA

6:45PM-7:15PM CONVERSATORIO: ESPECTATIVAS, RETOS, COMPROMISOS Y ESTRATEGIAS FRENTE A 
LA MATERIALIZACION DE LOS OBJETIVOS DE ESTA AGENDA LOCAL DE JUVENTUD A 

CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO
7:15PM-7:20PM PALABRAS PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL DE JUVENTUD 
7:20PM-7:25PM PALABRAS PRESIDENTE DE LA PLATAFORMA DISTRITAL DE JUVENTUD

7:25PM-7:40 ACTO SIMBOLICO DE ENTREGA DE LA AGENDA AL ALCALDE LOCAL Y ENTIDADES
7:40PM-7:50PM PALABRAS DEL ALCALDE LOCAL

7:50PM-8PM PALABRAS DIRECTORA POBLACIONAL INTEGRACION SOCIAL
8PM-8:10PM PALABRAS SUBDIRECTOR JUVENTUD IDPAC

8:10PM-8:15PM PALABRAS SECRETARIA DE AMBIENTE
8:15PM-8:20PM PALABRAS SECRETARIA DE LA MUJER
8:20PM-8:25PM PALABRAS IDARTES

8:25PM-8:30PM PALABRAS SUBRED

8:30PM-9PM

BRINDIS POR LA ENTREGA Y EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS PLASMADOS EN 
LA AGENDA

CENA COMPARTIR 
CIERRE
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