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rlnslmcdmles:

V2w B reunion nombrar un moderadon() y un secielariofa) Técnico para 1 elaboraciin del a2ta

2 Tenaaen cusntd dilgenciar [dos bs campos sohcllados, con lelia legible

o antes do mwlar con el Orden dal ia”, venhicar stse cumpliés con los compromizos del acla anterior (s1aphea)

1 Enelnumeral 3 -Orden del dia”, enuncie 16s t2mas a tratar en la reunion, con los resullados esperados. Efsmpla Aprabacion dal anteproy=:to d2

prasupuastd en lugar ds presentacidn g2l anteproyecto de presupuasto,

2 Enel num=ial 4 “Elaborada por® escrba el nombie complelo de 1a persona encargada da diligenciar el acta

o En el numenal & *Froceso regponsable de elaboracidn’, enuncia el proceso donda se genera el acla alendiends &1 mapa da procssos

= En el numsral 6 *Lugar fecha y hora de la provima reunion”, dilinencie los datos en cada casilla. (si aphca)

© Enelnumeral T "Desanolld de 13 reumon” desciiba las discusiones y arqumentos de manera breve y precisa & indiqua 1as decsionss adopladas

o En el numeral 8 Acuerdos Propusslas Disensos” reqisire de manera bfeve los acuerdos y propuastas presentadas durants 1 reunidn
En el numeral & “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dapendencia, para qu &n la siguisniz f2unifin s
caniliquen 10§ COmpPromisos

_En el numaral 10, "Cizne d= la Reunién”, regisie el nombre del presidznte y del secretario dzl comilé cuanda apliqu, 1os cuales en 10403 Ins £as0s deberd
suscubir €1 ac1a d= 13 reunion

12 Ha13 l=ctura d=l acla y en el numeral 2 “Participantes”, sollcite que cada uno de los asistentes reglstre nombres, cargo y firma y clarre [a raunidn.

-

.

P B 1. Datos basicos de la reunion: ]
Acta ‘ Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. ’ inicio finalizacion Dia Mes ARo Ordinaria i Extraordinaria
am am
200 | pm om |04 |06 Doz X
Lugar Plaza 4o wmoccoda  Tan (allos

Proceso: Promousn de \a paficiracan wne Jdente e \V\_r\OJJC)dC‘z(‘CL
Convoca: T OLAC . ) ' [ cargo:

Objetivo de la reunion: ficwic. e ‘C\_{’.Ol_\—\_b_P_QCA ‘o= Sobe Liretocto
| 2. Participantes
I Nombres y apellidos Cargo Firma
Zaida \paa_ leon tolo efecente do cquacs |Zapda, Lesa
Jese A Onpprcnro otz LPeF S Py Fu “Fd
iseW , Hdacyacl CoxYralicda \\
) éQq:‘m:\'@S . B@L:e:r&mm - = ¥ -

3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):

YT __Sofia Bateudn

5. Proceso responsable de la elaboracion:

Dia Mes Ao Hora

Fecha am
/ / / / pt“
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l Continua. .

continuacién punto 7. Desarrollo de la reunién (Acta No. de )

\

' 8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

sl

9. Responsabilidades y com promisos
[ Actividad / Product Fechad Fecha real
No. Nombre ylo Dependencia ctividad / Producto pcr’ograma a de entrega
e entrega
| 10. Cierre de la reunion
77 presidente Comité Secretario Técnico Comité

ombre 2 glde Lesn Nombre Cofia Qoante (onmpdaa
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| cargo o No. de Contrato Cargo o No. de Contrato

Firma 29,‘;\9 Lc;:'n Firma (% ’(\Q GQ(GJ \XG
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