Acta de reunion
Convenio de Cooperacion Internacional No. 231 del 2023
ACDI/VOCA

ACTA DE REUNION

A. Datos Generales

TITULO Y CARACTER DE LA REUNION: CTs-Revision No. 1 imagen, linea grafica y plan de comunicaciones

proyecto 2162-23
ACTAN°: 06 FECHA: 30/06/2023 LUGAR: Virtual TEAMS Hora: 4:00pm- 6:30pm
B. Asistentes
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
Olgalu Cano Disefiadora
Nancy Alvarado Coordinadora proyecto

Maria José Ortiz Alvarado

Coordinadora Metodologica

Yenifer Suarez Diaz

Docente

Ana Rocio Tiguidimas

Representante Indigena Alcaldia de Teusaquillo

Patricia Martinez

CCM

Marcela Lopez

Secretaria de la mujer

Cindy Paola Alvarez Sierra Enlace técnico Alcaldia de Teusaquillo
Carolina Cano Enlace técnico Alcaldia de Teusaquillo
Daniela Avellaneda Enlace ACDI/VOCA
Marelene Carrasco Delegada COLMYG

Silvia Inampues

Delegada Mesa indigena

Mercy Cruz

Delegada Mesa indigena

Andrea Cruz

Apoyo comunicaciones ACDI/VOCA

C. Desarrollo de los Temas

Orden del dia:

1. Verificacion de asistencia.
2. Autorizacion para grabar la sesién.
3. Construccioén linea grafica

Se da inicio a la reunion con la rectificacion y aclaracion de la informacién enviada por el grupo de Whatsapp y
explicando la situacién con las actividades del consejo afro.

Cindy Alvarez da inicio al espacio con la aprobacién de la agenda del dia. Se da paso a Andrea de ACDI/VOCA para
que presente el proceso del plan de comunicaciones.

Se hace la presentacion por parte de ACDI/VOCA para la construccion y elementos necesarios para el plan de
comunicaciones y se dan indicaciones sobre los pasos a seguir.

Nancy da paso a Olgalu, disefiadora que acompafiara el proceso para que muestre el plan de trabajo para
implementar y construir la linea grafica y las necesidades graficas del proyecto. Olgalu explica el plan, de que
elementos consiste y que informacion es requerida por parte del equipo y comité para la creacion de la linea. Presenta
el formato de brief y las indicaciones que como disefiadores necesitan para comenzar la construccion.
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El comité empieza a describir algunas intensiones y perspectivas que se esperan que se vean reflejadas en el logo
y la linea grafica.

El apoyo de ACDI/VOCA para comunicaciones, muestra como seria el carrete de logos y lo que deberia estar en
cada item (piezas gréficas, elementos POP, pendon etc) y sefiala que el logo de “Jovenes resilientes” deberia
aparecer también, sin embargo esta en proceso de aprobacion y una vez ya este aprobado por ALT y ACDI/VOCA
USA, enviaran el manual de marca. Ante esta afirmacion, las compafieras del COLMYG , Marlene y Patricia sefialan
su inconformidad y Nancy informa que no esta de acuerdo con ese logo, ya que su proyecto no tiene que ver con
esa poblacion,

Cindy Alvarez aclara la razén por la cual se nombra el programa “jévenes resilientes” de acuerdo al convenio macro
entre ALT y ACDI/VOCA y que para este proyecto ese logo no esta establecido. Sefiala ademas que se mencionara
a Planeacion y se hara efectivos los comentarios que las compafieras realizaron.

Finalmente, se establece el dia 4 de Julio para construccion del brief en conjunto.

Patricia propone invitar a Laura Lemus para que apoye dicha construccion, ya que ella tiene muy claro el tema desde
las comunicaciones.

Se aprueba la invitacion y se establece hora 7am por teams para la préxima reunion.

Anexo 1.

Fjemplo:

Sector Fducativo

« 2020 (Desarrollo de actividades virtuaie
« 2021 (Fn el segundo semestres del afio Inicia la alternancia)
« 2022 (Regreso a clases presenciales

ntacion del convenio durante el afio
. se estipula en el decreto No

onomico, laboral y educati

a la
e aprendizaje comc

de Educacion del Distrito

Anexo 2.
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El s para la linea grifica (Alcaldia)

Brief publicitario con {os comités

Cusntificar y cualificar piezas b

GRAFICA (15 }

* ¢Quién aprueba la linea grafica?

* {Quién aprueba las piezas?

* {Quién entrega la informacion para las plezas?

PIEZAS:

+ ¢Cudntas plezas se reallzardn?
Pendones:

Folletos:

Afiches:

Material PoP:

El tipo de pieza @5ta sujeto a |a extensién de la Informacion

Pendon: 2 dias habiles
Afiche: 2 dias habiles

Material PoP: segun |a pieza

Blici

* {En que medios 08

* ¢Qué piezas se realziaran?
* dCudntas?

* ¢Medidas de las piezas?

* {Formato para

se

D. Compromisos

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

E. Aprobacion del Acta

Olgalu Cano

Disefiadora

Nancy Alvarado

Coordinadora proyecto

Maria José Ortiz Alvarado

Coordinadora Metodologica

Yenifer Suarez Diaz

Docente

Ana Rocio Tiquidimas

Representante Indigena Alcaldia de Teusaquillo

Patricia Martinez

CCM

Marcela Lopez

Secretaria de la mujer

Cindy Paola Alvarez Sierra

Enlace técnico Alcaldia de Teusaquillo

Carolina Cano

Enlace técnico Alcaldia de Teusaquillo

Daniela Avellaneda

Enlace ACDI/VOCA

Marelene Carrasco

Delegada COLMYG

Silvia Inampues

Delegada Mesa indigena

Mercy Cruz

Delegada Mesa indigena

Andrea Cruz

Apoyo comunicaciones ACDI/VOCA

Folletos: entre 3 y 5 dias habiles

Material publicitario: segun la pieza
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Anexo 3

2. Participants

Mame First loin Last Leave  In-Meeting C Email Participant I[ Role
Cindy Paola / 6/30/23, 4:00 6/30/23, 5:4 1h 43m 255 cindy.alvarez cindy.alvarez Organizer
Olgald Cano 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:4 1h 46m 57s Presenter
Claudia Marc 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:4 1h 36m 545 cmlopez @sd cmlopez @sd Presenter
Andrea Cruz 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:4 1h 44m 9s Presenter
Felipe Gaviri 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:4 1h 43m 35s Presenter
Maria José C 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:4 1h 42m 34s Presenter

YENIFER YIS|6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:3 1h 25m 33s
Carolina Ale» 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:0 1h 4m 34s
Olgalti Cano 6/30/23, 4:0 6/30/23, 4:4 42m 37s
Nancy Consu 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:4 1h 40m 36s
Mercy Cruz  6/30/23, 4:0 6/30/23, 4:2 19m 53s
Daniela Avel 6/30/23, 4:0 6/30/23, 5:0 56m 33s
marcela (Inv 6/30/23, 4:0 6/30/23, 4:1. Tm 44s
Silvia Inamm &/30/23, 4:0: 6/30/23, 4:1 4m 28s
Marlene Cari 6/30/23, 4:0r 6/30/23, 5:4 1h 36m 1s
Ana Rocio Ti 6/30/23, 4:1 6/30/23, 5:4 1h 35m 38s
Silvia Inamm &/30/23, 4:1 6/30/23, 5:4 1h 32m Bs
Patricia Marl 6/30/23, 4:2 6/30/23, 5:3 1h 14m 58s
Mercy Cruz  6/30/23, 4:2' 6/30/23, 5:4 1h 16m 7s

venifer.suare yenifer.suare Presenter
carolina.cam carolina.cam Presenter
Presenter
nancy.alvara nancy.alvara Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter
Presenter



