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SOPORTES PLATAFORMA COLIBRI (MES DE SEPTIEMBRE)

CONFERENCIA “COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES EN EL PROCESO
DISCIPLINARIO”

Conferencista: Dra. Fernanda Farfan y Dra. Tatiana Palacios.
Fecha: 09 de septiembre de 2022.

Link de Zoom:

https://secretariajuridica-gov-
€0.zoom.us/j/89722745202?pwd=SXJrVUhIWVBpaOkl1VWpYWGJaWnJGZz09/

Link de Asistencia:
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XUZoOB7C8VteX w/viewform
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“Comunicaciones y notificaciones en el-progeso disciplinariq’
Notificaciones.

Dra. FERNANDA FARFAN LOPEZ
¢Donde las encontramos?

En el C.G.D. podemos encontrarlas en el capitulo Il notificaciones y comunicaciones,
desde el articulo 120 al 129.

¢£Qué decisiones se notifican
y comunican?

+ Decisiones Interlocutorias: Deciden de fondo una situacién. Tienen una forma especial de notificacion -
Articulo 123 C.G.D. De esta forma se notificara el auto de cierre de la investigacion y traslado para
alegatos precalificatorios y el traslado del dictamen pericial para la etapa de investigacion.

« Los autos de apertura de investigacion disciplinaria, el de vinculacién, el pliego de cargos y su variacion,
los fallos de instancia.

« De Sustanciacion: Son decisiones que dan curso al proceso, No t&ene ~ una forrna especiz ¢ a?
notificacion. 129 C.G.D., es decir se comunican a los intervinientes.

‘Comunicaciones ynotificaciones en elprogeso disciplinaia’
Notificaciones.

Eira FATEAR & PALACTON VARG A%

Comunicaciones.

Como se menciono anteriormente se comunican todas aquellas decisiones que no tienen forma especial de
notificacion, por ejemplo traslado de pruebas, préctica de pruebas, reconocimiento de personeria a un
apoderado Etc.

Términos.

uando no se pueda notificar de manera personal al investigado o su apoderado se notificaran por Esladoﬁ
Edicto, segin sea el caso los términos seran los siguientes:

+ Estado: Se publicara estado transcurridos tres dias, después de recibida la citacion a notificacion
personal, es decir cinco dias después de haberse radicado en la oficina de correo. En total 8 dias habiles
y se publicara por un dia desfijandose el mismo dia al finalizar la jornada del despacho.
+ Edicto: Se publicara edicto transcurridos cinco dias, después de ":c'bida la citacidn a notifics *3n
personal, es decir cinco dias después de haberse radicado en la ciiviva de su7ja0. Eir wie! °0 Jas
Ao

habiles y se publicara por un tres dias desfijandose el tercer dia al finstiz2 la jomada del despacho.
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"Comunicaciones y notificaciones en el proceso disciplinario”

TIPS PARA REALIZAR UN PROCESO DE NOTIFICACION Y COMUNICA
MANERA CORRECTA: Dra. TATIANA PALACIOS VARGAS

* Revisar muy bien el tipo de decisién a notificar o comunicar.

* Revisar en el expediente si reposa la Ultima direccion registrada en la hoja de vida del
investigado o la de su apoderado de haber sido designado.

* De no existir direccion solicitar a la dependencia encargada de talento humano de la entidad la
ultima direccion registrada en la hoja de vida.

+ Verificar si hay autorizaciéon expresa de notificacion y comunicacion por medios electrénicos.

+ Estar muy pendiente de los términos para publicacion de estados y edictos.

» En caso de notificar por Estado tener en cuenta los requisitos establecidos en el Art 125 del
C.G.D.

|+ Antes de notificar por estado o edicto, verificar si hay constancia de notificacion personal.
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Circular No. 049 de 2022,
emitida por la DDAD en
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+ Revisar muy bien el tipo de decision a notificar o comunicar. notificaciones y
+ Revisar en el expediente si reposa la Ultima direccién registrada en la hoja de vida del el UG S Gl 12
investigado o la de su apoderado de haber sido designado. pisceoiidiplparoglley
i e - 9 ) 1952 de 2019,
* De no existir direccion solicitar a la dependencia encargada de talento humano de la entidad la
ultima direccion registrada en la hoja de vida. Circular 049 de 2022
« Verificar si hay autorizacion expresa de notificacién y comunicacion por medios electrénicos. Comunicaciones y
« Estar muy pendiente de los términos para publicacion de estados y edictos. notificaciones en el
« En caso de notificar por Estado tener en cuenta los requisitos establecidos en el Art 125 del e
C.GD https://drive.google.com/fil
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"Comunicaciones y notificaciones en el broceso disciblinario”

Pulsa ‘ Esc‘ para salir del modo de pantalla completa

z : WADCh | BOGOT,
Dra. FERNANDA FARFAN LOPEZ DISTRITAL I\

NDESpE e haci A aba|oPariobIene - m s informacion
v

& > C @& youtube.com/watch?v=x_uXtVSIKPU e v =0 e &

= @ VYouluhe " Buscar a e Q e

Repeticion de Top chat v

A Secretaria Juridica Distrital Buenos dias,
ponemos a su disposicién link el registro de su
i ja: https://docs google d/e/1E

A

CLAUDIA MARTIN buenos dias para todos y
todas..

o Oscar Fabricio Osorio Diaz Buenos dias
A

Secretaria Juridica Distrital Ponemos a su
disposicion la Circular No. 049 de 2022, emitida
por la DDAD sobre notificaciones y

i https://drive.google. filesd/1

Wwign...

SEBASTIAN NOSSA Si no se me notifica el auto

de apertura de investigacion disciplinaria se

las i pi ?

D¢ 1) Db ieeris in- clemente chavez Pregunta: si en el expediente

reposa una direccién de correo electrénico, la

" . . e . . . entidad puede hacer la notificacion del acto

‘Comunicaciones y notificaciones en el proceso disciplinario administrativo?

e Fabian Ruiz de acuerdo a la ley 2213 es

én de notificacl

248 vistas Se transmitié en vivo el 23 sept 2022

la y
i = comunicaciones electronica, esto debe ser de
5 11 GP Nomegusta ) Compartir | Descargar 3¢ Recortar =+ Guardar ... s o et e o oo e
partes? -
Observaciones C..docx A @ 220927 OJ Cesion...pdf A € 2. FICHA INTERVE..pdf A ’ Mostrartodo X
o 16°C 1] p o - é E' A B A g T0am
“ Nublado L] [ 5 - v o VYO 11/10/2022
Carrera 8 No. 10— 65
Cédigo Postal: 111711
Tel: 3813000 3
[=)
www.bogotajuridica.gov.co
L %0/ SG& DE BOGOTA DC.
Info: Linea 195 S | SECRETARIA ARIOKCA DISTRITAL

C021/962806
CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
2311520-FT-019 Version 02



SECRETARIA

BOGOT/\ | Jii

PRESENTACION POWERPOINT ELABORADA POR EL DRA TATIANA PALACIOS
Y DRA. FERNANDA FARFAN PARA LA CONFERENCIA “COMUNICACIONES Y
NOTIFICACIONES EN EL PROCESO DISCIPLINARIO”

REALIZADA EL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2022 POR PLATAFORMA ZOOM Y
YOUTUBE.

Notificaciones y comunicaciones en el C.G.D io‘
» " ses
Conforme a lo establecido por la ley, todas las decisiones que se tomen en el curso de un proceso sonmees
deben ser dadas a conocer a los intervinientes.
En el proceso disciplinario tema que nos ocupa, estan reguladas en la Ley 1952 de 2019, dichas
decisiones se dan a conocer por medio de nofificaciones y comunicaciones, instrumentos
necesarios para hacer efectivos los derechos y garantias reconocidos a cada uno de los
intervinientes dentro de la actuacion disciplinaria.
Derechos y Garantias
: !
) Art 15. C.G.D. Derecho a Constitucién Art. 29
Art 12 C.G.D. Debido Pt (et [ALT 2T la defensa: Derecho al  debido
proceso: Normas o reglas CLlliic o p'“":;“""’h +  Derecho ser proceso: Derecho fundamental
establecidas con el fin de (I D representado por por medio del cual, prevalece a
asegurar 6 nommal e o el apoderado judicial. preathobnlceJocencahyfes
desarrollo de los tramites o + Derecho a controvertir ImmﬂmT smos con
: sustantivo. rusbas que o3 sujetos para
actuaciones  dentro  del L R de la Vard P ) ) el adecuado desarrolio  del
proceso disciplinario. m““““‘.'""’l * Derecho a rendir version tramite dentro de la actuacion
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SECRETARIA COM

Mediante Decreto 149 de 2022, en su Articulo 14 que habla de las funciones de la Direccién Distrital de Asuntos
Disciplinarios nace la Secretaria Comun para el proceso disciplinario, que comprende las etapas de instruccién, de
juzgamiento y de segunda instancia. Que cumple en la actualidad las funciones de:

= Recibir, clasificar y radicar la correspondencia relacionada con el proceso disciplinario.

* Organizar y Conformar los expedientes, asi como su archivo de siguiendo los lineamientos de gestién documental
archivo y correspondencia de la entidad.

+ Notificar y comunicar las decisiones proferidas por elfla directora/a distrital de asuntos disciplinarios, el/la
subsecretario/a juridico/a distrital o por el/la secretario/a juridico/a distrital, en la respectiva etapa del proceso
disciplinario.

= Expedir las copias solicitadas por los sujetos procesales, sus apoderados o defensores, o por autoridad judicial o
administrativa competente, cuando el expediente se encuentre en la secretaria comin.

* Elaborar y certificar la ejecutoria de las decisiones disciplinarias, cuando se encuentren en firme.

+ Atender en forma presencial o virtual a los sujetos procesales y a sus apoderados o defensores, para la consulta
del expediente disciplinario.

* Entre otras actividades de apoyo a la direccion y demads dependencias de la Alcaldia Mayor de Bogota.
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Precisiones Sobre Comunicaciones y
Notificaciones.
¢Dénde las encontramos?

En el C.G.D. podemos encontrarlas en el capitulo Il notificaciones y comunicaciones,
desde el articulo 120 al 129.

4 Seccién sin ttuko

2

¢Qué decisiones se notifican
y comunican? 9

« Decisiones Interlocutorias: Deciden de fondo una situacién. Tienen una forma especial de notificacion -
Articulo 123 C.G.D. De esta forma se notificara el auto de cierre de la investigacion y traslado para
alegatos precalificatorios y el traslado del dictamen pericial para la etapa de investigacion.

Los autos de apertura de investigacion disciplinaria, el de vinculacion, el pliego de cargos y su variacion,
los fallos de instancia.

o

+ De Sustanciacién: Son decisiones que dan curso al proceso. No tienen una forma especial de
notificaciéon. 129 C.G.D., es decir se comunican a los intervinientes.
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disciplinado? PR

La calidad de disciplinado se adquiere a partir del momento del auto de apertura de
investigacion o la orden de vinculacion.

Enterado de la apertura de investigacion disciplinaria, el disciplinado y su defensor, si
lo tuviere, tendran la obligacién procesal de sefialar la direccién en la cual recibiran las
comunicaciones.

La omisién de tal deber implicara que las comunicaciones se dirijan a la tltima
direccién conocida.
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