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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 

No. 

Hora  

inicio 

Hora 

finalización 
Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 4:00 am 6:00 am 11 10 2021 X  

 X X 

Lugar: Salón Comunal La Estancia 

Proceso: Socialización Modelo de Fortalecimiento 

Convoca: María Fernanda López Cargo: Gestora de Instancias 

Objetivo de la reunión: Dar a conocer a las instancias de participación el plan de fortalecimiento 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Se anexa listado de asistencia   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Socialización modelo de fortalecimiento 
(Lorena Castañeda-Gerenta de instancias y 
mecanismos de participación) 

2. Comentarios y sugerencias 

María Fernanda López 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 

 

 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

Inicia el espacio Lorena Castañeda, saludando a los representantes de las diferentes instancias de 
participación y espacios autónomos de Ciudad Bolívar. 
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Menciona a los asistentes, que la convocatoria que se realizó tiene como objetivo socializar el modelo de 
fortalecimiento que se estará llevando a cabo en todas las localidades del distrito capital. Por ello, realiza la 
socialización la gerenta.  

Se anexa la presentación realizada: 
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Después de terminada la presentación, inicia los comentarios y sugerencias que tienen los asistentes. 
Entre ellos se recogieron: 

- No tener en cuenta a las instancias para la realización de las preguntas en el formato de 
caracterización. 

- Solicitan apoyo económico, como en alguno momento se apoyo con la bolsa logística y transporte. 
- El formato de caracterización es demasiado largo y las preguntas no son fáciles de entender para 

los que la desarrollan. 

 Cabe destacar la asistencia de las siguientes instancias y espacios de participación: 

- CLACP 
- Mesa Diversa 
- Comité de DDHH 
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- CLGRCC 
- CAL 
- Consejo de la Bicicleta 
- UAT 
- Plataforma de Juventud 
- Comité Operativo Local de Juventud 
- CLIP 
- Consejo de Sabios y Sabias 
- METRAES 
- Mesa de Habitabilidad en Calle 
- DRAFE 
- Mesa de indígenas 
- Mesa Afro 
- COLIAF  
- Mesa de Medios Alternativos 

 

Por último, Lorena Castañeda agradece el espacio y el interés por permanecer en la reunión. 

 

Evidencias fotográficas: 
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8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

Tener caracterizadas toda las instancias y espacios de participación en el año 2022. 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 

Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  

de entrega 

1 María Fernanda López y Omar 
Ramírez 

Caracterizar las instancias 
priorizadas. 

Dic-2021 Dic-2021 

2 María Fernanda López y Oma2r 
Ramírez 

Realizar el plan de 
fortalecimiento con las 

Dic-2021 Dic-2021 
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instancias que se 

caractericen.  

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre  Nombre 

Cargo o No. de Contrato  Cargo o No. de Contrato 

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 
_______________________________________ 
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