
 

PARTICIPACIÓN Y EDUCACIÓN AMBIENTAL 

Memoria de reunión 

Código: PM01-PR11-M1 Versión: 3 

 

Revisión:                                            

 

 

 

Nombre de la reunión: 

Reunión general equipo de educación ambiental por territorios / TIC / Caminatas Ecológicas 

Sitio de reunión: Virtual Localidad: Bogotá D.C. Fecha: 03/06/20 

Hora de inicio: 1:00 p.m.  Hora de finalización: 2:30 p.m. 

TEMAS 
TRATADOS: 

Revisión de metas de proyecto de inversión. Bienvenida a equipo nuevo. 
Evaluación y coevaluación. Planeación de actividades. Lineamientos. 

DESARROLLO 
DE LA REUNION  

 
Nos reunimos por medio de la plataforma Google Meets para desarrollar reunión de 
coordinación, evaluación y lineamientos del mes de junio para los equipos de educación 
ambiental por Territorios / TIC / Caminatas Ecológicas, tocando los siguientes puntos: 
 
Cumplimiento de metas: 
 
Territorios: 6.759 ciudadanos participantes. 
TIC: 3.031 ciudadanos participantes. 
Caminatas Ecológicas: 2.734 ciudadanos participantes. 
 
La meta proyecto de inversión para el I semestre de 2020 se cumplió al 100%. 
 
Semana Ambiental del Distrito: 
 
Para los equipos de Territorios y Tecnologías de Información y Comunicación, se realiza 
la planeación de 40 sesiones virtuales, especialmente diseñadas para la semana 
ambiental 2020, con una oferta institucional disponible en la página web y desarrollando 
las solicitudes de las entidades distritales, empresas y colegios. Se desarrollará la 
temática: Bogotá capital de la biodiversidad. 
 
Día Mundial del Ambiente: 
 
Para el día mundial del ambiente, se debe continuar con la divulgación de las acciones 
planificadas, incluyendo el énfasis a desarrollar con los colegios interesados en que sus 
estudiantes puedan socializar lo aprendido durante las sesiones de la semana. Las 
acciones se desarrollarán especialmente con:  
 

 Servidores de la Secretaría General del Distrito 

 Servidores públicos de la Secretaria Jurídica del Distrito 

 Servidores de la Personería de Bogotá 

 Estudiantes Colegio Unión Colombia  
 
Lineamientos de trabajo: 
 
Se realiza un proceso de evaluación del trabajo realizado, acompañado de una 
coevaluación del equipo. Seguidamente, se brindan los lineamientos generales, 
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lineamientos del proceso y lineamientos para reportes. Así mismo, se brinda un plan de 
contingencia para el cumplimiento de las obligaciones contractuales del equipo para los 
meses de junio y julio, teniendo en cuenta la aprobación del Plan Distrital de Desarrollo 
“Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogotá del Siglo XXI” 
 
Riesgos del proceso: 
 
Riesgo de corrupción:  
 
“Posibilidad de utilizar los espacios de participación ciudadana y educación ambiental con 
fines políticos para favorecimiento de intereses particulares” 
 
Riesgo de sabotaje virtual o elementos pornográficos: 
 
“Posibilidad de utilizar los espacios virtuales de participación ciudadana y educación 
ambiental para generar sabotaje, groserías, interrupciones, o socialización de 
pornografía”. 
 
Si se identifica esta situación en jornadas virtuales, se puede identificar al causante, 
silenciarlo en la sesión o expulsarlo de la misma. En caso de ser reiterativo, se debe 
finalizar la sesión. 

CONCLUSIONES 
Y/O 
COMPROMISOS 

ADQUIRIDOS: 

Se deben realizar las gestiones, convocatorias y demás pertinentes para la participación 
de ciudadanos en la semana ambiental. 
 
Se realizarán los puntos del plan de contingencia, en especial los profesionales nuevos. 
 
Se debe dar cumplimiento a los lineamientos generales de trabajo, incluido el lineamiento 
ante los riesgos del proceso. 

ANEXOS  Pantallazo zoom, listado de asistentes por formularios de google y presentación. 

NOMBRE 
ENTIDAD U 

ORGANIZACIÒN 
TELEFONO  CORREO ELECTRONICO FIRMA  

DILIGENCIADO POR:  
JULIÁN NICOLÁS GRAJALES A. 

 
SDA / OPEL  

  
3208695084 

 
julian.grajales@ambientebogota.gov.co 

N.A. 
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LINEAMIENTOS 
DE TRABAJO

EQUIPO TERRITORIOS

TIC

CAMINATAS ECOLÓGICAS



LINEAMIENTOS 

GENERALES 

Asistencia, puntualidad y

cumplimiento en todas las

actividades asignadas y

convocadas. Ingreso de

verificación 30 min. antes a la

plataforma asignada.

Cumplimento a cabalidad de las

obligaciones específicas contractuales

cada mes. Revisión de todas sus

obligaciones de manera mensual.

Entrega de tareas y compromisos

solicitados según sea el caso en

los tiempos establecidos.

Hacer entrega del Informe de

Actividades para Aprobación de

Pago –IAAP- el día que sea

solicitado y en los plazos

establecidos.



LINEAMIENTOS 

DEL PROCESO 

Estar registrado en los aplicativos

virtuales de la entidad (FOREST,

usuario de red y mesa de

servicios).

Dar respuesta oportuna a las solicitudes,

radicados, bases de datos y reportes

asignados a sus cuentas de FOREST.

Todos los formatos deben ser legibles y

acordes a los lineamientos de gestión

documental virtual para poder ser

reportados.

Usar los enlaces establecidos y

actualizados según corresponda (Para

talleres, listados de asistencia, encuesta

de percepción, formato de validación)

mediante el uso de FORMULARIOS DE
GOOGLE.



REPORTES DE ACTIVIDADES  

Descripción de 

la actividad 

ejecutada 

CLARA Y 

ESPECÍFICA

Optima 

presentación 

del 

documento

Cumplimiento 

fecha de corte 

(20 de cada 

mes)



REPORTES DE ACTIVIDADES  

Portada y pantallazos de plataforma

- NOMBRE ENTIDAD
- NOMBRE EQUIPO
- NOMBRE SOPORTE
- EJE TEMÁTICO – LÍNEA DE 
PROFUNDIZACIÓN
- NÚMERO DE PROCESO
- FECHA

Pantallazos de plataforma LEGIBLE Y EN PANTALLA COMPLETA



PLAN DE CONTINGENCIA JUN - JUL

Actualización de las fichas 
de acción pedagógica y 
anexo técnico asignadas 

teniendo en cuenta la 
normatividad vigente y la 
actualización de los temas 

y conceptos
Generar talleres virtuales 
sobre los temas asignados 

por medio de GOOGLE 
FORMS con al menos 25 
preguntas, actividades, 

investigaciones y/o trabajos. 

Consolidación de propuestas para 
NUEVOS ejes temáticos y líneas de 
profundización, de acuerdo al Plan 
Distrital de Desarrollo 2020 – 2024.

Verificación de línea base 

para la educación 

ambiental en las 

localidades del Distrito 

Capital

Creación de Videos 
cortos sobre los 

temas priorizados 
para cada uno.



Riesgo de corrupción: 

“Posibilidad de utilizar los espacios de participación 
ciudadana y educación ambiental con fines políticos para 
favorecimiento de intereses particulares”

Riesgo de sabotaje virtual o elementos 
pornográficos:

“Posibilidad de utilizar los espacios virtuales de 
participación ciudadana y educación ambiental para 
generar sabotaje, groserías, interrupciones, o 
socialización de pornografía”

Si se identifica esta situación en jornadas virtuales, se
puede identificar al causante, silenciarlo en la sesión o
expulsarlo de la misma. En caso de ser reiterativo, se
debe finalizar la sesión.





Marca temporal NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD U 
ORGANIZACIÓN TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO FECHA DE REUNIÓN

3/06/2020 13:03:27 Laura Echeverri Mallarino SDA - OPEL 3138167086 lauraecheverri16@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:03:34 DAVID ESPITIA TIBAQUIRA SDA- OPEL 3134527725 hdespitiat@unal.edu.co 3/06/2020
3/06/2020 13:03:39 William Muñoz Triana Caminatas SDA-OPEL 3118326511 wbt1976@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:03:53 Bayron Alexis Barbosa Barboza SECRETARIA DE AMBIENTE 3195446299 barbosabayron13@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:03:59 EDINSON FABIAN SALAS PERDOMOSDA- OPEL 3057098475 slaspalin@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:04:06 Pablo Alejandro Valbuena Silva Caminatas Ecológicas. Caminatas OPEL3167834875 Pabnal_14@hotmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:04:07 RAFAEL HUMBERTO GONZALEZ MORENO SDA - OPEL 3142063857 fafaixx91@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:04:18 EDWIN JAVIER ARIZA VARGAS SDA-OPEL 3166215185 edwinariza9312@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:04:38 Yenny Alexandra Gonzalez SDA OPEL 3007640495 yagonzalez92@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:05:17 ESPERANZA OVALLE MASMELA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE3125805976 esperanzaovallemasmela@hotmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:05:24 Sonia Camacho SDA 3164697390 soncaron@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:05:34 Hugo ortiz vargas Sda- opel 3206380313 Hugo.ortizvrgs@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:05:50 Angie Carolina Pérez Moya Secretaría de Ambiennte 3164345064 angelilla0530@gmail.com 3/05/2020
3/06/2020 13:05:58 Néstor Edison Bernal Vega Secretaría Distrital de Ambiente 3156169562 caminatasecologicas@ambientebogota.gov.co 3/06/2020
3/06/2020 13:06:04 Lizeth Mendez Motavita SDA- OPEL 3195880190 nasaju.1013@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:06:10 MIGUEL ANGEL RONDEROS FIGUEROASecretaría Distrital de Ambiente 3114800009 llanerazo17@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:06:34 Helber Casas SDA-OPEL 3017555398 helbercasas1@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:08:13 Ricardo José Romero Jaimes OPEL 3102484684 ricardo.romero@ambientebogota.gov.co 3/06/2020
3/06/2020 13:11:25 CRISTIAN MAURICIO NOVOA CALLEJASSDA 3102255772 cristiannovoa92@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:13:34 Daniela Vanessa Castro García SDA-OPEL 3015314848 vanesc25@hotmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:14:27 RAFAEL NIVIA SDA- OPEL 3114510266 rafaelniviagonzalez@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:14:43 MILADIS PADILLA BOLAÑOS SDA 3162244886 miladis.padilla.bolanos@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:30:05 Juan Esteban Triana Mejia Secretaria Distrital de Ambiente 3158168147 juantriana2830@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:30:11 Ever Adrián Hernández Burgos SDA OPEL 3017782646 ehernandezburgos@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:48:29 Annie Geraldine Moreno Acevedo SDA-OPEL 3012776293 annie.moreno@ambientebogota.gov.co 3/06/2020
3/06/2020 13:48:54 NIDYA MILENA REYES LEON SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE3209243643 mile2363@hotmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:49:02 Leidy Tatiana Gutiérrez Ramírez SDA 3197010316 leidy.gutierrez@ambientebogota.gov.co 3/06/2020
3/06/2020 13:50:20 eduardo alexander ortiz villalba secretaria ambiente territorios 3507431593 eaortiz.608@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:52:20 Iván Jose Bautista Jaimes SDA-OPEL 3133880623 Ivanbautistajaimes@hotmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:54:10 María Camila Guzman Malagón SDA-OPEL 3138572768 camilaguzman757@gmail.com 3/06/2020
3/06/2020 13:54:10 Daniel López Vásquez SDA - OPEL 3166221693 daniel.lopez.vasquez27@gmail.com 3/06/2020


